ASA DEL
DEPORTE

Municipio Jalostotitlan




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNI

cipio: | A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte,

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO 8
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 4 AL 10 DE OCTUBRE Y/O AREA HORARIO 9. FECHA
Jessica Lorena Padilla Vallejo, Coordinadora deportiva, descripcién de actividades del mes de octubre.
Presencia en las instalaciones de la casa del deporte
Entreqa v recepcion Verificacion del inventario de la casa del deporte Coordinadores | 8:00ama |1 de octubre
9ay P Organizacién y planificacién de las nuevas estrategias laborales deportivos 3:00 pm 2021
deportivas.
Organizacién de los pendientes de pagos
Recepcion de ce_dulas arbitrales. C Coordinadores | 8:00 am a
Enviar datos de jugadores a la comision disciplinaria. ) .
- o ) oo s deportivos 3:00 pm
A Reunioén con los directivos del equipo de 3° division Club Jalostotitlan. 4 de octubre
Coordinacion
2021
Lw_s JaV|_er Reynoso Zamarripa: Coordinadores | 5:00 pm a
Asistencia a juntas deportivos 8:00 pm
Asistencia a actividades vespertinas P L
Luis Javier Reynoso Zamarripa:
Asistencia a campos deportivos
Jessica Lorena Padilla Vallejo 8:00 am a
Atencidn y organizacion en casa del deporte . 3:00 pm
Asistencia Reunién en cabildo presencia de directores del A. Ayuntamiento ngo(;?tli:\/icsiores godzeloctubre
Jalostotitlan 2021-2024 P
Luis Javier Reynoso Zamarripa: .
Asistencia a juntas 288 pm a
Asistencia a actividades vespertinas 2op
Recepcién y organizacion de solicitudes para transportes de los diferentes
Asistencia equipos deportivos | Coordinadores | 8:00 ama | 6 de octubre
Reunion con la entrenadora y encargada de la seleccion de beisbol femenil | deportivos 3:00 pm 2021
Jalostotitlan.
Asistencia en casa del deporte, donde se vieron puntos de organizacion 8:00 am a
de campos y division de comisiones. 3:00 pm
Jessica Lorena Padilla Vallejo asistencia en casa del deporte para las
. . actividades vespertinas, de boxeo femenil, reportes de los campos de Coordinadores | 6:30 pm 7 de octubre
Asistencia e ) :30 pm a
Poliférum y alameda. deportivos 8:00 pm 2021
Luis Javier Reynoso Zamarripa:
Asistencia a campo unidad deportiva, reportes de encargado y
pendientes.
. . . N 8:00 am a
Asistencia en casa del deporte, donde se vieron puntos de organizacion, 3:00 pm
. . atencion a personas con futuros proyectos. Coordinadores 0P
Asistencia : . - . 8 de octubre
Jessica Lorena Padilla Vallejo deportivos 5:00 pm
Entrevista en la radio unika Jalostotitlan 0P
10. FECHA DE 8 DE OCTUBRE 2021

ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL . 7 PUESTO 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 11 AL 15 DE OCTUBRE Y/O AREA HORARIO 9. FECHA
Luis Javier Reynoso Zamarripa
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Organizacion de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales. Coordinadores | 8:00 am a
_ ' Enviar datos de jugadores a la comision disciplinaria. deportivos 3:00 pm 11 de octubre
Asistencia
: : o : : 2021
Asistencia a actividades vespertinas box y pin-pong. . .
. ; ! : AR . Coordinadores | 6:30 pm a
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Asistencia a juntas femeniles . :
deportivos 7:00 pm
. . : Coordinadores 12 de octubre
Asistencia DIA NO LABORADO deportivos 2021
Recepcion y organizacion de solicitudes para transportes de los
. . dlfer_entes_ngpos deportivos . Coordinadores | 8:00 ama | 13 de octubre
Asistencia Participacion a la marcha por el cancer deportivos 3:00 pm 2021
Recepcién y elaboracién de solicitud de apoyos para transportes de las P S0P
diferentes selecciones regionales.
Asistencia en casa del deporte, donde se vieron puntos de organizacion y
division de comisiones y ligas deportivas. 8:00 ama
Jessica L. Padilla asistencia al campo Mayoral con motivo de observar el 3:00 pm
Asistencia estado del campo, asi como revisién de la solicitud de corte de pasto. Coordinadores 14 de octubre
deportivos 6:30 pm 2021
Jessica L. Padilla asistencia por la tarde al campo don Bosco
12:00 pm
Asistencia Coordinadores 15 de octubre
Jessica Lorena Padilla Vallejo (permiso personal para no asistir) deportivos 2021
10. FECHA DE 15 DE OCTUBRE 2021

ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7PUESTO Y/O 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 18 AL 24 DE OCTUBRE AREA HORARIO 9. FECHA
Luis Javier Reynoso Zamarripa
Jessica Lorena Padilla Vallejo

Recepcion de cédulas arbitrales.

Enviar datos de jugadores a la comisién disciplinaria. Coordinadores | 8:00 am a

Recepcién y elaboracién de las solicitudes de apoyos de trasportes. deportivos 3:00 pm

18 de

Asistencia Asistencia a actividades vespertinas box y pin-pong. octubre

Luis Javier Reynoso Zamarripa/ Asistencia a juntas varoniles . . 2021
: . . Coordinadores | 6:00 pm a

Jessica Lorena Padilla Vallejo/ deportivos 9-00 pm

Asistencia a juntas infantiles de fatbol P S0P

Asistencia a juntas voleibol femenil

Asistencia en casa del deporte revision y elaboracion de solicitudes de

apoyos de transporte de los equipos de beisbol infantil, femenil.

Jessica Lorena Padilla Vallejo reunién con Manager de Beisbol Femenil

(Yankis) 11:00 pm

Luis Javier Reynoso Zamarripa/ Ulises Suarez reunién con DT Alfredo . 19 de

. . Coordinadores .

Asistencia Santoyo. denortivos 12:00 pm octubre
Jessica Lorena Padilla Vallejo reunion con José Manuel Padilla encargado P 2021
del equipo regional de beisbol infantil 6:00 pm
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Luis Javier Reynoso Zamarripa reunién con
José Rmz entregador y coordinador de la escuelita de beisbol municipal con
el objetivo de crear una academia de beisbol infantil
Jessica Lorena Padilla Vallejo visita campos alameda beisbol revisién de
; . . . 20 de

Asistencia instalaciones. _ ' Coordl'nadores 8:00 am a octubre
Junta con encargada del campo la Laja Sra Maricela. deportivos 3:00 pm 2021
Asistencia en casa de deportes
Jessica Lorena Padilla Vallejo 8:00 ama
Asistencia en casa de deportes donde se organiz6 todo el trabajo que se ha 3:00 pm 21 de

Asistencia llevado a cabo en los campos deportivos, asi mismo la realizacién de Coordinadores octubre
documentos organizativos de dichos campos. deportivos

2021
Reportes en agua potable para el campo la alameda
Reportes en parques y jardines por problemas de gusano en campos
empastados
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Asistencia en casa de deportes para dar de baja los reportes solucionados de 8:00 am a
los diferentes campos deportivos. . : 22 de
. . . - - . Coordinadores | 3:00 pm

Asistencia Asistencia al campo alameda para verificar material y reporte en agua deportivos octubre
potable. . 2021
Recibimiento, organizacion y asistencia a la final del fatbol rapido femenil 8 a 9:30 pm
10 pm.

Luis Javier Reynoso Zamarripa/Jessica Lorena Padilla Vallejo
. ; e ) 23 de
. Por medio del fomento deportivo y autorizacion de transporte, se llevo al
Salida . o . e . ) octubre
juego de la Seleccion Femenil de México, a las selecciones femeniles sub 17 2021
y libre que representan al municipio de Jalostotitl&n en los torneos regionales,
10. FECHA DE 22 DE OCTUBRE 2021

ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7 PUESTO Y/O 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 25 AL 31 DE OCTUBRE AREA HORARIO 9. FECHA
Luis Javier Reynoso Zamarripa
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Recepcion de cédulas arbitrales.
Enviar datos de jugadores a la comisién disciplinaria.
Rec_epmon y eI_aboramqn de las solicitudes de apoyos de trasportes para los Coordinadores | 8:00 am a
equipos femeniles de futbol. denortivos 3-00 bm 25 de
Asistencia Creacion y organizacion de bitacoras de remodelacién campos. P Ly octubre
Creacion de un historial deportivo municipal. 2021
Asistencia y revision del campo La laja.
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Asistencia junta de futbol femenil Coordl_nadores 6:00 pm
deportivos 7:00 pm
Asistencia casa de deportes para continuar con los reportes de los campos,
solicitudes de transporte para los equipos de beisbol femenil. 8:00 a 26 de
Asistencia Organizacion, elaboracion y correccion del historial deportivo, asi como de Coordinadores | 3:00pm octubre
las premiaciones a cada liga o torneo realizado. deportivos 2021
Jessica Lorena Padilla Vallejo reunién con padres de los nifios que asisten a 6:30 pm
la escuela municipal de beisbol
Reunién en cabildo, . 27 de
Asistencia Asistencia a casa del deporte en donde se comenzaron a realizar bitacoras ggogc#iczgores 9:00 am octubre
para los inventarios de los campos. P 2021
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Asistencia a la casa del deporte para la elaboracion de oficios para el evento 9:00 ama
turistico con patrticipacion del deporte de charreria del 6 de noviembre.
Reunion con Juan Pablo Rodriguez, presidente del lienzo charro Tirzo Coordinadores 28 de
Asistencia Rodriguez, para el apoyo al evento turistico del 6 de noviembre. deportivos 3:00 pm octubre
Reunién con Marlen Diaz capitana de la escaramuza Arenitas de P 2021
Jalostotitlan, para el apoyo al evento turistico del 6 de noviembre.
Asistencia al campo Miguel Gonzales, con motivo de revision y organizacion
de material deportivo, asi como la limpieza del cuarto de arbitros.
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Asistencia en casa de deportes para dar verificar y de baja los reportes Coordinadores 8:.00ama |29de
Asistencia solucionados de los campos. deportivos octubre
Capacitacion en cabildo. P 3:00 pm 2021
Salida al municipio San Juan para la compra de pinturas para los campos.
10. FECHA DE 29 DE OCTUBRE 2021

ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7 PUESTO Y/O 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 25 AL 31 DE OCTUBRE AREA HORARIO 9. FECHA
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Recepcion de cédulas arbitrales.
Enviar datos de jugadores a la comision disciplinaria.
Recepcién y elaboracién de las solicitudes de apoyos de trasportes para los Coordinadores | 8:00 am a
equipos femeniles de futbol. deportivos 3:00 pm 25 de
Asistencia Creacion y organizacion de bitacoras de remodelacién campos. ’ octubre
Creacion de un historial deportivo municipal. 2021
Asistencia y revision del campo La laja.
Luis Javier Reynoso Zamarripa/ Asistencia a juntas varoniles Coordinadores | 6:00 pm
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Asistencia junta de futbol femenil deportivos 7:00 pm
Asistencia casa de deportes para continuar con los reportes de los campos,
solicitudes de transporte para los equipos de beisbol femenil. 8:00 a 26 de
Asistencia Organizacion, elaboracién y correccion del historial deportivo, asi como de Coordinadores | 3:00pm octubre
las premiaciones a cada liga o torneo realizado. deportivos 2021
Jessica Lorena Padilla Vallejo reunién con padres de los nifios que asisten a 6:30 pm
la escuela municipal de beisbol
. . Re_unlon_en cabildo, . - Coordinadores . 27 de
Asistencia Asistencia a casa del deporte en donde se comenzaron a realizar bitacoras deportivos 9:00 am octubre
para los inventarios de los campos. 2021
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Asistencia a la casa del deporte para la elaboracion de oficios para el evento 9:00 ama
turistico con patrticipacion del deporte de charreria del 6 de noviembre.
Reunién con Juan Pablo Rodriguez, presidente del lienzo charro Tirzo Coordinadores 28 de
Asistencia Rodriguez, para el apoyo al evento turistico del 6 de noviembre. deportivos 3:00 pm octubre
Reunién con Marlen Diaz capitana de la escaramuza Arenitas de P 2021
Jalostotitlan, para el apoyo al evento turistico del 6 de noviembre.
Asistencia al campo Miguel Gonzales, con motivo de revision y organizacion
de material deportivo, asi como la limpieza del cuarto de arbitros.
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Asistencia en casa de deportes para dar verificar y de baja los reportes Coordinadores 8:00ama |29de
Asistencia solucionados de los campos. deportivos octubre
Capacitacion en cabildo. P 3:00 pm 2021
Salida al municipio San Juan para la compra de pinturas para los campos.
10. FECHA DE 29 DE OCTUBRE 2021

ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7 PUESTO Y/O 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 25 AL 31 DE OCTUBRE AREA HORARIO 9. FECHA
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Recepcion de cédulas arbitrales.
Enviar datos de jugadores a la comision disciplinaria.
Recepcién y elaboracién de las solicitudes de apoyos de trasportes para los Coordinadores | 8:00 am a
equipos femeniles de futbol. deportivos 3:00 pm 25 de
Asistencia Creacion y organizacion de bitacoras de remodelacién campos. ’ octubre
Creacion de un historial deportivo municipal. 2021
Asistencia y revision del campo La laja.
Luis Javier Reynoso Zamarripa/ Asistencia a juntas varoniles Coordinadores | 6:00 pm
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Asistencia junta de futbol femenil deportivos 7:00 pm
Asistencia casa de deportes para continuar con los reportes de los campos,
solicitudes de transporte para los equipos de beisbol femenil. 8:00 a 26 de
Asistencia Organizacion, elaboracién y correccion del historial deportivo, asi como de Coordinadores | 3:00pm octubre
las premiaciones a cada liga o torneo realizado. deportivos 2021
Jessica Lorena Padilla Vallejo reunién con padres de los nifios que asisten a 6:30 pm
la escuela municipal de beisbol
. . Re_unlon_en cabildo, . - Coordinadores . 27 de
Asistencia Asistencia a casa del deporte en donde se comenzaron a realizar bitacoras deportivos 9:00 am octubre
para los inventarios de los campos. 2021
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Asistencia a la casa del deporte para la elaboracion de oficios para el evento 9:00 ama
turistico con participacion del deporte de charreria del 6 de noviembre.
Reunién con Juan Pablo Rodriguez, presidente del lienzo charro Tirzo Coordinadores 28 de
Asistencia Rodriguez, para el apoyo al evento turistico del 6 de noviembre. deportivos 3:00 pm octubre
Reunién con Marlen Diaz capitana de la escaramuza Arenitas de P 2021
Jalostotitlan, para el apoyo al evento turistico del 6 de noviembre.
Asistencia al campo Miguel Gonzales, con motivo de revision y organizacion
de material deportivo, asi como la limpieza del cuarto de arbitros.
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Asistencia en casa de deportes para dar verificar y de baja los reportes Coordinadores 8:00ama |29de
Asistencia solucionados de los campos. deportivos octubre
Capacitacion en cabildo. P 3:00 pm 2021
Salida al municipio San Juan para la compra de pinturas para los campos.
10. FECHA DE 29 DE OCTUBRE 2021

ELABORACION:




ASA DEL
DEPORTE

Municipio Jalostotitlan




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

1. MUNICIPIO: | A. Ayuntamiento Jalostotitlan

2. NOMBRE DEL

PROYECTO: CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA

RESPONSABLE DEL Casa del deporte,

SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD - BUESTD .
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 1 AL 7 DE NOVIEMBRE /0 AREA HORARIO || 9 FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COMO
AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR
DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE
ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA
MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Recepcion de peticiones de apoyos de transportes, asi como la
. . elaboracién de solicitudes para el equipo de beisbol infantil regional. . ) 1 de
Asiste dnC|a casa de Elaboracion de solicitud para los reportes de campos. dCoordl_nadores 8:00ama | .\ ieombre
eporte Salida al campo la alameda para verificar y realizar reportes. eportivos 3:00 pm 2021
2de
Coordinacién DIA NO LABORADO noviembre
2021
Casa del deporte para organizar los pendientes de transporte. 3de
Elaboracion de solicitudes de transporte para la seleccion femenil de 8:00ama | noviembre
Asistencia futbol. Coordinadores | 3:00 pm 2021
Reunién con el regidor para el proyecto Mini Olimpiadas Municipales. deportivos
Junta con los padres de familia de la escuela de beisbol infantil ggg Em a
Asistencia en casa del deporte, donde se vieron puntos de organizacion, 4 de
elaboracion e investigacion del proyecto mini olimpiadas Municipales. 8:00ama | noviembre
. . Coordinadores | 3:00 pm 2021
Asistencia - . . _ . .
Visita al lienzo charro para organizar el evento Turistico que se llevara a | deportivos
cabo el dia 6 de noviembre. 6.00 pm
8:00ama |5de
Ultima Revisién de detalles para el evento turistico con participacién del 3:00 pm noviembre
Charros y Escaramuza. 2021
asistencia casa del deporte para revision y elaboracion de las solicitudes .
Revision pendientes de los campos, y enviarlas a las respectivas direcciones Coordl_nadores
’ ’ deportivos
Asistencia al juego de beisbol de la liga regional infantil, para hacer 4:00 pm
entrega de pelotas de juego.
. . Asistencia al Lienzo Charro con el motivo de recibir a los turistas al Coordinadores | 12:15 pm 6 d‘?
Asistencia . noviembre
evento. deportivos
2021
10. FECHA DE 5 DE NOVIEMBRE 2021
ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL . 7 PUESTO 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 8 AL 14 DE NOVIEMBRE 2021 Y/O AREA HORARIO 9. FECHA
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Organizacion de los pendientes de pagos
Recepcién de cédulas arbitrales.
Revision de pendientes de campos, elaboracion de vales de materiales. Coordinadores | 8:00ama |8de
Asistencia Revision de escuelas municipales, con el fin de analizar e incluir a cada deportivos 3:00 pm noviembre
institucién educativa al proyecto mini olimpiadas. 2021
Analisis y evaluacién de la convocatoria para las mini olimpiadas.
Asistencia a la junta de padres de familia de la escuela de beisbol infantil. | Coordinadores | 6:15 pm a
Asistencia a la junta de futbol rapido femenil. deportivos 8:00 pm
Casa del deporte para organizar el evento de natacion. 9de
Elaboracién de oficios para el evento. noviembre
. . Presentar los oficios de transporte. Coordinadores | 8:00 ama |2021
Asistencia recoger los premios de la final de fatbol rapido deportivos 3:00 pm
Organizacion de
Organizacion de la final de beisbol infantil regional 10 de
Elaboracion de los detalles para los equipos de beisbol Coordinadores 8:00 ama | noviembre
Asistencia Junta COMUDE deportivos 3:00 pm 2021
Andlisis y elaboracién de los apoyos para la escuela de charros de la
Asaciacion de la Asuncion
Casa del deporte para elaborar las actas correspondientes a la junta del 11 de
COMUDE, asi como agregar los proyectos y recomendaciones de los 8:00ama | noviembre
integrantes del COMUDE. 3:00 pm 2021
. . Coordinadores
Asistencia Revisién y eliminacién de los reportes de los campos. deportivos
Realizacién y actualizacion de historial de premios a las diferentes ligas
Capacitaciones en junta de cabildo 12 de
8:00 am noviembre
12:00 pm 2021
Recoger material para el evento final de beisbol (bandera, bocina, etc) 12:00 pm a
. . Coordinadores | 2:00 pm
Asistencia )
deportivos
Final beisbol 3:00 pm
Competencia de natacion 5:00 pm
10. FECHA DE 12 DE noviembre 2021

ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7 PUESTO Y/O 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 15 AL 21 DE NOVIEMBRE AREA HORARIO 9. FECHA
Luis Javier Reynoso Zamarripa
Jessica Lorena Padilla Vallejo
15 de
. . noviembre
Asistencia DIA NO LABORADO 2021
Reunién con Anaid directora de Instituto de la Juventud para la organizacién 16 de
de los eventos deportivos conmemorativos del 20 de noviembre. 8:00 AM noviembre
Asistencia en casa del deporte revision y elaboracion de solicitudes de c . ’ 2021
L ) ) - e - oordinadores
Organizacion apoyos de transporte de los equipos de beisbol infantil, futbol femenil. deportivos 11:30 am
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Luis Javier Reynoso Zamarripa / Ulises :
Suarez reunion con el profesor box Juan Pablo Contreras para restructurar el
nuevo proyecto
Asistencia casa del deporte para revisar, elaborar y entregar reportes y 17 de
oficios de peticiones de las diferentes disciplinas deportivas. 8:00 ama | Noviembre
9:00 2021
Junta de COPLADEMUN
. . Elaboracion de oficios para transporte liga regional de beisbol Coordinadores .
Asistencia Elaboracién de oficios para el director de proteccion civil apoyo de deportivos 10:00m
ambulancia para la final de la liga B 1:00
S o . i - :00 pm
Elaboracion de oficios para seguridad publica, peticion de apoyo para
elementos de seguridad para la final de la liga B
asistencia a la unidad deportiva
Entrega de oficios y peticiones 800ama |18de
Visita campo Miguel Gonzélez 3:00 pm noviembre
Asi . Asistencia casa del deporte para la organizacién y andlisis del plan de Coordinadores 2021
sistencia . |
desarrollo deportivo. deportivos
Elaboracion, entrega de los oficios para la creacién de una pagina deportiva
en redes sociales
Organizacion de los eventos deportivos conmemorativos del 20 de noviembre 19 de
noviembre
Verificacion de 8:00ama |2021
. . Material Coordinadores | 3:00 pm
Asistencia Pintura de campos deportivos
Premios 9:30 pm
Disciplinas deportivas
Elaboracion del presupuesto 2022 para el deporte municipal
Salida Luis Javier Reynoso Zamarripa/Jessica Lorena Padilla Vallejo Coordinadores | 4:00 pm a ﬁgv?eembre
EVETOS DEPORTIVOS CONMEMORATIVOS DEL 20 DE NOVIEMBRE deportivos 10:30 pm 2021
10. FECHA DE 19 DE NOVIEMBRE 2021

ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7 PUESTO Y/O 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 22 AL 28 DE NOVIEMBRE AREA HORARIO 9. FECHA
Luis Javier Reynoso Zamarripa
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Recepcion de cédulas arbitrales.
Enviar datos de jugadores a la comisién disciplinaria.
Recepcién y elaboracién de las solicitudes de apoyos de trasportes para los Coordinadores | 8:00ama |22 de
equipos femeniles de futbol. deportivos 3:00 pm noviembre
Asistencia Creacion y organizacion de bitacoras de remodelacién campos. ’ 2021
Creacién de un historial deportivo municipal.
Asistencia y revision del campo La laja.
Luis Javier Reynoso Zamarripa/ Asistencia a juntas varoniles Coordinadores
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Asistencia junta de futbol femenil deportivos 7:00 pm
Autorizacién y entrega de oficios para transportes: 23 de
Futbol femenil noviembre
Beisbol femenil ) 8:00 a 2021
. ) . . . Coordinadores :
Asistencia Beisbol infantil deportivos 3:00pm
Reunion con entrenador de box para revisar detalles del programa
llevar material del campo Miguel Gonzalez para arreglo
Casa del deporte, analisis y correcciones de la olimpiada municipal ?22().806‘;}] ﬁgrv?:mbre
Elaboracién de un video promocional del box . I
. . RSV S L 2; 2021
Asistencia Organizacion, investigacion de la restructuracion del proyecto box ((j::og%:lgiores 00 pm 0
Entrega de reconocimientos a los ganadores del evento del 20 de noviembre P 6.30 om
del ping-pong =UP
25 de
8:00 ama | noviembre
Elaboracién del control de gastos de los diferentes campos deportivos del 2021
municipio. .
Asistencia Bajas y altas de reportes de materiales para los campos deportivos. ggo;%:l/ggores 3:00 pm
Visita a los campos P
Reportes y compra de materiales para campos deportivos
Asistencia en casa de deportes donde se organiz6 todo el trabajo que se ha 26 de
llevado a cabo en los campos deportivos, asi mismo la realizacion de 8:00 am a noviembre
. . documentos organizativos de dichos campos. Coordinadores ’ 2021
Asistencia > ; o X
Elaboracién del control de gastos de las diferentes premiaciones. deportivos 3:00 pm
Visita a campos deportivos. P
10. FECHA DE 26 DE NOVIEMBRE

ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7PUESTO Y/O 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 29 DE NOVIEMBRE AL 5 DE DICIEMBRE AREA HORARIO 9. FECHA
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Recepcion de cédulas arbitrales.
Enviar datos de jugadores a la comision disciplinaria. . .
A - Iy Coordinadores | 8:00 am a
Recepcidn y elaboracion de las solicitudes de apoyos de trasportes para los ) : 29 de
. . . . P > . deportivos 3:00 pm .
Asistencia equipos femeniles de fatbol y beisbol femenil. noviembre
Elaboracion del plan estructural de la casa del deporte (capacitacion) 2021
Luis Javier Reynoso Zamarripa/ Asistencia a juntas varoniles Coordinadores | 6:00 pm
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Asistencia junta de ligas infantiles de fatbol deportivos 7:00 pm
Organizacion de las préximas finales de las diferentes ligas municipales. 8:00 a
Elaboracién de un proyecto de escuelas charras (CODE). . : 30 de
. . A . Coordinadores | 3:00pm :
Asistencia Complemento y organizacion de gastos del mes de octubre del &rea de d : noviembre
eportivos
deportes 2021
Campo unidad deportiva verificacién de problemas de la alberca.
10. FECHA DE 30 DE NOVIEMBRE 2021

ELABORACION:




ASA DEL
DEPORTE

Municipio Jalostotitlan




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1

MUNICIPIO

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcién de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL
4. AREA . . . . . . .
Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel
RESPONSABLE Alvarez De Anda
DEL SERVICIO: '

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 1 AL 5 DE DICIEMBRE

. 7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARI
O

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL
MES DE NOVIEMBRE

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE
NUESTRO MUNICIPIO, LOS SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL
CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE
QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR DE MANERA DIGNA
NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE
ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Realizacion de oficios para
- Apoyos de las seleccionadas a Mazamitla. .
- Reconocimientos 8:00 am 1de
. . o . Coordinador | a 3:00 diciembre
Asistencia casa de - Premiacion para las ligas es pm 2021
deporte As.istencia en casa de erortes para verificar y de alta y deportivos
baja los reportes solucionados de los campos. 5
Liga de fatbol rapido DIF
Seguimiento y correcciones de del proyecto de escuelas 2 de
charras (CODE). Coordinador | 8:00 am diciembre
S Visita al Poliférum revisar el estado de las instalaciones . 2021
Coordinacion P . > es a 3:00
Andlisis y organizacion de campos para la creacion de .
> . deportivos pm
centros de formacién de diferentes deportes.
Presidencia para la organizacion, autorizacién y compra 8:00 am 3de
de materiales deportivos (box) Coordinador 1'0_ 00 diciembre
Asistencia Evaluaciones para proyectos y torneos para la villa es am. 2021
navidefia. deportivos | 5.1 pm
10. FECHA DE 5 DE NOVIEMBRE 2021

ELABORACION:




5 CONCEPTO

DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO 8.
PROCEDIMIENT SEMANA DEL 6 AL 12 DE DICIEMBRE 2021 v/O AREA HOISARI 9. FECHA
o]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales. Coordinadores
Revision de pendientes de campos, elaboracion de vales de : 8:00 am
materiales. deportwps a 3:00 6 de
Asistencia | Organizacion y recibimiento de listas de seguros secretaria pm diciembre
2021
Asistencia a la junta de padres de familia de la escuela de Coordinadores 6:15 pm
beisbol infantil. deportivos a 8:00
Asistencia a la junta de futbol rapido femenil. pm
Elaboracion de oficios para el evento. 7 de
Presentar los oficios de transporte. Coordinadores 8:00 am diciembre
Asistencia recoger Io.s,premlos de la final de fgtbol liga super estrellas | deportivos 2.3:00 2021
Organizacién de los datos para registrar los equipos con el | secretaria om
seguro
Asistencia a campos
Revision de pagos de entrenadores 8 de
Revision y entrega de solicitudes de transporte diciembre
Solicitud de material para la casa del deporte. 2021
Revisiéon de costos de campo
Solicitud de apoyo para comunicacion social
Organizacion y llenar las bases de datos para dar de alta a
los jugadores de los equipos de futbol para el seguro. E ir . .
verificando la informacion proporcionada. Coordl_nadores 8:00 am
Asistencia Atencion a las personas que buscan informacion u depornvqs g,oo
orientacién para los nuevos cursos de boxeo de igual forma Secretaria 0 pm
marcarles a los alumnos anteriores para saber si les
interesa volver.
Entregar Pintura A Los Camperos
Reporte del pago de la liga primer Jalostotitlan de viaticos y
honorarios arbitrales.
Pedir transporte para las seleccionada a Mazamitla.
Liga de futbol rapido DIF
APOYO A CENTRO DE SALUD PARA LA INSCRIPCION | Coordinadores 8:00 am 9_d_e
Asistencia | DE VACUNAS deportivos a300 |diciembre
Pago del seguro bloque 2 secretaria pm 2021
o . 8:00 am |10de
Organizacion y pagos del seguro de futbolistas : i ey
Reunién con los directivos de la academia de futbol. Coordl_nadores 1,1'00 am g|c;embre
Asistencia Organizacion de las finales de la liga municipal Juvenil, deportqu 3:00 pm 021
infantil, mini pony, pony. secretaria 8:00 pm
Asistencia a la final de la liga municipal Juvenil. 10:00 pm
. . Asistencia a la final de la liga municipal Infantil, mini pony, Coordllnadores 10'0_0 am 1.1 _de
Asistencia pony. deportlvps a 13:00 |diciembre
secretaria pm
10. FECHA DE 12 DE DICIEMBRE 2021

ELABORACION:




5 CONCEPTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

8

DEL 7 PUESTO ‘ 9.
PROCEDIMIEN SEMANA DEL 13 AL 19 DE DICIEMBRE v/O AREA HO%ARI FECHA
TO
Luis Javier Reynoso Zamarripa
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Yareli Jetzavel Alvarez De Anda
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales. Coordinador 13 de
Asi . Revision de pendientes de campos, elaboracion de vales de | es diciembr
sistencia . :
materiales. deportivos e 2021
Organizacioén y recibimiento de listas de seguros secretaria
Verificacién de CURP de cada futbolista asegurado 14 de
Recepcion de listas de seguro. 8:00 AM | diciembr
Organizacion de finales de la liga de estrellitas Coordinador e 2021
Organizacion Final estrellas es 11:30 am
Cartas para peticiones de transporte depornvps 7:00
Control de inventarios en entradas y salidas. secretaria 9:00 pm
Final liga de fatbol femenil categoria estrellas
8:00am |15de
Asistencia casa del deporte para revisar, elaborar y entregar a diciembr
reportes y oficios de peticiones de las diferentes disciplinas Coordinador | 9:00 e 2021
Asistencia dep_o_rtive_1§. . es .
Verificacidon de CURP de cada futbolista asegurado deportivos 10:00 m
Final liga de fatbol femenil categoria estrellitas secretaria
Final de la liga de fatbol rapido del DIF 7:00 pm
8:30 pm
16 de
Entrega de oficios y peticiones Coordinador 8:00 am | diciembr
Verificacién de CURP de cada futbolista asegurado es a 3:00 e 2021
Asistencia deportivos pm
Junta con entrenadores de la seleccién femenil secretaria 4:00 pm
Final liga fatbol femenil categoria mini estrellitas. 6:00 pm
Verificacién de CURP de cada futbolista asegurado . 8:00am |17 de
- e Coordinador ) .
Atencion y recibimiento de las personas que llegan a casa del es a 3:00 diciembr
Asistencia deporte . pm e 2021
o L g deportivos
Preparacion, inscripcion y verificacion del bloque 3 X
secretaria
(é‘,s?ordlnador 4:00 pm |18 de
Salida Premiacion de la final infantil de beisbol. d . a 10:30 |diciembr
eportivos
: pm e 2021
secretaria
10. FECHA DE |18 DE DICIEMBRE 2021

ELABORACION:




5 CONCEPTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

8

DEL 7 PUESTO ‘ 9.
PROCEDIMIEN SEMANA DEL 20 AL 26 DE DICIEMBRE v/O AREA HOIZQ)ARI FECHA
TO
Luis Javier Reynoso Zamarripa
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Yareli Jetzavel Alvarez De Anda
Recepcion de cédulas arbitrales.
Enviar datos de jugadores a la comisién disciplinaria. Coordinador | .
L NS 8:00 am
Recepcion, llenado y verificacion de las CURP de los seguros | €s a 3:00 20 de
_ . Reportar el pago del podador yiyo y Reportar los pagos deportivgs pm. diciembr
Asistencia arbitrales de la quincena. secretaria e 2021
Luis Javier Reynoso Zamarripa/ Asistencia a juntas varoniles | Coordinador
Jessica Lorena Padilla Vallejo/ Asistencia junta de futbol es .
. . 7:00 pm
femenil deportivos
Verificacién de las CURP de los seguros para el bloque 2 8:00 a 21 de
Pagos de seguros de fatbol bloque 3 Coordinador 2:00 diciembr
_ _ Realizaciéon de oficios para la reunién de COMUDE es 2:00 PM |e 2021
Asistencia | Junta de COMUDE deporti
> . o . portivos .
Reunién con DT José Carmona para definir las seleccionadas | secretaria | 290 2
que participaran copa jalisco. 8:00 pm
Verificacién de las CURP de los seguros para el bloque 3 8500 am 2.2 _de
e . , 3:00 pm | diciembr
Verificacion de pdlizas de seguro de futbol bloque 1 e 2021
Compr_a y organizacion 'de ~regalltos para la premiacion Coordinador | 5:00 a
deportiva de la villa navidefia es 8:00 pm
Asistencia llevar el pago del bloque 3 al banco de los asegurados para deportivos PUP
darlos de alte_l. . secretaria 8:00 pm
Junta con Cristian Barba (CODE) (5:00-8:00 pm) 210:00
Reunién con las jugadoras que integraran la seleccion om '
Organizacion de la premiacion deportiva villa navidefia 23 de
Recepcion, elaboracion y verificacién de seguros para el 8:00 am |diciembr
bloque 4. a e 2021
Organizacion de informacién de reunion Coordinador
; - Reunién DT seleccion varonil que participara copa jalisco. es
Asistencia o . N :
Recibimiento de un equipo para el seguro y verificacion de las | deportivos 3:00 pm
CURP. secretaria
Participacion y entrega de reconocimiento al equipo de 7:00 pm
beisbol infantil campedn regional categoria 9-10 afios.
Validacién y correcciones de la CURP el bloque 4 para el _ 8:00 am |24de
seguro de futbol de cada jugador y equipo. Coordinador | o diciembr
. . es e 2021
Asistencia . . N . - .
Atencion de personas para inscripciones e informacion de los | deportivos 12:00
cursos de box y tenis de mesa. secretaria pm.
10. FECHA DE
ELABORACIO 26 DE NOVIEMBRE

N:




5 CONCEPTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

8

DEL 7 PUESTO ‘ 9.
PROCEDIMIEN SEMANA DEL 27 AL 31 DE DICIEMBRE v/O AREA HOEARI FECHA
TO
Luis Javier Reynoso Zamarripa
Jessica Lorena Padilla Vallejo
Yareli Jetzavel Alvarez De Anda
Recepcion de cédulas arbitrales.
Enviar datos de jugadores a la comisién disciplinaria.
Reportar el pago del maestro de tenis de mesa
Carta de peticion para imprimir letreros para las canchas Coordinador
_ . deportivas en comunicacion social. es 8:00 am 27 .de
Asistencia Recibimiento y atencién para las personas que preguntas deportivos a 3:00 diciembr
sobre las actividades en casa del deporte. secretaria pm e 2021
Inscripciones a los cursos de box.
Recibimientos y registro de los equipos que buscan
asegurarse y hacer el registro correspondiente
Organizacion y reportes de los campos deportivo que
necesiten mantenimiento. Coordinador | 8:00 a 28 de
Asistencia Rec!b|m|ento de eqmpqs que buscan asegurarse es _ 3:00pm diciembr
Registrar a los que estan asegurados, deportwps e 2021
Verificacion de CURP secretaria
Llevar carta de peticién de transporte para equipo de beisbol.
Pago ampayeo mes de diciembre Coordinador 288 a 29 de
Asistencia Reunién de capacitacion en cabildo SZ Ortivos diciembr
segretaria 2:00a e 2021
3:00 pm
Recepcion de listas de seguros de las diferentes ligas Coordinador
Asi . mumq}pales o - es 8:00 a 3.0 _de
sistencia Reunién para nueva organizacion de actividades, d tivos | 3:00pm diciembr
administrativas, de campo, asi como operativas para el afio eportive 0op e 2021
. : secretaria
2022, con el fin de mejorar y buscar lograr las metas.
Corte del bloque 4 de seguros. .
Verificaciéon y correccion de cada CURP (é‘,s?ordlnador 8:00 a 31lde
Asistencia | Organizacion de equipos de las diferentes ligas y sus deportivos 1é'OOpm diciembr
jugadores asegurados. secretaria ' e 2021
10. FECHA DE
ELABORACIO 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

N:
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IERNO MUNICIPAL

UYENDO EL FUTURO
] - 2024

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1 FORMATO:
MUNICIPIO: A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descrlpa.on de
procedimientos

2. NOMBRE DEL

PROYECTO: CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel Alvarez De Anda.
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL 7 PUESTO | 8

PROCEDIMIENTO 2 AL 9 DE ENERO Y/OAREA | HORARIo |- FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE ENERO
OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Realizacién de oficios para peticiones de transporte 8:00 am a
) ) d Recepcién de cédulas arbitrales Coordinadore | 3:00 pm 3 de enero
Asistencia casa de Organizacién de reportes de comision disciplinaria y envios de s deportivos/ 2022
deporte informacién secretarfa
6:00 pm
Asistencia a junta femenil para organizar el proyecto de Copa Jalisco
4 de enero
Recepcién de informacién de jugadores de fitbol para inscripcién al 8:00ama | 2022
seguro. 3:00 pm
8 Coordinad
L, Verificacién de Curp de los asegurados de los diferentes bloques 1,2 | “00ordinadore
Organizacion y3 s deportivos/
secretaria
8:00a
10:00
Reunién con las seleccionadas femenil de Copa Jalisco y primer pm
entrenamiento
Coordinadore | 8:00 am 5 de enero
] j Verificacidn con el sistema de seguros por los bloques 1, 2 y 3 sdeportivos/ |10:00am |2022
Asistencia " . . .
Reunioén con los seleccionados varoniles de copa Jalisco secretaria
8:00 pm
Envio de correcciones para los seguros del bloque 1,2 3 Coordinadore |8:00ama |6 deenero
. ) Verificacidon de Curp para el bloque 4 de seguros de futbolistas. s deportivos/ | 3:00 pm 2022
Asistencia . . e g . . .
Asistencia a verificacion de campos la unidad deportiva secretaria
Asistencia al entrenamiento de la seleccién femenil copa jalisco. 8.00 pm
Coordinadore |8:00ama |7 deenero
Asistencia Envio de datos y correcciones del seguro para bloque 4 S deport}vos/ 3:00 pm 2022
secretaria
6.00 pm
10. FECHA DE 5 DE NOVIEMBRE 2021
ELABORACION:

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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@ O @ JALOSTOTITLAN

GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O0 | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 10 AL 14 DE ENERO 2021 AREA HORARIO ’
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos Recepcion de
cédulas arbitrales.
Revision de pendientes de campos, elaboracién de vales de
materiales. .
Organizacion y recibimiento de listas de seguros Coordl.nadores 8:00 am a
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportlv'os/ 3:00 pm
Reportes de comisién Disciplinaria secretaria 10 de enero
I ipci 1
Asistencia nscrlpcwnes de/c gses de boxeo 2022
Atenciones telefénicas
asistencia liga amistad,
IAsistencia a la escuela de beisbol infantil, para entregar material
deportivo Coordinadores
. . . , . . 8:00ama
lAsistencia a la junta de fatbol femenil. deportivos/
. . . L. . - ; 6:30 pm
Asistencia al entrenamiento de la seleccién varonil copa jalisco secretaria
Reunién con presidente de arbitros 2022
Coordinadores 11 de enero
Elaboracidn de oficios para el evento. deportivos/ 2022
Asi . Presentar los oficios de transporte. secretaria 8:00 am
sistencia Revisién de cada péliza de los 513 futbolistas asegurados 3:00 pm
Recepcion de informacion para el bloque 5 de seguros
Coordinadores 8:00 12 de enero
Asistencia Revisién de cada péliza de los 513 futbolistas asegurados deportivos/ 3:00 ama 5022
Elaboracidn y rectificacidn de oficios para secretarfa ~vpm
; 13 de enero
. . Elaboracién de oficios, organizacion de los seleccionados para Coordl_nadores 8:00ama |2022
Asistencia . deportivos/
Copa Jalisco 2022 , 3:00 pm
secretaria
Organizacién y pagos del seguro de futbolistas 14 de enero
Comunicacién en oficinas CONADE en busca de proyectos y Coordinadores 6:00 am a 2022
Asistencia Pegsuptiestos deportivos/ '
, 3:00 pm
Asistencia a casa de la cultura para la presentacion de los 100 secretaria
dias de trabajo de la administracién 2021-2024
10. FECHA DE
ELABORACION: 15 DE ENERO 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 17 AL 21 DE ENERO 2021 AREA HORARIO ’
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos Recepcion de
cédulas arbitrales.
Entregar el reporte de los pagos arbitrales
Revision de pendientes de campos, elaboracién de vales de
materiales.
Organizacion y recibimiento de listas de seguros Coordinadores
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportivos/ 8:00ama
Reportes de comisién Disciplinaria secretaria 3:00 pm
Inscripciones de clases de boxeo 17 de enero
Asistencia Atenci(.)nes. t/elefénicas . 2022
Actualizacién de seguros futbolistas
asistencia liga amistad,
Inicio del Bloque 6 de seguros.
lAsistencia a la junta de fatbol femenil. Coordinadores
Asistencia al entrenamiento de la seleccién varonil copa jalisco | 4oportivos/ 8:00 ama
Reunién con presidente de arbitros 2022 secretarfa 6:30 pm
Coordinadores 18 de enero
Elaboracidn de oficios para el evento. deportivos/ 2022
Asistencia Presentar los oficios de transporte. secretaria 8:00 am
Actualizacién de seguros de futbolistas 3:00 pm
Reporte del pago del maestro de ping-pong
Peticién de transporte para el préoximo domingo
Recepcion de los pagos y los registros de los equipos que Coordinadores 19 de enero
quieren el seguro. deportivos/ 2022
Confirmacién y verificacién de todos los datos de los jugadores | secretaria
) ) que se van a asegurar. 8:00 ama
Asistencia Realizacion de las cartas para invitar al colegio Juan Bosco y 3:00 pm
Juan C. Glez para que puedan tener uso de las instalaciones de la
casa del deporte para sus actividades deportivas.
Asistencia a unidad deportiva (se realiz6 el cambio de las
luminarias a LED en cancha de fttbol 7)
Asistencia A la Casa De Deporte,
Actualizacion De Seguros
Reunién Con Patrocinadores
Organizacion de base de datos de los arbitros y partidos Coordinadores 20 de enero
: l / . 8:00ama |2022
Asistencia recientes. deportivos/
Continuar con los seguros de los futbolistas y actualizar base de | secretaria 3:00 pm
datos bloque 6.
Entrega de materiales (veneno para arrieras) a camperos.
Peticidn para solicitar asistencia fotografica para los préximos
eventos deportivos.
. . Organizacion del evento de la inauguracién de la liga regional de Coordl_nadores 8:00 ama 21 de enero
Asistencia i y ) deportivos/ 2022
béisbol infantil. , 3:00 pm
secretaria
10. FECHA DE
ELABORACION: 21 DE ENERO 2021

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 24 AL 28 DE ENERO 2021 AREA HORARIO ’
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos Recepcion de
cédulas arbitrales.
Entregar el reporte de los pagos arbitrales
Organizacion y recibimiento de listas de seguros.
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos \
) ) Reportes de comision Disciplinaria COOI’dlfladOI‘eS 8:00 am a %Zdze enero
Asistencia Atenciones telefonicas para avisarles a todos los del box la deportlv,os/ 3:00 pm
cancelacion de la clase de ese dia. secretaria
Llevar peticiones para solicitar transporte
Mandar a elaborar los reconocimientos para el evento del
beisbol.
Coordinadores 25 de enero
Elaboracidn de oficios para el evento. deportivos/ 2022
Presentar los oficios de transporte. secretaria
Actualizacién de seguros de futbolistas
. . Reunién con IMA] para la organizacidn de la inauguracion de la 8:00 am
Asistencia liga. 3:00
:00 pm
Organizacién del evento de la inauguracién de la liga regional de
beisbol.
Elaborar y hacer llegar las invitaciones para los asistentes del
evento de beisbol.
Coordinadores |8:00ama |26 de enero
deportivos/ 3:00 pm 2022
Confirmacio6n y verificacién de todos los datos de los jugadores | secretaria
que se van a asegurar. 3:00 pm
Asistencia Organizacion, realizacién de detalles la inauguracion de la liga. 4:00
INAUGURACION DE LA LIGA REGIONAL DE BEISBOL INFANTIL
FINAL DE LA LIGA DE FUTBOL FEMENIL 7:00 pm a
10:00
Continuar con los seguros de los futbolistas y actualizar base de
datos bloque 6. Coordinadores 27 de enero
) ) ) : L . . . 8:00ama |2022
Asistencia Asistencia, organizacién del evento de beisbol regional que se deportivos/
llevé a cabo ese dia. secretaria 3:00 pm
Elaboracidn del proyecto rehabilitacién de la unidad deportiva
desierto
Cierre y verificaciones del bloque 6 de seguros 28 de enero
Asistencia telefénica e inscripciones a clases de box. Coordinadores 2022
) . A . . 8:00 ama
Asistencia Verificacidn de las CURP faltantes para dar de alta en el seguro, | deportivos/ 3:00 pm
bloque 6 secretaria '
} ; Asistencia al primer final regional sub 17 campo unidad Coordl_nadores 11.00 am 29 de enero
Asistencia ; deportivos/ 2022
deportiva ,
secretaria
10. FECHA DE
ELABORACION: 28 DE ENERO 2021

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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@ CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024
5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O0 | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 31 DE ENERO AL 04 DE FEBRERO 2022 AREA HORARIO ’
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos Recepcion de
cédulas arbitrales.
Entregar el reporte de los pagos arbitrales
Organizacion y recibimiento de listas de seguros. 31d
; € enero
) ) Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordlyadores 8:00ama | 2022
Asistencia Reportes de comision Disciplinaria deportlv'os/ 3:00 pm
Atenciones telefénicas secretaria
Llevar peticiones para solicitar transporte
Asistencia a la unidad deportiva desierto para el analisis y
evaluacion del proyecto de rehabilitacion
10. FECHA DE
ELABORACION: 31 DE ENERO 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel

Alvarez De Anda.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
1 AL 6 FEBRERO

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE ENERO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE

REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU

SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Coordinad 1 de febrero
Asistencia casa de - o0raInadores 1 .00 ama | 2022
deporte Presentar los oficios de transporte. depOI’tIV?S/ 3:00 pm
Actualizacion de seguros de futbolistas secretaria
Confirmacion y verificacion de todos los datos de los jugadores Coordinadores | . 2 de febrero
. ) 8:00ama
Coordinacion que se van a asegurar. deportivos/ ; 2022
. 3:00 pm
secretaria
Continuar con los seguros de los futbolistas y actualizar base de | Coordinadores 3 de febrero
datos bloque 6. deportivos/ 8:00 am 2022
Asistencia Asistencia, organizacion del evento de beisbol regional que se secretaria 10: 00 am
llevé a cabo ese dia. 3:00 pm
Asistencia telefénica e inscripciones a clases de box. Coordinadores 4 de febrero
Tratar de Conseguir las CURP faltantes para dar de alta en el deportivos/ 8:.00ama (2022
2 L secretaria 3:00 pm
Asistencia seguro.
Junta del COMUDE 6.00 pm
10. FECHA DE 5 de febrero del 2022
ELABORACION:

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

gESNCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O EI-ORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 07 al 11 de febrero del 2022 AREA o
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Revisién de pendientes de campos,
Elaboracién de vales de materiales.
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordinadores
icidn Dicpinlinar . 8:00 am a
Reportes de comision Disciplinaria deportivos/
Atenciones telefonicas secretaria 3:00 pm 07 d
) . Trabajo administrativo, e
Asistencia o . . . febrero del
organizacion de seguros de futbolistas por ligas, por equipo 2022
Asistencia A la Casa De Deporte,
Asistencia a la junta de futbol femenil. Coordlnz::ldores 7:00 pm a
. . . L . L deportivos/
Asistencia al entrenamiento de la seleccién varonil copa jalisco . 9:00 pm
secretaria
Atenciones telefénicas Coordinadores
Elaboracién de vales de materiales. deportivos/
Presentar los oficios de transporte secretaria 08 de
Inscripciones de las clases de box del mes de febrero 8:00 am febrero del
Asistencia Actualizacién seguros . @ 2022
., L 3:00 pm
Atencién de Comisién disciplinaria
Asistencia a rueda de prensa copa jalisco
Asistencia A la Casa De Deporte,
Llevar documento para peticiéon de transporte
Coordinadores 09 de
Oficios de liberaciones para copa jalisco deportivos/ febrero del
. . asistencia de cobros, facturas y elaboracién de oficios para secretaria 8:00 am a 2022
Asistencia
pagos, 3:00 pm
visita campo las cafiadas
Asistencia A la Casa De Deporte,
Correcciones Del Proyecto Rehabilitacion De Campos
Salida A San Juan Compra De Pintura Para Campos Coordinadores 10 de
Al Reunion Con Eventos De 40 Dias Por La Vida deportivos/ 8:00ama| . o del
Organizacién Para Eventos Box secretaria 3:00 pm 2022
Asistencia A la Casa De Deporte,
Seguimiento al proyecto rehabilitacién de unidades 11 de
deportivas febrero del
Asistencia A la Casa De Deporte, Coordinadores | 2022
. . . . . 8:00 am a
Asistencia Atenciones telefonicas deportivos/ )
s o , 3:00 pm
Revision de visorias secretaria
Actualizacion de lista de curso de boxeo
10. FECHA DE

ELABORACION:

11 de febrero del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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?g;l?tig‘fwﬁo EL FUTURO
S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 14 al 19 de febrero del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Entregar el reporte de los pagos arbitrales
Revision de pendientes de campos, elaboracion de vales de | Coordinadores
materiales. deportivos/ 8:00 am a
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos secretaria 3:00 pm 144
Asistenci Reportes de comisién Disciplinaria feb © del
sistencia Inscripciones de clases de boxeo eorero de
) - 2022
Atenciones telefénicas
Asistencia a la junta del archivo muerto
Asistencia a la junta de voleibol femenil. Coordllnadores 7:00 am a
. . . L . - deportivos/
Asistencia al entrenamiento de la seleccion varonil copa jalisco secretaria 9:00
Reunion con presidente de arbitros 2022
Coordinadores 8:00 am 15 de
Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ : febrero del
= 2:00 pm.
' ] Presentar los oficios de transporte. secretaria 2022
Asistencia Actualizacion de seguros de futbolistas
Reporte del pago del maestro de ping-pong 3:00 pm
Peticién de transporte para el proximo domingo y sabado 7:00 pm
Asistencia a la visoria del equipo tigres en el municipio
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 16 de
Asistenci Recepcion de llamadas telefénicas deportivos/ 8:00 am a | febrero del
sistencia Inspripcignes bo?( mes de febrerp N secretaria 3:00 pm 2022
Asistencia a la ciudad de Atotonilco para llevar a 6 nifios al
segundo filtro de la visoria de Tigres.
Asistencia A la Casa De Deporte,
Organizacion de base de datos de los arbitros y partidos )
. . recientes. Coordllnadores 8:00 am a 17 de
Asistencia Entrega de materiales (veneno para arrieras y pintura) a deportivos/ 3:00 pm febrero del
camperos. secretaria 2022
Apoyo para asistencia a la ciudad de Atotonilco para llevar a
6 nifios al segundo filtro de la visoria de Tigres.
Asistencia a la casa del deporte 18 de
pendientes de actividades ) febrero del
. - Coordinadores
f n atenciones telefonicas . 8:00 am a | 2022
Asistencia o e deportivos/ )
Inscripciones y atencion cursos de boxeo. . 3:00 pm
. . . . secretaria
Apoyo para asistencia a la ciudad de Atotonilco para llevar a
6 nifios al segundo filtro de la visoria de Tigres.
10. FECHA DE

ELABORACION:

18 de febrero del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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CONSTRUYENDO EL FUTURO

2021 - 2024

5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 21 Al 26 De febrero Del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordinadores
iaidn Dierinlinari : 8:00 am a
Reportes de comision Disciplinaria deportivos/
Atenciones telefonicas secretaria 3:00 pm 21de
, ) Llevar peticiones para solicitar transporte febrero del
Asistencia s . 2022
Revisién de pdlizas del seguro bloque 6 y 7
Asistencia a casa del deporte, y unidad deportiva
Asistencia a junta de voleibol femenil para informacion de los | Coordinadores 8:00 om a
5eguros, asi como verificar la organizacion de entrenamientos | deportivos/ 9:00 pm
de equipos. secretaria “ep
Coordinadores 22 de
Revision de proyecto de rehabilitacion de la unidad deportiva | deportivos/ febrero del
. ) Y desierto secretaria 8:00 am 2022
Asistencia Presentar los oficios de transporte. 3:00 pm
Actualizacién de seguros de futbolistas organizacion y
descarga de las pdlizas personalizadas, verificaciéon de los
datos que todo este correcto.
Confirmacion y verificacion de todos los datos de los Coordinadores 23 de
jugadores que se van a asegurar. deportivos/ 8:00 am g | febrero del
Asistencia asistencia a campos desiertos secretaria ’ 2022
s 2 s 2 . ‘2 . 3:00 pm
Recepcion de documentacion y organizacion de jugadores de
copa jalisco
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos Coordinad 24 de
, ) Envi6 de manera digital el proyecto rehabilitacién de campos 00raInadores | .44 am a | febrero del
Asistencia . deportivos/ 2022
deportivos i 3:00 pm
e e . . secretaria
Recepcion de documentacion y organizacién de jugadores de
copa jalisco
Asistencia telefonica e inscripciones a clases de box. 25 de
Asistencia a casa del deporte para realizar horario de febrero del
natacion, Asistencia a campo de béisbol alameda . 2022
Coordinadores 8:00 am a
Asistencia Aviso a los camperos sobre que no se labora en carnaval deportivos/ 3:00 om
secretaria ’
Recepcion de documentacion y organizaciéon de jugadores de
copa jalisco
10. FECHA DE

ELABORACION:

28 DE ENERO 2021

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

ggl?NCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O z-ORARI o s,
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 31 DE ENERO AL 04 DE FEBRERO 2022 |AREA o
Coordinadores 8:00
Lunes de Carnaval no se trabajo deportivos/ :00am a
secretaria 3:00pm |28 de
febrero
Asistencia 5099
10. FECHA DE
ELABORACION: 02 de marzo del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

1. MUNICIPIO: | A, Ayuntamiento Jalostotitlan

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel

Alvarez De Anda.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
1AL 4 MARZO

7 PUESTO
Y/0 AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE ENERO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE

REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU

SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Asistencia casa de dCoordllnad;)res 8:00ama |1dMARZO
deporte MARTES DE CARNAVAL NO SE LABORO eportivos 3:00pm | 2022
secretaria
Elaboracién Y CORRECION de la descripcién de actividades mensual del 2 de MARZO
o mes de febrero Coordi_nadores 8:00 am a 2022
Coordinacion Organizacién de los registros de jugadores de copa jalisco. deportivos/ 1:00 pm
Control y organizacion de los jugadores y equipos de futbol secretaria
asegurados.
Entrega de pintura para los camperos Coordinadores 3 de MARZO
Peticiones para comunicacion social deportivos/ 8:00ama | 2022
Organizacién de los archivos de la casa del deporte secretaria 3:00 pm
J . Realizacién de reporte de las inscripciones de box mes de '
Asistencia febrero
Asistencia a Valle de Guadalupe con motivo a la rueda de prensa _
de presentacion de copa jalisco de Altos Sur. gjggpm a
Control y organizacién de los jugadores y equipos de futbol oopm
asegurados.
Asistencia telefonica e inscripciones a clases de box Coordinadores 4 de MARZO
Elaboracion de oficios trasparencia. deportivos/ 2022
Organizacion de oficios para entrenamientos voleibol. secretaria 8:00 am a
Asistencia Asistencia a la cuidad de San Miguel a la Capacitacion de Arbitraje 3;00 pm
Control y organizacion de los jugadores y equipos de futbol
asegurados.
Junta en presidencia en la comision de ética.
10. FECHA DE 4 de MARZO del 2022
ELABORACION:

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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?SLI%tZg‘:ENDO EL FUTURO
S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL SEMANA DEL 07 al 11 de febrero del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Revision de pendientes de campos,
Elaboracién de vales de materiales. )
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordlngdores 8:00 am a
Reportes de comisién Disciplinaria deportlvo’s/ 3:00 pm 07D
. . Atenciones telefonicas secretaria ©
Asistencia ) . . marzo del
Trabajo administrativo, 2022
Organizacién de documentos de participantes de copa
Jalisco
Coordinadores 8:00 am a
Asistencia a la junta de Copa Jalisco Femenil deportivos/ )
. 6:30 pm
secretaria
Atenciones telefonicas Coordinadores
Elaboracién de vales de materiales. deportivos/
Presentar los oficios de transporte secretaria 08 de
Asistencia Atencion de Comision disciplinaria 8:00 am marzo  del
Asistencia A la Casa De Deporte, 3:00 pm 2022
Asistencia a la conferencia por el dia de la mujer
Documentos de participantes de copa Jalisco
Organizacion clases de natacion
Asistencia a la final del futbol rapido
Coordinadores 09 de
Asistencia A la Casa De Deporte, deportivos/ marzo del
Inscripciones de boxeo mes de marzo secretaria . 2022
. . . : R . 8:00 am a
Asistencia Asistencia verificacion al campo Desierto 1y 2 3:00
Elaboracioén y organizacion de registros de jugadores de copa Hupm
jalisco escaneo y llenado de documentos
Asistencia al entrenamiento Copa Jalisco Varonil para
entrega de documentos
Verificaciéon con obras publicas de las correcciones del Coordinadores 10 de
) . PP ; . 8:00 am a
Asistencia proyecto rehabilitacion de campos desierto deportivos/ _ marzo del
Asistencia A la Casa De Deporte secretaria 3:00 pm 2022
Asistencia A la Casa De Deporte, Coordinadores
} : ; - . 8:00 am a
Asistencia Atenciones telefénicas deportivos/
. - . g 3:00 pm 11 de marzo
Registros y escaneo de documentos copa jalisco varonil secretaria
del 2022
10. FECHA DE
ELABORACION: 11 de febrero del 2022
5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 14 al 19 de febrero del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos Coordinadores
. X . ) 8:00 am a
Recepcion de cédulas arbitrales. deportivos/ _
Reportes de comisién Disciplinaria secretaria 3:00 pm 14 4
e
Asistencia marzo del
Coordinadores 2022
. L . . 8:00 am a
Asistencia a junta femenil voly deportivos/ )
CedssERUYENBRIREL FUTURO
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Si?;‘%ti::‘:ENDO EL FUTURO
Coordinadores 15 de
, . Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ 8:00 am marzo del
Asistencia Presentar los oficios de transporte. secretaria 3:00 pm (2022
Inscripciones box mes de marzo
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 8:00 am a 16 de
Asistencia Recepcion de llamadas telefonicas deportivos/ i marzo del
Inscripciones box mes de marzo secretaria 3:00 pm 2022
Asistencia A la Casa De Deporte,
Escaneo y recoleccion de datos para la copa jalisco Coordinadores 17 de
Asistencia Escaneo de las actas de nacimiento deportivos/ 8:00ama marzo del
Llenado y escaneo de los certificados de salud de los secretaria 3:00 pm 2022
integrantes copa jalisco
Asistencia a la casa del deporte pendientes de actividades 18 de
atenciones telefénicas marzo del
Inscripciones cursos de boxeo. . 8:00 am a | 2022
- e . Coordinadores
. . Preparacion para préxima junta de la capacitacion sobre el . 3:00 pm
Asistencia deportivos/
seguro y como usarlo. secretaria
asistencia a Guadalajara para la informacion de academias 7:00 pm
deportivas
:E(I)_:BE(():::CEI’(E)N 18 de febrero del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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CONSTRUYENDO EL FUTURO

2021 - 2024

5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 21 Al 26 De marzo Del 2022 AREA Ol ek (Al
PROCEDIMIENTO (0]
Correccion y revision de todos los documentos de los Coordinadores
seleccionados de copa Jalisco deportivos/ 8:00ama
po
Recepcion de cedulas secretaria 3:00 pm 21 de
. ) organizar la reunién deportiva con los delegados marzo del
Asistencia 2022
Capacitacion de primeros auxilios para los delegados de las Coordllnadores )
. L . R . deportivos/ 8:00 pm
diferentes disciplinas deportivas en el auditorio Miguel Hidalgo .
secretaria
Salida a GDL para inscripcion de jugadores a Copa Jalisco Coordinadores 22 de
(varonil y femenil) deportivos/ marzo del
Compra de premiaciones para beisbol en GDL cat juvenil. secretaria 2022
Presentar los oficios de transporte.
Asistencia a la final de beisbol cat juvenil en La Alameda
Dar informes sobre los cursos de natacion
Asistencia Organizacion y registro de las cedulas arbitrales 8:00 am
Reportar el pago de maestro de ping-pong 3:00 pm
Reporte de los pagos liga premier jalisco
Reportar pago de los arbitros
Asistencia Casa Deporte
Entrega de documentos de copa jalisco,
Reunién En Cabildo
Premiacion de beisbol
Asistencia a Unidad Deportiva Solidaridad para cambio de Coordinadores 23 de
luminarias del campo de futbol soccer (se cambiaron 12 deportivos/ marzo del
Asistencia iluminarigs) . secretaria 8:00 am a 2022
Asistencia alberca municipal para observar avances en 3:00 pm
remodelacion.
Dar informes sobre las clases de natacion
Dar informes sobre las clases de natacion
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos ) 24 de
. . deportivos Coordllnadores 8:00 ama | marzo del
Asistencia Asistencia al campo desierto 2 y 1, para eficiente el depésito | dePortivos/ 3:00 pm 2022
del agua y solicitar agua potable los pendientes en los bafios secretaria
Entrega de Premiacioén de final de futbol 7 en la cancha “del
padre”
Solicitar a comunicacién social la impresién del reglamento 25 de
de futbol. marzo del
Asistencia a presidencia por vales para pendientes varias ) 2022
) _ unidades deportivas. Coordinadores | o0 o
Asistencia Asistencia a campo Poliforum para ver los trabajos de moto deport|v9s/ 3:00 pm
conformadores tanto en campo de beisbol como de futbol secretaria
Asistencia para organizar los botiquines, casacas para todas
las unidades deportivas.
10. FECHA DE

ELABORACION:

25 DE MARZO 2021

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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10. FECHA DE
ELABORACION:

25 DE MARZO 2021

SICONEEA0 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 28 al 31 De marzo Del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Entrega de botiquines para primeros auxilios a los campos
deportivos. )
Recibimiento y registro de las cedulas arbitrales Coord|.nadores 8:00 am a
Reportes de comisién disciplinaria deponlv?s/ 3:00 pm 28 de
Peticion de transporte secretaria b W 4
Asistencia Organizacion y rectificacion del presupuesto anual. 2022
Coordinadores
Reunion juntas voly femenil deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Dar informes sobre los cursos de natacion Coordinadores 29 de
Llevar las 4 peticiones de transportes a presidencia deportivos/ marzo del
Elaborar y entregar la peticion de seguridad publica secretaria 2022
Asistencia Llevar cartas de solicitud a hacienda publica 8:00 am
Recibimiento cartas apelacion de comision disciplinaria 3:00 pm
Reunién apoyo seguros jugadores.
Visita y toma de fotografias campos desiertos
Coordinadores 30 de
Dar informes sobre las clases de natacion deportivos/ . marzo del
Asistencia Junta con los maestros de natacion secretaria 8:00 am a 2022
Creacién y organizacion del documento de gastos de la 3:00 pm
comision de deportes
Dar informes sobre las clases de natacion 31 de
. : ,I°\§|§te.nC|a acasa del deporte . Coordi.nadores 8:00ama | marzo del
Asistencia nicio inscripciones box mes de abril deportivos/ 2022
Se realiza el conteo y el reporte de los pagos de inscripciones | secretaria 3:00 pm
box mes Marzo.
10. FECHA DE

ELABORACION:

31 DE MARZO 2021

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:

Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel

Alvarez De Anda.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
1AL 8 ABRIL

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE ENERO
OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Asistencia
Viernes

Asistencia telefonica e inscripciones a clases de box
Elaboracién de oficios trasparencia.

Dar informes nuevos cursos de natacién

Asistencia telefonica

Recepcion y recibimientos

Iniciamos inscripciones de box mes de abril

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

1 DE ABRIL
2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

1 de abril del 2022

5 CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 04 al 08 de abril del 2022

7 PUESTO Y/O |8
AREA

HORARIO

9. FECHA

Asistencia

Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.

Revisién de pendientes de campos,

Elaboracién de vales de materiales.

Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos
Reportes de comisién Disciplinaria

Atenciones telefénicas

Trabajo administrativo

Asistencia a CONALEP para la semana de la salud

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

04 De
abril del
2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Atenciones telefonicas

Coordinadores

Organizacion de documentos de arbitros copa Jalisco. deportivos/
. . Presentar los oficios de transporte secretaria 8:00 am OE_’ de
Asistencia Atencion de Comision disciplinaria 3:00 pm i
Asistencia A la Casa De Deporte, 2022
Asistencia Luis, Jessy a Guadalajara al sorteo de copa jalisco
tercera edicion
Coordinadores 06 de
Asistencia A la Casa De Deporte, deportivos/ i abril del
. . . . e . : 8:00 am a
Asistencia Asistencia verificacion al campo Desierto 1y 2 secretaria 3:00 pm 2022
Proyecto PYCMAC para cultura con objetivo de rescatar las 0op
tradiciones mexicanas.
Reunion DT varonil copa jalisco
_ _ Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores | o oo 07 de
Asistencia Organizacion los oficios para transporte, proteccion civil, y deportivos/ 3:00 pm abril del
seguridad publica para los eventos de copa jalisco secretaria 2022
Asistencia A la Casa De Deporte,
o Atenciones telefonicas Coordinadores | o0 0
Asistencia Reunién de organizacién para nuevo proyecto alto deportivos/ |5 19 pm 08 de
I secretaria abril del
rendimiento 2022
Conferencia CONALEP salud mental
;i::g:AAc?gN 08 de abril del 2022
g'E(I:_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA A(_:TIVIDAD 7. PU]ESTO 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 11 al 15 de abril del 2022 Y/O AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de Cédulas arbitrales.
Reportes de comisién Disciplinaria Coordinadores )
Asistencia Recibimiento solicitudes de transporte para copa jalisco deportivos/ 8200 ama 11 de abril
equipo varonil con salida a Arandas secretaria 3:00 pm del 2022
Elaboracién de programas para nuevo control de gastos de la
comision deportiva
Elaboracién del POA
Coordinadores 12 de
" . Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ 8:00 am abril del
Asistencia Desarrollo del proyecto academias deportivas municipales secretaria 3:00 pm 2022
Correccion del POA
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 8:00 am a 13 de
Asistencia Reunién con DT para organizar la junta previa para las deportivos/ ) abril del
inscripciones de los nifios de béisbol. secretaria 3:00 pm 2022
Coordinadores 14 de
Asistencia JUEVES SANTO deportivos/ abril del
NO LABORADO secretaria 2022
Coordinadores
Asistencia VIERNES SANTO deportivos/ 15 de
NO LABORADO secretaria abril del
2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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10. FECHA DE
ELABORACION:

15 de abril del 2022
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5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL . « HORARI |9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 18 al 22 de abril Del 2022 AREA 0
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Revision de pendientes de campos,
Elaboracion de vales de materiales. Coordinadores 18 de abril
Asistencia Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportivos/ 8:00ama | del 2022
Reportes de comision Disciplinaria secretaria 3:00 pm
Atenciones telefonicas
Trabajo administrativo
Informes cursos box y natacion
Reunion para la elaboracioén y correccion del POA
Coordinadores 19 de abril
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ del 2022
Organizacion y registro de las cedulas arbitrales secretaria
Reportar el pago de maestro de ping-pong
Reportar pago de los arbitros .
Asistencia Asistencia Casa Deporte 221;?0006;21
realizacién y escaneo de los documentos requeridos para la
junta del COMUDE.
Reunién de COMUDE
Llamadas telefonicas a los padres de las jugadoras copa Coordinadores 20 de abril
jalisco deportivos/ del 2022
Informes de natacion secretaria
Inscripciones a cursos de box mes de abril
Asistencia Carta peticion para hacienda publica . 8:00 am a
Llevar los oficios a oficialia de los costos de arbitraje de copa 3:00 pm
jalisco
Organizacion del juego de las estrellas para el sabado 30 de
abril
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos ) .
: 3 Presentar oficio para proteccion civil para copa jalisco Coordl'nadores 8:00 am a 2(16?2;;;'
Asistencia Presentar oficio de seguridad publica para copa jalisco deportivos/ 3:00 pm
Presentar oficio para hacienda solicitando los cheques para secretaria
premios
Asistencia A la Casa De Deporte, ) 22 de abril
W ~ Atenciones telefonicas Coordinadores | g o | del 2022
Asistencia o L . - deportivos/ )
rganizacion del partido inaugural de copa jalisco en la . 3:00 pm
; . secretaria
unidad deportiva
2:00 PM 24 DE
COORDINADO
ORGANIZACION - | E\/ENTO INAUGURAL COPA JALISCO RES A ABRIL
éi::g::C?(EN 22 de abril 2021

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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10. FECHA DE
ELABORACION:

25 DE MARZO 2021

5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 25 al 29 De Abril Del 2022 AREA HORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o
Recibimiento y registro de las cedulas arbitrales Coordinadores 25 de abril
. . faidn dicninlinar . 8:00 am a del 2022
Asistencia Reportes de comisién disciplinaria deportivos/ _
Peticién de transporte secretaria 3:00 pm
Coordinadores 26 de abril
. . Llevar las peticiones de transportes a presidencia deportivos/ 8:00 am del 2022
Asistencia Llevar cartas de solicitud a hacienda publica secretaria 3:00 pm
Recibimiento cartas apelacion de comision disciplinaria
. . Reunién con PF para la ampliacién del contrato para copa Coordl'nadores 8:00 am a 27 de abri
Asistencia : deportivos/ ) del 2022
Jalisco. . 3:00 pm
secretaria
i 28 de abril
. . Organizacion y administracion de las inauguraciones de Copa Coordl.nadores 8:00 am a del 2022
Asistencia Jalisco Femenil y de la Williamsport de béisbol infantil depomv?s/ 3:00 pm
secretaria
Coordinadores 8:00 29 de abril
Asistencia Organizacion del juego de estrellas de la liga infantil de deportivos/ Hduama | del 2022
béisbol . 3:00 pm
eisbo secretaria
10. FECHA DE 29 de abril del 2022
ELABORACION:

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

PROYECTO:

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA : . : ' . . -
RESPONSABLE DEL (;asa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel
SERVICIO: Alvarez De Anda.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
2 AL 6 MAYO

7 PUESTO
Y/O AREA

8

HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE ENERO
OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Organizacion y entrega de los pendientes de pagos Coordinadores 2 DE MAYO
Recepcién de cédulas arbitrales. deportivgs/ DEL 2022
Revisiéon de pendientes de campos, secretaria
Asistencia Elaboracion de vales de materiales. 8:00 am a
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos 3:00 pm
Reportes de comision Disciplinaria
Atenciones telefénicas
Trabajo administrativo
Presentar el reporte de pagos de los arbitros municipales Coordinadores 3 DE MAYO
deportivos/ DEL 2022
Asistencia Presentar pago maestro ping-pong secretaria 8:00 am a
Llevar las solicitudes de transporte 3:00 pm
Salida a Guadalajara para credenciales de copa jalisco
. . Coordinadores 4 DE MAYO
Asistencia en casa del deporte deportivos/ DEL 2022
/ 4 Inscripciones box mes de mayo secretaria
K& Asistencia en campos deportivos 2588 ag a
Asistencia a juegos magisteriales en la unidad deportiva, apoyo e
con hidratacion
Cierre semanal Coordinadores 5 DE MAYO
Oficios pendientes deportivos/ DEL 2022
¢ . . L. . . - secretaria
Asistencia Organizacion de Pendientes de los juegos de copa jalisco 8:00 am a
Realizacion de documentos de inscripcion del equipo infantil de 3:00 pm
beisbol que participara en la eliminatoria del torneo Williamsport
categoria 9 y 10 afios

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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. L . . Coordinadores 5 DE MAYO
Organizacién de Pendientes: deportivos/ DEL 2022
) ) Inauguracion de los juegos de copa jalisco secretaria ]
Asistencia Realizacién y organizacion de documentos para los rosters del 288 ‘;2 2
equipo infantil de beisbol que participara en la eliminatoria del '
torneo Williamsport categoria 9 y 10 afios
1.
g’E(I;_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 09 al 13 de mayo del 2022 AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales. .
) ) Revision de pendientes de campos, Coordlngdores 8:00 am a 09 De
Asistencia Elaboracién de vales de materiales. deportivos/ {5 pm mayo del
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos secretaria 2022
Reportes de comisién Disciplinaria
Atenciones telefénicas
Atenciones telefonicas Coordinadores
. . Organizacion de documentos de arbitros copa Jalisco. deportivos/ [ g.50 am
Asistencia - secretaria . 10 de
Presentar los oficios de transporte 3:00 pm
. e mayo del
Atencién de Comision disciplinaria 2022
Asistencia A la Casa De Deporte
Coordinadores 11 de
Asistenci Asistencia A la Casa De Deporte, deportivos/ 8:00 am a mayo del
sistencia Reunién con las diferentes comisiones para la organizacion secretaria 3:00 pm 2022
de evento deportivos y juveniles en la semana de la juventud
Asistencia A la Casa De Deporte
Informes de natacion Coordinadores 12 de
Asistencia Iclos pendientes copa Jalisco deportivos/ 3-00 mayo del
Organizacion y revision del papeleo inscripcion y roster para secretaria Lo pm 2022
la 2 eliminatoria regional copa del torneo Williamsport
categoria 9 y 10 afnos
Asistencia A la Casa De Deporte, )
) ) Atenciones telefonicas Coordmgdores 8:00 am a
Asistencia o o deportivos/ _ 13 de
Realizacién y organizacion de documentos para los rosters , 3:00 pm
e . . N o . secretaria mayo del
del equipo infantil de beisbol que participara en la eliminatoria 2022
del torneo Williamsport categoria 13 y 14 afios
10. FECHA DE
ELABORACION: 13 de mayo del 2022
g’E?_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7. PUESTO |8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 16 al 20 de mayo del 2022 Y/O AREA HORARIO

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de Cédulas arbitrales.
Reportes de comision Disciplinaria

Coordinadores

Asistencia Recibimiento solicitudes de transporte deportivos/ 8:00ama |16 de mayo del
Dar informes de natacién secretaria 3:00 pm 2022
Inscripciones mes de mayo en box
Presentar el reporte de pago de Liga Premier
Reporte de pago del podador de canchas deportivas
Coordinadores 17 de mayo del
Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ 2022
Presentar los oficios de transporte. secretaria
Informes de cursos de natacion
Asistencia Presentar oficio para hacienda solicitando los cheques para 8:00 am
premios 3:00 pm
Presentar oficio para hacienda para el pago del arbitraje copa
jalisco
Oficio para pago de los arbitros municipales
Oficio pago de maestro de ping-pong
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 18 de mayo del
Recepcion de llamadas telefénicas deportivos/ 2022
Inscripciones de box secretaria
Asistencia Oficios pendientes 8:00am a
Presentar oficio para proteccion civil para copa jalisco 3:00 pm
Presentar oficio de seguridad publica para copa jalisco
Oficios de pago pendientes
Dar informes de las clases de natacion y box
Atenciones telefénicas Coordinadores
Asistencia Revision y organizacion de los registros individuales y del deportivos/ 8:00ama |19 de mayo del
roster del torneo juvenil de beisbol que participara en la secretaria 3:00 pm 2022
eliminatoria del torneo Williamsport categoria 13 y 14 afios
Revision de la inauguracion del torneo juvenil de beisbol que . 20 de mayo del
L S . . .| Coordinadores
’ . participara en la eliminatoria del torneo Williamsport categoria , 8:00 ama 2022
Asistencia ~ deportivos/
13y 14 anos . 3:00 pm
secretaria
10. FECHA DE

ELABORACION:

20 de mayo del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 23 al 27 de mayo del 2022 AREA el |k A eda
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcién de cédulas arbitrales.
Revision de pendientes de campos, Coordinadores 23 de
Elaboracién de vales de materiales. ; 8:00 am a
. _ o e ] deportivos/ 3-00 mayo del
Asistencia Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos secretaria :UUpm 2022
Reportes de comision Disciplinaria
Atenciones telefonicas
Trabajo administrativo
Entrega del material utilizado en la inauguracion del dia 21 de
mayo
Coordinadores 24 de mayo
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ del 2022
Presentar oficio para hacienda publica pago de material secretaria
N deportivo 8:00 am
Asistencia Junta con el presidente para la organizacion del nacional de 3:00 pm
beisbol infantil que se llevara a cabo en Sabinas.
Reunion con los padres de familia de los nifios que van a
sabinas Coahuila a la competencia del nacional.
Coordinadores 25 de mayo
Llamadas telefénicas deportivos/ del 2022
, . Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria 8:00 am a
Asistencia Asistencia a evento de inter-prepa 3:00 pm
Oficios para comunicacion social
Solicitar a proteccion civil para el evento del viernes
Dar informes sobre las clases de natacion Coordinadores 26 de mayo
Asistencia Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos | deportivos/ 8300 ama | del 2022
deportivos. secretaria 3:00 pm
Reunién con presidente para organizar un viaje de Coordinadores 27 de mayo
Adistencia cortesia al estadio del béisbol; se otorgd transporte y | deportivos/ 8300 ama | del 2022
boleto gratis secretaria 3:00 pm
10. FECHA DE

ELABORACION:

27 de mayo del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

25 DE MARZO 2021

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 30-31 DE MAYO DEL 2022 AREA Sl RIS
PROCEDIMIENTO (o)
Coordllnadores 8:00 am a
deportivos/ )
Recibimiento y registro de las cedulas arbitrales secret 3:00 pm | 30 de mayo
Asistencia Reportes de comision disciplinaria del 2022
Peticion de transporte Coordinadores
Organizacion y rectificacion del presupuesto anual. - 6:00 a
9 y presup deportivos/
. 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 31 de mayo
Llevar las peticiones de transportes a presidencia deportivos/ del 2022
. ) Llevar cartas de solicitud a hacienda publica secretaria 8:00 am
Asistencia Recibimiento cartas apelacion de comisién disciplinaria 3:00 pm
Llevar oficios a requisicion de cotizacion de uniformes y
medallas
Organizacion de los juegos del fin de semana de copa jalisco
10. FECHA DE 31 de mayo del 2022

ELABORACION:

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

1. MUNICIPIO: | A, Ayuntamiento Jalostotitlan

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel

Alvarez De Anda.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
1AL 3 DE JUNIO

7 PUESTO
Y/0 AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Elaboracién de vales de materiales. Coordinadores
Asistencia Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportivgs/ 8:00 am & 1 DE JUNIO
Atenciones telefonicas secretaria 3:00 pm DEL 2022
Trabajo administrativo Miércoles
Organizacion partidos del fin de semana
. . Presentar el reporte de pagos de los arbitros municipales Coordinadores | 8:00 am a > DE JUNIO
Asistencia Presentar pago maestro ping-pong deportivos/ 3:00 pm DEL 2022
Reunién con los padres de familia para organizar el viaje a secretaria Jueves
sabinas Coahuila. 6:00 pm
Asistencia en casa del deporte
Atenciones telefénicas )
i . . . Coordinadores 3 DE JUNIO
Asistencia Inscripciones box mes de junio deportivos/ 8:00 am a DEL 2022
Organizacién del papeleo y registros para el torneo Nacional secretaria 3:00 pm Viernes
Williamsport categoria 9 y 10 afios
Asistencia en campos deportivos
EI;E?_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 06 al 10 de junio del 2022 AREA HORARIO

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Revisién de pendientes de campos,
Elaboracion de vales de materiales. Coordinadores | 06 De
Asistencia Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportivos/ 8:00 B 2 junio del
Reportes de comision Disciplinaria secretaria | 00 PM 2022
Atenciones telefénicas
Trabajo administrativo
Elaboracién de los registros para el torneo Nacional
Williamsport categoria 9 y 10 afios
Atenciones telefonicas Coordinadores
Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/
Asistencia Escaneo y organizacion de documentacion Williamsport secretaria 8:00 am ) O? de
Asistencia al DIF para peticién de rehabilitacion y descarga 3:00 pm junio del
muscular 2022
Coordinadores 08 de
Asistencia A la Casa De Deporte, deportivos/ 8:00 am a junio del
Asistencia Inscripciones de boxeo mes de junio secretaria 3:00 om 2022
Investigacion y cotizacion de los diferentes seguros )
deportivos para equipos de béisbol infantil
Asistencia A la Casa De Deporte
Inscripciones de boxeo Coordinadores ' 09 de
Asistencia Informes de natacion deportivos/ 8'90 ama | unio del
Reunién con padres de familia, para crear un equipo de secretaria 3:00 pm 2022
escaramuzas infantil.
Asistencia A la Casa De Deporte,
. . Atenglones telefqn!cas Coordm?dores 8:00 am a 10 de
Asistencia Pendientes de oficios deportivos/ 3:00 pm junio del
Complemento de toda la documentacién junto con los secretaria ’ 2022
requisitos de inscripcién de la documentaciéon Williamsport
10 FECHADE 10 e unio del 2022
g'E(I:_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LI:\ AFTIVIDAD 7. PU’ESTO 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 13 al 17 de junio del 2022 Y/O AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de Cédulas arbitrales. )
) . Reportes de comisién Disciplinaria Coordllnadores 8:00 am a .13 §e
Asistencia Recibimiento solicitudes de transporte deportivos/ 3:00 pm junio del
Dar informes de natacion secretaria 2022
Reporte de pago del podador de canchas deportivas

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Coordinadores 14 de
Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ Junio del
Informes de cursos de natacion secretaria 2022
Presentar oficio para hacienda solicitando los cheques para
premios voleibol varonil
Asistencia Presentar oficio para hacienda para el pago del arbitraje copa 8:00 am
. 3:00 pm
jalisco
Oficio para pago de los arbitros municipales
Oficio pago de maestro de ping-pong
Revision de documentos de Williamsport en la ciudad de san
Ignacio cerro gordo.
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 15 de
Recepcion de llamadas telefonicas deportivos/ 8:00ama  |jjeves del
Inscripciones de box secretaria 3:00 pm 2022
Asistencia Oficios pendientes
Presentar oficio para proteccion civil para copa jalisco
Presentar oficio de seguridad publica para copa jalisco 7:00 p
SORTEO COPA JALISCO FEMENIL
SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN OFICINA
Entrega de transporte (urban) a los padres de familia, como )
) ) apoyo para participar en el torneo infantil de béisbol nacional Coordllnadores .16 F’e
Asistencia de ligas infantiles afiliado a la leattle league Williamsport. deportivos/ 6:30 pm junio del
Entrega de Uniformes a los nifios, como apoyo para participar secretaria 2022
en el torneo infantil de béisbol nacional de ligas infantiles
afiliado a la leattle league Williamsport.
Asistencia casa del deporte 17 de
Realizar y llevar los oficios Coordinadores junio del
. . Organizacion del evento de los partidos de copa jalisco, asi \ 8:00 am a 2022
Asistencia L L I . deportivos/ )
de la administracion de responsabilidades, peticiones de . 3:00 pm
. . - . secretaria
seguridad publica, servicios médicos.
Trabajo En ventas de bebidas, botanas, etc. Copa Jalisco Luis .Reynos.o, 19'00 am .19 .de
Jessica Padilla | 8:00 pm junio
1E(I)_:BEOCRH:C[I)§N 17 de junio del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 20 al 24 de junio del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Revision de pendientes de campos,
Elaboracion de vales de materiales. Coordinadores 20 de junio
. . - - . \ 8:00 am a del 2022
Asistencia Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportivos/
Reportes de comision Disciplinaria secretaria 3:00 pm
Atenciones telefonicas
Trabajo administrativo
Informes cursos box y natacion
Organizacion del juego de estrellas
Coordinadores 21 de junio
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ del 2022
. ) Presentar oficio para hacienda publica pago de material secretaria 8:00 am
Asistencia deportivo 3:00 pm
Atenciones telefonicas
Recibimientos oficios de comision disciplinaria
Coordinadores 22 de junio
Llamadas telefénicas deportivos/ 8:00 am a del 2022
Asistencia Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria )
Oficios para comunicacién social 3:00 pm
Organizacion para las salidas del fin de semana de las
selecciones
Dar informes sobre las clases de natacion
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos.
Oficios para CODE 8:00 am a
Oficios Comunicacion Social Coordinadores |3:00 pm | 23 de junio
Asistencia Oficios para hacienda deportivos/ del 2022
Asistencia a los juegos de la categoria de estrellas para secretaria
seleccionar a nifias para llevar a una visoria el sabado 2 de 6:00pm
julio a Tepatitlan con objetivo de crear una seleccion Jalisco
sub 13 que participe en Nuevo Ledn, evento organizado por
CODE JALISCO
Asistencia A la Casa De Deporte, Coordinadores 24 de junio
Asistenci Atenci telefoni : 8:00ama | del 2022
sistencia enciones teletonicas deportivos/
Organizacion de la premiacion para la final del futbol min taria 3:00 pm
ganizacio p p y secre
pony de la liga infantil municipal
10. FECHA DE

ELABORACION:

24 de junio del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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10. FECHA DE
ELABORACION:

25 DE MARZO 2021

SIGONCEREO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 27-30 DE JUNIO DEL 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (o)
Recibimiento y registro de las cedulas arbitrales Coordinadores
Reportes de comision disciplinaria deportivos/ 8:00am a
Peticion de transporte secretaria 3:00 pm 27 DE
, _ Oficios para copa Jalisco Varonil JUNIO del
Asistencia 2022
Asistencia a junta de super estrellas Coordinadores | o
deportivos/ )
. 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 28 DE
Llevar las peticiones de transportes a presidencia deportivos/ JUNIO del
Llevar cartas de solicitud a hacienda publica secretaria 2022
. ) Recibimiento cartas apelacion de comision disciplinaria 8:00 am
Asistencia Oficio para solicitar el pago del arbitraje para copa Jalisco 3:00 pm
Pago de los arbitros
Pago del maestro de Ping-pong
Pago Yiyo
Oficio para solicitar seguridad publica para el partido copa Coordinadores [ 8:00 am 29 DE
Jalisco Varonil. deportivos/ 3:00 pm JUNIO del
) ) Oficio para solicitar proteccion civil, doctor y paramédicos secretaria 2022
Asistencia para partido copa jalisco varonil.
Oficio para pago de viaticos para Ricardo de la 3 premier
Reporte de box del mes de junio. 6:00 PM
Organizacion y peticion del boletaje y transporte para llevar a | Coordinadores 30 DE
los nifios que participaron en el campeonato nacional infantil | deportivos/ JUNIO del
de béisbol a un partido de Los mariachis a Gdl secretaria 2022
) ) Oficio para pago de ampayer mes de junio, categoria juvenil e .
Asistencia infantil. gé?oooapnr:]
Organizacion del evento de los partidos de 4tos de final copa
jalisco, asi de la administracion de responsabilidades,
peticiones de seguridad publica, servicios médicos.
10. FECHA DE 30 de junio del 2022

ELABORACION:

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:

Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Alvarez De Anda.

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
1AL 3 DE JUIIO

7 PUESTO
Y/0 AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Atenciones telefénicas
Trabajo administrativo
Asistencia Reco.rte. Del box Jum? Coordinadores | 8:00 am a 1 DE JULIO
Inscripciones box Julio deportivos/ 3:00 pm DEL 2022
Oficios pendientes para el lunes secretaria VIERNES
Organizacion para partidos de copa jalisco 3 de julio domingo
LUIS 3 JULIO
REYNOSO
4 DIA
Organizacién ORGANIZACION DEL LOS PARTIDOS DE COPA JALISCO JESSICA COMPLET
FEMENIL Y VARONIL PADILLA o
g'E(I:_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 04 al 08 de julio del 2022 AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcién de cédulas arbitrales.
Revisiéon de pendientes de campos, .
Elaboracién de vales de materiales. Coordlngdores 8:00 am a
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportlvqs/ 3:00 pm
Reportes de comision Disciplinaria secretaria 04 de
Asistencia Atenciones telefénicas Julio del
Administracion y entrega de ingresos y egresos de los juegos 2022
de copa jalisco

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Juntas femeniles Jessica Padilla | 6:30 pm

Atenciones telefonicas Coordinadores

Presentar los oficios de transporte deportivos/ 8:00 am iy

Atencién de Comision disciplinaria secretaria 39 pm 05 de julio
Asistencia Asistencia A la Casa De Deporte del 2022

Recepcion y peticiones para apoyo para los nifios

seleccionados de béisbol para participar en torneo a nivel 8:.00 a

nacional. 10:00 pm

Entrenamientos de copa jalisco

Coordinadores 06 de julio

Asistencia Asist_engia Ala Casa De Deportt_a, _ deportivos/ 8:00 am a del 2022

Inscripciones de boxeo mes de junio secretaria 3:00 pm

Reunién con Manager del equipo de béisbol para los

seleccionados a Mazatlan categoria 13 y 14 afos

Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores o
Asistencia Inscripciones de boxeo deportivos/ 8:00ama | 07 de julio

Informes de natacion secretaria 3:00 pm del 2022

Presentacién de proyecto femenil 3 era Division premier u-20

Asistencia A la Casa De Deporte,

Atenqones telefqn!cas Coordinadores | o o | 08 de julio
Asistencia Pendientes de oficios deportivos/ 300 om del 2022

Organizacion para la salida de seleccion para los secretaria '

partidos sabado copa jalisco Amacueca.
10.FECHADE | 05 e juti del 2022
g’E?_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7. PU'ESTO 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 11 al 15 de julio del 2022 Y/O AREA HORARIO

Organizacion y entrega de los pendientes de pagos

Recepcion de Cédulas arbitrales.

Reportes de comisién Disciplinaria Coordinadores o
Asistencia Recibimiento solicitudes de transporte deportivos/ 8500 ama 11 de julio

Presentar el reporte de pago de Liga Premier secretaria 3:00 pm del 2022

Reporte de pago del podador de canchas deportivas

JESSICA PADILLA AUTORIZACION VACACIONES

Coordinadores 12 de

Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ Julio del

Presentar los oficios de transporte. secretaria 8:00 am 2022

Presentar oficio para hacienda para el pago del arbitraje copa 3:00 pm
Asistencia jalisco

Oficio para pago de los arbitros municipales

Oficio pago de maestro de ping-pong 6.30 PM

JESSICA PADILLA AUTORIZACION VACACIONES
FINAL MINI ESTRELLITAS

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 13 de julio
Recepcion de llamadas telefonicas deportivos/ 8:00 ama |[del 2022
Inscripciones de box secretaria 3:00 pm
Oficios pendientes
Asistencia Presentar oficio para proteccion civil para copa jalisco
Presentar oficio de seguridad publica para copa jalisco
FINAL LIGA ESTRELLITAS 6.30a8:30
Reunién con Padre de familia de las nifias seleccionadas pm
para jalisco u-20
i 8:00 am a
Presiente C. José Alvarez Campos. Para los siguientes Coordinadores | 3:00 pm .
Asistencia apoyos de los seleccionados deportivos/ 14 de julio
FINAL LIGA ESTRELLAS secretaria 6.30a8:30 |de12022
pm
Asistencia casa del deporte 15 de julio
Organizacion del evento del juego del domingo de COPA Coordinadores . del 2022
. . . 8:00 am a
Asistencia JALISCO deportivos/
) - . 3:00 pm
Realizar y llevar los oficios secretaria
Revisién de los uniformes para las ligas infantiles
i LUIS REYNOSO 17 JULIO
Organizacis ORGANIZACION DEL LOS PARTIDOS DE COPA JALISCO DIA
rganizacion FEMENIL Y VARONIL JESSICA COMPLETO
PADILLA

10. FECHA DE

ELABORACION:

15 de julio del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 18 al 22 de julio del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Elaboracién de vales de materiales.
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordinadores
Reportes de comisién Disciplinaria deportivos/ 8:00ama
Atenciones telefénicas secretaria 3:00 pm 18 de julio
. . Trabajo administrativo
Asistencia Informes cursos box y natacion del 2022
Administracién y entrega de ingresos y egresos de los juegos
de copa jalisco
. . . . . o Coordinadores
Asistencia a ligas infantiles para la organizacion de entrega , .
e Uniformes deportwc;os/ 7:00 pm
secretaria
Coordinadores 19 de julio
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ del 2022
Presentar oficio para hacienda publica pago de material secretaria
deportivo .
Asistencia Atenciones telefonicas 83;?Oooapr:n
Recibimientos oficios de comisién disciplinaria
Organizacién de cada equipo con sus uniformes de ligas
infantiles de futbol
Coordinadores 20 de julio
Llamadas telefénicas deportivos/ del 2022
Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria
Asistencia Oficios para comunicacion social 8:00ama
Organizacion de cada equipo con sus uniformes de ligas 3:00 pm
infantiles de futbol
Reunion con el equipo de la Direccion de Deportes
Dar informes sobre las clases de natacion
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos.
Oficios para CODE Coordinadores 21 de julio
P 5 idhcia Oficios Comunicacion Social deportivos/ 8:00am a | del 2022
Oficios para hacienda secretaria 3:00 pm
Organizacion de uniformes de ligas infantiles
Reunién en cabildo para apoyo de nifias seleccionadas para
un torneo en Monterrey
Asistencia A la Casa De Deporte 22 de julio
Atenciones telefonicas del 2022
, . Pendientes de oficios Coordinadores | o0 o
AsiStegria Organizacion y revision de uniformes de ligas infantiles depodlv?sl 3:00 pm
. secretaria
femeniles
Reunién de directores
hsistartia Campo Miguel Gonzalez para entrega de uniformes a ;ezs_lilca L. 8.30 am 23 de julio
adilla

las diferentes ligas infantiles de futbol

CONSTRUYENDO EL FUTURO




sojerqon® - xw-qobue|inoilsojel mmm

o
oS3
Q

JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

10. FECHA DE
ELABORACION:

22 de julio del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

25 DE MARZO 2021

S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 25-29 DE JULIO DEL 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (o)
Recibimiento y registro de las cedulas arbitrales Coordi.nadores 8:00 am a
Reportes de comision disciplinaria deportivos/ 3:00 pm
.y secretaria P 25DE
Peticion de transporte JULIO del
Asistencia Organizacion del nuevo proyecto “SALON DE LA FAMA” 2022
Asistencia a juntas infantiles de futbol para entregar uniformes Coordllnadores 6:00 a
B equipos faltantes deportw@/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 26 DE
Llevar las peticiones de transportes a presidencia deportivos/ JULIO del
Llevar cartas de solicitud a hacienda publica secretaria 2022
Recibimiento cartas apelacion de comision disciplinaria
) ) Pago de los arbitros 8:00 am
Asistencia Pago del maestro de Ping-pong 3:00 pm
Pago Yiyo
Organizar el evento de revelacion de placa al VALOR
DEPORTIVO CULTURAL-TRADICIONAL A LAS
ESCARAMUZAS ARENITAS FUNDADORAS DE 1999
Asistencia A la Casa De Deporte, Coordinadores 27 DE
, : Atenciones telefonicas deportivos/ 8:00 am JULIO del
ASRigyeid Pendientes de oficios secretaria 3:00 pm 2022
JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO VACACIONES
Asistencia A la Casa De Deporte, Coordinadores 28 DE
. ! Atenciones telefonicas deportivos/ 8:00 am JULIO del
13§ & Pendientes de oficios secretaria 3:00 2022
:00 pm
JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO VACACIONES
Asistencia A la Casa De Deporte, Coordinadores 29 DE
_ _ Atenciones telefonicas deportivos/ 8:00am | JULIO DEL
joeria Pendientes de oficios secretaria 3:00 pm 2022

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO VACACIONES

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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10. FECHA DE
ELABORACION:

29 de julio del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel

Alvarez De Anda.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
1 al 5 de Agosto

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Atenciones telefénicas
Trabajo administrativo
Inscripciones box Julio

Ofici dient . Coordinadores 1DE
icios pendientes para el lunes ;
Asistencia p P . deportivos/ 8:00 am a AGOSTO
Recepcién de cedulas arbitrales secretaria 3:00 pm DEL 2022
Reporte de comision disciplinaria
Recepcién de cartas de apelaciéon a sanciones
Organizacion del evento del proyecto “Salén de la fama”.
2DE
Reporte de pago ampayeo mes de Julio Coordinadores AGOSTO
" ) . ‘s . deportivos/ DEL 2022
Asistencia Evento conmemorativo en Introduccién al valor Deportivo secretaria 8:00 am a
Cultural Tradicional del salén de la fama al equipo 3:00 pm
ESCARAMUZA ARENITAS FUNDADORAS DE 1999
Atenciones telefénicas _ 3DE
Presentar los oficios de transporte Coordinadores AGOSTO
. S deportivos/ DEL 2022
. ] Atencion de Comision disciplinaria secretaria .
G encig Asistencia A la Casa De Deporte gjgg 2? a
Registros para nuevo proyecto femenil 3 era divisién premier. '
Anadlisis para el apoyo del proyecto 101 del DIF.
Asistencia A la Casa De Deporte, c 4GyO5SDg
. L oordinadores A T
Atenglones telefqn!cas deportivos/ DEL 2022
Asistencia Pendientes de oficios secretaria 8:00 am a
Entrega de Bat’s donados a nifios de la comunidad de Cal, USA. 3:00 pm

Salida a tepa para la compra de trofeos para apoyo al béisbol
infantil

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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g’E(I:_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 08 al 12 de Agosto del 2022 AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Revision de pendientes de campos,
Elaboracion de vales de materiales. Coordinadores | 08 de
Asistencia Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportivos/ 8:00 ama Agosto
Reportes de comision Disciplinaria secretaria | 500 Pm del 2022
Atenciones telefonicas
Trabajo administrativo
Creacion del programa de control de gastos de las diferentes
disciplinas deportivas
Atenciones telefonicas Coordinadores
. . Atencion de Comision disciplinaria deportivos/ [ g.09 4m
Asistencia Asistencia A la Casa De Deporte secretaria 3:00 pm : 902?0
Junta en Cabildo de?2022
Apoyo al DIF con la Creacion del proyecto 101
Coordinadores 10d
Asistencia Asistencia A la Casa De Deporte, deportivos/ 8:00 am a Agosto
Inscripciones de boxeo mes de Agosto secretaria 3:00 pm del 2022
Salida a Guadalajara para la compra del material deportivo
proyecto 101
. . 8:00
Asistencia A la Casa De Deporte 3.00amma
Inscripciones de boxeo Coordinadores P 11de
Asistencia Informes de natacion deportivos/ Agosto
Final de béisbol infantil regional Jalos vs Lagos categoria 9 y secretaria del 2022
10 afios 3:00 a
6:00pm
Asistencia A la Casa De Deporte,
Atenciones telefonicas Coordinadores | o
Asistencia ; - deportivos/ 8:00ama 12 de
Pendientes de oficios ] 3:00 pm to del
o ) . . . . secretaria agosio de
Organizacion del inventario de uniformes infantiles 2022
10. FECHA DE -
ELABORACION: 12 de julio del 2022
g’E(:_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7. PUESTO Y/O |8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 15 al 19 de Agosto del 2022 AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcién de Cédulas arbitrales.
Reportes de comision Disciplinaria Coordinadores ) 15 de
Asistencia Recibimiento solicitudes de transporte deportivos/ 8:00 ama Agosto
Presentar el reporte de pago de Liga Premier secretaria 3:00 pm del 2022

Reporte de pago del podador de canchas deportivas
Elaboracioén del proyecto psicomotriz 101 para nifios de

€SCasos recursos

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Coordinadores 16 de
Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ agoto del
Presentar los oficios de transporte. secretaria 2022
Asistencia Inscripciones box mes de agosto 8:00 am
Informes de cursos de natacion 3:00 pm
Oficio para pago de los arbitros municipales
Oficio pago de maestro de ping-pong
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 8:00 am a 17 de
Asistencia Recepcion de llamadas telefénicas deportivos/ ) agosto del
Oficios pendientes secretaria 3:00 pm 2022
) . Busqueda de cotizaciones para material deportivo proyecto Coordi.nadores 8:00 am a 18 de
Asistencia psicomotriz 101 para nifios de escasos recursos deportivos/ 3:00 pm agosto del
secretaria 2022
Asistencia casa del deporte 19 de
Organizacion de documentos agosto del
Realizar y llevar los oficios Coordinadores . 2022
. . . . . 8:00 am a
Asistencia Revisioén de los uniformes deportivos/ 3:00 pm
Elaboracién y cierre comparativa de gastos oct-dic-2021 en | secretaria ’
dependencia del deporte
10. FECHA DE

ELABORACION:

19 de julio del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO




sojerqon® - xw-qobue|inoilsojel mmm

o
oS3
Q

JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO

2021 - 2024

5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 22 al 26 de Agosto del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Elaboracién de vales de materiales. 29 d
. L . e
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordinadores
. . B 8:00 am a | @gosto del
Asistencia Reportes de comisién Disciplinaria deportivos/ 2022
Atenciones telefénicas secretaria 3:00 pm
Trabajo administrativo
Informes cursos box y natacion
Salida a Guadalajara para la compra de material faltante para
proyecto psicomotriz 101 para nifios de escasos recursos
Coordinadores 23 de
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ agosto del
Asistencia Presentar oficio para hacienda publica pago de material secretaria 8:00 am 2022
deportivo 3:00 pm
Atenciones telefonicas
Recibimientos oficios de comision disciplinaria.
Coordinadores 24 de
Llamadas telefonicas deportivos/ 8:00 am a agosto del
Asistencia Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria : 2022
Oficios para comunicacién social 3:00 pm
Verificacion del material y compra proyecto psicomotriz 101
para nifos de escasos recursos
Dar informes sobre las clases de natacion
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos 25 de
. . de'pc.>rt|vos. o . Coordi.nadores 8:00 am a | agosto del
Asistencia Oficios Comunicacion Social deportivos/ 2022
Oficios para hacienda secretaria 3:00 pm
Organizacion de uniformes de ligas infantiles
Asistencia al DIF, para cierre del proyecto psicomotriz 101
para nifos de escasos recursos
Asistencia A la Casa De Deporte 26 de
Atenciones telefonicas Coordinadores agosto del
Asistencia Pendientes de oficios deportivos/ 8:00 ama 2022
. C L - , 3:00 pm
Comienzo de elaboracion de actividades fisicas secretaria
recreativas
10. FECHA DE

ELABORACION:

26 de agosto del 2022

10. FECHA DE

ELABORACION:

25 DE MARZO 2021

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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EEENCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O fI'ORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 29-31 DE AGOSTO DEL 2022 AREA o

Recibimiento y registro de las cedulas arbitrales 29 DE

Reportes de comisién disciplinaria Coordinadores _ AGOSTO
Asistencia Peticion de transporte deportivos/ 288 ama el 2022

solicitar vales para campos deportivos secretaria 20 pm

Solicitud de vacaciones Jessica Lorena Padilla Vallejo 31

para de agosto al 7 de septiembre

Coordinadores 30 DE

Llevar las peticiones de transportes a presidencia deportivos/ AGOSTO

Llevar cartas de solicitud a hacienda publica secretaria del 2022
Asistencia Recibimiento cartas apelacion de comisién disciplinaria 8:90 am

Pago del maestro de Ping-pong 3:00 pm

Pago Yiyo

Proyecto psicomotriz 101 para nifios de escasos recursos

Reunioén en cabildo

Asistencia A la Casa De Deporte, Coordinadores 31 DE
Asistencia Atenciones telefénicas deportivos/ 8:00 am AGOSTO

Pendientes de oficios secretaria 3:00 pm del 2022
10. FECHA DE 31 De AgOStO del 2022
ELABORACION:

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Luis Javier Reynoso Zamarripa- Yareli Jetzavel

Alvarez De Anda.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
1 al 2 de Septiembre

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Atenciones telefénicas
Trabajo administrativo
Recorte Del box Agosto Coordinadores ot
Inscripciones box Septiembre deportivos/ septiembre
Asistencia Oficios pendientes para el lunes secretaria 8:00am a DEL 2022
Recepcion de cedulas arbitrales 3:00 pm
Reporte de comision disciplinaria
Recepcion de cartas de apelacion a sanciones
Solicitud de vacaciones Para Jessica Padilla
Reporte de pago ampayeo mes de Agosto _ 2.DE
Recorte pago inscripciones del box mes de Agosto Coordinadores septiembre
. . . . ) . L . . . deportivos/ DEL 2022
Asistencia Asistencia a la final de Futbol rapido femenil por Lic. Luis secretaria 8:00 am a
Reynoso 3:00 pm
Solicitud de vacaciones Para Jessica
g’E?_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 05 al 09 de septiembre del 2022 AREA HORARIO

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcién de cédulas arbitrales.

Revisién de pendientes de campos,

Elaboracién de vales de materiales.

§ 05 de
. . Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordinadores | o\ o septiembr
Asistencia Reportes de comision Disciplinaria deportivos/ | ./ - p
Atenciones telefénicas secretaria 2022
Trabajo administrativo
Asistencia a la final de Futbol rapido varonil por Lic. Luis
Reynoso
Solicitud de vacaciones Para Jessica
Atenciones telefénicas Coordinadores
Presentar los oficios de transporte deportivos/
. . s isian disciolinari taria 8:00 am 06d
Asistencia Atencién de Comision disciplinaria secreta i
Asistencia A la Casa De Deporte 3:00 pm sofgombr
Solicitud de vacaciones Para Jessica o
2022
Coordinadores 07 de
Asistencia A la Casa De Deporte, deportivos/ septiembr
. . Inscripciones de boxeo mes de septiembre secretaria 8:00 am a e 2022
Asistencia L .
Oficios pendientes 3:00 pm
Llamadas telefénicas
Informes cursos
Solicitud de vacaciones Para Jessica Padilla
Asistencia A la Casa De Deporte
Inscripciones de boxeo ) 08 de
. . Informes de natacion Coordlngdores 8:00 am a septiembr
Asistencia Organizacion de pendientes del proyecto psicomotriz en deportivos/ 3:00vngna e del
apoyo al DIF secretaria por pm 2022
Evaluacién del nuevo programa de control de gastos de la
comision del deporte de oct-dic2021
Asistencia A la Casa De Deporte,
. L 8:00 am a
Atenciones telefénicas ) 3:00 pm 09
. Pendientes de oficios Coordinadores | 2 :
Asistencia ] " deportivos/ septiembr
Creacion programa de control de gastos de la comision del .
- secretaria e del
deporte de Enero-julio 20222 2022
Reunién para las actividades del 16 septiembre, en casa de 6:00 pm
la cultura
:E(I).I\':BE(():::CEI’SN 09 de septiembre del 2022
g’E(:_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7. PU’ESTO 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 12 al 16 de septiembre del 2022 Y/O AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de Cédulas arbitrales.
Reportes de comisién Disciplinaria Coordinadores
Recibimiento solicitudes de transporte deportivos/ 8:00am a
Presentar el reporte de pago de Liga Premier secretaria 3:00 pm 12 de
AT P Reporte de pago del podador de canchas deportivas septiembr
e del
2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Coordinadores

deportivos/ 8500 ama
. 6:30 pm
secretaria
Coordinadores 13 de
Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ septiembr
Asistencia Presentar los oficios de transporte. secretaria 8:_00 all e 2022
Oficio para pago de los &rbitros municipales 3:00 pm
Inauguracién del proyecto 101 en las instalaciones del DIF
MUNICIPAL
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 14 de
Recepcion de llamadas telefénicas deportivos/ septiembr
. ) Inscripciones de box secretaria 8:00ama [e2022
Asistencia Oficios pendientes 3:00 pm
Reunién organizacién del evento conmemorativo del 16
septiembre
INFORME DE GOBIERNO
Asistencia casa del deporte
Organizaciéon de documentos
Realizar y llevar los oficios Coordinadores 15 d.e
. . ; ; . 8:00 am a septiembr
Asistencia Asistencia en calles donde se programaron los eventos del deportivos/ '
16 de septiembre secretaria 3:00 pm §Od2€2|
Salidas al municipio de san juan de los lagos para motivo del
material
NO LABORAL Coordinadores | 16 de
. . . 8:00 am a septiembr
Asistencia deportivos/ 3:00 om e del
EVENTOS DEPORTIVOS 16 DE SEPTIEMBRE secretaria oUP 2022
10. FECHA DE

ELABORACION:

16 de septiembre del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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ZEENCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O ﬁI-ORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 19 al 23 de SEPTIEMBRE del 2022 AREA o
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Elaboracién de vales de materiales. Coordinadores _
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportivos/ 8:00 ama
Reportes de comisién Disciplinaria secretaria 3:00 pm 19 de
. . Andlisis para nuevos proyectos Gala deportiva anual septiembre
Asistencia Reunién con Pepe Alvarez de asuntos generales del 2022
Movimiento . Del material del box
Coordinadores
Asistencia a reunién del voleibol, solicitud pizarron para roles | deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 20 de
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ septiembre
. ] Recibimientos oficios de comision disciplinaria. secretaria 8:00 am del 2022
Asistencia Pago arbitraje 3:00 pm
Reunion con José Manuel Plascencia entrenador del equipo
de beéisbol.
Coordinadores 21 de
Llamadas telefénicas deportivos/ septiembre
Asistenci Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria 8:00 am a del 2022
sistencia Oficios para comunicacion social 3:00 pm
Salida a la Ciudad de Guadalajara para los permisos del
torneo 3 era premier femenil
8:00 am a
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos 3:00 pm
deportivos.
Oficios Comunicacion Social . 22 de
. _ Oficios para hacienda Coordinadores septiembre
Asistencia deportivos/ del 2022
Inicio del proyecto 101 con actividades deportivas, secretaria 5:00 pm
instalaciones DIF Municipal, iniciacién deportiva al futbol
FINAL FEMENIL DE FUTBOL 6:30 pm
8:10 PM
8:00 am a 23 de
Asistencia A la Casa De Deporte . 3:00 pm septiembre
. : Atenciones telefonicas Coordinadores del 2022
TS Organizacion de la revision de la guia consultiva deportlvc’>sl
L , . secretaria
Visorias del futbol club ledn 4:00 a
7:00 pm
10. FECHA DE

ELABORACION:

23 De septiembre Del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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10. FECHA DE
ELABORACION: 25 DE MARZO 2021
EESNCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O fI.ORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 26-30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 AREA o
Recibimiento y registro de las cedulas arbitrales
Reportes de comision disciplinaria . 26 DE
_ . Peticion de transporte Coordinadores | . | SEPTIEMB
Asistencia solicitar vales para campos deportivos deportivos/ 3:00 pm del 2022
Organizacion de los eventos deportivos para el dia del secretaria
servidor publico
A unidad deportiva solidaridad
A unidad deportiva desierto
Coordinadores 27 DE
Llevar las peticiones de transportes a presidencia deportivos/ SEPTIEMB
Llevar cartas de solicitud a hacienda publica secretaria del 2022
Asistencia Recibimiento cartas apelaciéon de comision disciplinaria 8:90 am
Pago del maestro de Ping-pong 3:00 pm
Pago Yiyo
Reuniodn para organizar el torneo por escuelas
. DIA SERVIDOR PUBLICO (NO SE LABORO) Coordinadores |, \ - 28 DE
Asistencia deportivos/ PM SEPTIEMB
ORGANIZACION DE TORNEO DEPORTIVO secretaria DEL 2022
. . Coordinadores |8:00 am 29 DE
AS|st§nC|a Ala C’a§a De Deporte, deportivos/ 3.00pm | SEPTIEMB
Atenc?lones teIefqn!cas secretaria R del 2022
; ) Pendientes de oficios
Asistencia
Inicio del proyecto 101 con actividades deportivas, 5:00 a
instalaciones DIF Municipal, iniciacion deportiva basquetbol 06:30 pm
Atenciones Telefénicas Coordinadores 30 DE
: ) Marcarle a escuelas para visitarlas y comentarles del deportivos/ 8:00am | SEFTIEMB
Asistencia proyecto que tenemos secretaria 3:00 pm R DEL 2022
Creacion de cédulas de inscripcion
Informacién de base de datos del proyecto 101
10. FECHA DE 30 de septiembre del 2022
ELABORACION:

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Yareli Jetzavel Alvarez De Anda.

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
3 al 7 de Octubre

7 PUESTO
Y/O AREA

8

HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO
OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Atenciones telefonicas
Trabajo administrativo 8:00
. am a
Reco'rte. Del box Agosto Coordinadores | 3:00 pm 03 octubre
Inscripciones box octubre deportivos/ DEL 2022
Oficios pendientes para el lunes secretaria
Asistencia Recepcion de cedulas arbitrales
Reporte de comisién disciplinaria
Recepcion de cartas de apelacion a sanciones
Visita escuela Carmen Serdan
8:00 pm
Reunioén con voleibol para situacion del campo Poliférum
Reporte de pago ampayeo mes de septiembre _ 4 DE octubre
Reportar el pago arbitral Coordl_nadores DEL 2022
) . . deportivos/
Asistencia Pago maestro de ping-pong cocretaria 8:00 am a
Presentar oficios de transporte 3:00 pm
Elaboracién de la planeacion del proyecto 101
. . Coordinadores 5 DE octubre
Reporte de gastos del cierre a julio 2022 deportivos/ DEL 2022
Registros de historial de transportes secretaria )
Asistencia Registros historiales de apoyos gjgg 22 a
Oficios pendientes '
Elaboracién de cédulas de inscripcion para el torneo Interescolar
Inicio con invitaciones para el torneo de liga de futbol Interescolar | Coordinadores 6 DE octubre
relampago deportivos/ DEL 2022
. secretaria
Re.a.hzar IIamgdas a todas las escuelas 8:00 am a
Oficios pendientes 3:00 pm
Asistencia Asistencia al DIF para proyecto deportivo 101
5:00a6:30
pm

CONSTRUYENDO EL FUTURO



sojerqon® - xw-qobue|inoilsojel mmm

JALOSTOTITLAN

GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

Bitacoras de campos
Impresion y firmas de las guias consultivas de octubre a
diciembre de 2021

7 de octubre

g.ECLONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 10 al 14 de octubre del 2022 AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales. Coordinadores | .
Revisién de pendientes de campos, deportivos/ 8:00 amna
Elaboracién de vales de materiales. secretaria 3:00 pin 10 de
Asistencia Reportes de comisién Disciplinaria octubre
Atenciones telefénicas del 2022
Trabajo administrativo
Coordinadores
Reunién con la liga de voleibol femenil deportivos/ 8:30 pm
secretaria
Atenciones telefénicas Coordinadores
Atencion de Comision disciplinaria deportivos/
Asistencia Asistencia A la Casa De Deporte secretaria 8:_00 am 11de
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos 3:00 pm octubre
Visita Unidad deportiva revision y anotacion de pendientes del 2022
Coordinadores | . 12 de
Asistenci deportivos/ 8:00 am a tub
sistencia NO LABORADO epo |vo's 3:00 pm octubre
secretaria 2022
Asistencia A la Casa De Deporte ] 8:00 am a
. . Inscripciones de boxeo Coordinadores | 3:00 pm 13 de
Asistencia Informes de natacion deportlvols/ 500 2 6:30 octubre
Organizacion de final de béisbol, para la premiacion. secretaria om del 2022
Asistencia al DIF para proyecto deportivo 101 P
o ) ) Coordinadores 8:00
Asistencia Realizacion de esquemas para mejorar los horarios de deportivos/ : ama 14 de
la liga femenil de futbol. secretaria |00 PM octubre
del 2022
10. FECHA DE
ELABORACION: 14 de octubre del 2022
g.ECII-ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7. PUESTO 8. 9. FECHA
Semana Del 17 al 21 de octubre del 2022 Y/O AREA HORARIO ’

PROCEDIMIENTO

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de Cédulas arbitrales.
Reportes de comisién Disciplinaria

Coordinadores

Recibimiento solicitudes de transporte 3 8:00 am a
Presentar el reporte de pago de Liga Premier deportw93/ 3:00 pm
Reporte de pago del podador de canchas deportivas secretaria 17 de
Asistencia Organizacion gastos de julio-septiembre octubre
del 2022
Coordinadores
deportivos/ 6:30 pm
Reunién con la liga de fatbol femenil secretaria
Coordinadores 18 de
Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ octubre
Presentar los oficios de transporte. secretaria del 2022
Asistencia Inscripciones box mes de septiembre 8:00 am
Informes de cursos de natacién 3:00 pm
Oficio para pago de los arbitros municipales
Oficio pago de maestro de ping-pong
Unidad Deportiva
. . Organizacion del torneo Interescolar Coordl'nadores 8:00 am a 19 de
Asistencia Registro de gastos agosto-septiembre 2022 deportivos/ 3:00 pm octubre
secretaria del 2022
8:00 am a
Cotizaciones de premiaciones para futbol infantil y femenil Coordinadores | 3:00 pm 20 de
Asistencia Reunion con la sindico deportivos/ octubre
Organizacion de las listas de natacion secretaria 5:00 2a6:30 | del 2022
Asistencia al DIF para proyecto deportivo 101 pm
Investlgamon de cotizaciones para pizarra peticion de la liga Coordinadores - 21de
Asistencia de voleibol . o deportivos/ 8:00 am a octubre
Compra de material para el mantenimiento de campos y . 3:00 pm del 2022
secretaria
alberca
1E(I)_:BE(§:I:IAAC[|)§N 21 de octubre del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 24 al 28 de Octubre del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales. 24 de
Elapgracién de vales de materiglgs. . Coordinadores 8:00 am a | octubre del
Asistencia Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos deportivos/ ; 2022
Reportes de comisién Disciplinaria secretaria 3:00 pm
Atenciones telefénicas
Trabajo administrativo
Coordinadores 25 de
) ] Recibimientos oficios de comisién disciplinaria. deportivos/ 8:00 am octubre del
Asistencia Relacion del Pago arbitraje secretaria 3:00 pm 2022
Pago maestro ping-pong
Asi . Organizacion de las cédulas de inscripcién goordl'nad/ores 8:00 am a 26:) ded |
sistencia Oficio pago de las podadas epoﬂlv93 3:00 pm octubre de
Mandar hacer porterias para las ligas infantiles secretaria 2022
Dar informes sobre las clases de natacion
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos 27 de
deportivos. Coordinadores o | octubre del
Asistencia Llamadas a escuelas para el torneo deportivos/ : 2022
Reunién con directores, profesores y delegados de los secretaria 3:00 pm
equipos del torneo Interescolar
Reunion para la elaboracion del rol de juegos con los | coordinadores 28de
Asistencia equipos ya inscritos deportivos/ 8:00ama | octubre del
. 3:00 pm 2022
secretaria
10. FECHA DE
ELABORACION: 28 de octubre Del 2022
10. FECHA DE
ELABORACION: 25 DE MARZO 2021
EIEONCERIO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 31 de octubre del 2022 AREA HORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Asistencia

Recibimiento y registro de las cedulas arbitrales
Reportes de comisién disciplinaria

Peticion de transporte

solicitar vales para campos deportivos
Organizacion ligas Inter escolares

Roles de juegos del proyecto interescolar

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

31de
octubre del
2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

31 de octubre del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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mm CASA DEL
~ DEPORTE

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS
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GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jesus

Ramirez

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
1 al 4 de noviembre

7 PUESTO
Y/O AREA

8

HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES.
OBSERVACIONES: LOS DOMINGOS PARTICIPO COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA
PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS

E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA

ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Atenciones telefonicas
Trabajo administrativo
. . Recorte Del box Octubre Coordinadores 01 noviembre
Asistencia Inscripciones box Noviembre deportivos/ 8:00ama DEL 2022
L. . secretaria 3:00 pm
Oficios pendientes para el lunes
Recepcion de cartas de apelacion a sanciones
Realizacion del presupuesto 2023
02 de
Coordinadores noviembre
Asistonci NO LABORAL EN OFICINAS deportivos/ octubre DEL
sistencia ASISTENCIAAL 2DO PARTIDO DE LA FINAL DE BEISBOL secretaria 10 PM 2022
JUVENIL
Reporte de pago ampayeo mes de octubre Coordi'nadores 03 de
Pago maestro de ping-pong deportt'V?S/ BogLe;g;
organizacion de la liga Inter escolar de futbol secretaria
reunion con todos los encargados de centros deportivos para ver
pendientes y acciones urgentes para realizar
; . 8:00 am a
Asistencia .
. L 3:00 pm
Registros de historial de transportes
Registros historiales de apoyos
Oficios pendientes
organizacion de la liga Inter escolar de futbol
Coordinadores 04 de
Oficios pendientes deportivos/ noviembre
) ) organizacion de la liga Inter escolar de futbol secretaria 8:00 am a DEL 2022
Asistencia L. . . .
reunion con Regidor de deportes para los roles de juegos de la 3:00 pm
liga interescolar
Asistencia

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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GOBIERNO MUNICIPAL
?SLI?tZgZENDO EL FUTURO
g.ECI:-ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 07 AL 11 DE NOVIMBRE DEL 2022 AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Revisién de pendientes de campos, Coordinadores | . 07_ de
Asistencia Elaboracion de vales de materiales. deportivos/ 8:00 ama | noviembr
Recepcion de Reportes de comision Disciplinaria secretaria | 200 Pm e del
Atenciones telefonicas 2022
Trabajo administrativo
Envio de informacion para el inicio de las ligas del deporte
Coordinadores
Asistencia A la Casa De Deporte deportivos/ " A3
Asistencia Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos secretaria 8:00 am \
o . 3:00 pm noviembr
Organizacion de la liga Inter escolar de futbol o del
2022
Coordinadores | . 09 de
. . . . . 8:00 am a .
Asistencia Inicio de la liga Interescolar deportivos/ |0 noviembr
Trabajo en proyecto DIF 101, en escuela Esc. Sec, Foranea secretaria o pm e 2022
Coordinad 10 de
. . Organizacion del evento del 18 de noviembre conmemorativo oor mg ores 8:00 ama | noviembr
Asistencia al 20 de noviembre. depor‘[lvo’s/ 3:00 pm o del
Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias secretaria 2022
Coordinadores 8:00 11 de
Asistencia Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias deportivos/ Huama .
o L . g 3:00 pm noviembr
Organizacion de entrega y recepcion de balones de las ligas secretaria o del
2022
10. FECHA DE .
ELABORACION: 11 de noviembre del 2022
> CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7.PUESTO |8. o FECHA
PROCEDIMIENTO Semana del 14 al 18 de noviembre del 2022 Y/O AREA | HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de Cédulas arbitrales. Coordinadores 14 de
3 . e oy aninlinar . 8:00 am a noviembr
Asistencia Recepcion de Reportes de comisién Disciplinaria deportivos/
o L. . 3:00 pm e del
Recibimiento solicitudes de transporte secretaria 2022
Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias
Oficio para pago de los arbitros municipales Coordinadores 15 de
Asistencia Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias deportt|v9s/ 83:0000am novnce;n;br
Registro de gastos secretaria ~Upm ede
9 9 2022
Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias Coordi.nad;)res ) 1(? de
Asistencia Trabajo en proyecto DIF 101, en escuela Esc. Sec, Foranea deportlv?s 288 ama nowjrrllbr
Organizacion del boleto de premiacion de los nifios del secretaria 00 pm SOZeZ
béisbol CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Organizar eventos del 20 de noviembre Coordinadores 17 de

Asistencia Elaboracion de cédulas de las diferentes categorias deportivos/ 8f00 ama | noviembr
Reunioén vifa navidena secretaria b L godzezl
Realizar y llevar los oficios 18 de
Estar presentes en los eventos deportivos Coordinadores ol noviembr

Asistencia conmemorativos del 20 nov. deportivos/ 3:00 22 a e del
Asistencia a la inauguracion de los juegos deportivos secretaria ' 2022
municipales en el campo Miguel Glez.

10. FECHA DE .

ELABORACION: 18 de noviembre del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 21 al 25 de noviembre del 2022 AREA HORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
] 21 de
' ' Coordlinadores 8:00 ama | noviembre
Asistencia NO LABORADO EN OFICINA deportivos/ | 4.5 0y | del 2022
secretaria
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos Coordinadores 22 de
Recepcion de cédulas arbitrales. deportivos/ noviembre
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos secretaria del 2022
Reportes de comisién Disciplinaria
Asistencia Atenciones telefénicas 8:00 am
Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias 3:00 pm
Preparacion final de futbol Juvenil
Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias
FINAL FUTBOL JUVENIL
Coordinadores 8:00 23 de
Asistencia Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias deportivos/ 3:00 ama | noviembre
PROYECTO DIF 101 ESC. FORANEA #65 secretaria oY pm del 2022
Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias ) 24 de
Asi . Asistencia la CONALEP Y PREPA para crear vinculos de dCoordl'nad/ores 8:00 am a | noviembre
sistencia servicio social epoﬂlv9s 3:00 pm 2022
secretaria
25 de
Elaboracién de cédulas de las diferentes categorias Coordinadores noviembre
. . y . . : : . 8:00 am a del 2022
Asistencia preparacion para la final del futbol infantil deportivos/ 300 pm
secretaria UP 26 de
FINAL DE FUTBOL INFANTIL noviembre
10. FECHA DE .
ELABORACION: 25 de noviembre Del 2022
10. FECHA DE
ELABORACION: 25 DE MARZO 2021
5 CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 21 al 25 de noviembre del 2022 AREA HORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]

CUNOTRUYENDULECL F
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Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.

Coordinadores

Elaboracion de vales de materiales. deportivos/ 8500 ama
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos secretaria 3:00 pm 28 de
. . Reportes de comisién Disciplinaria noviembre
Asistencia del 2022
Coordinadores
L . . . . 7:00 pm
Reunién con el equipo de voleibol femenil deportivos/ p
. 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 29 de
) ) Compra de material para el campo mayoral deportivos/ 8:00 am noviembre
Asistencia Elaboracion de cédulas de las diferentes categorias secretaria 3:00 pm del 2022
Reunién COPLADEMUN
Coordinadores 30 de
Asistencia Elaboracion de cédulas de las diferentes categorias deportivos/ 8200 ama | poviembre
Elaboracién de oficios para Adquisiciones secretaria 3:00 pm del 2022
10. FECHA DE .
ELABORACION: 30 de noviembre Del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

W T e
A e

R@Q%ﬁ%g%&%@ﬁ'%d@%ﬁmbeéﬂa
bl DR TRARIQN 2fesmtasioon |00 .

4. NOMBRE DEL
HROYECTO:

4 NOMBRE DEL cocsecigtaria [ S00 P
ROCESO:
Asisiencia & QLESS dl(“leq’)rP
Cla s
) Vo e%%%pa@s%gir&s?eﬁawé&ﬁ%ovél|e,o Yarel|Jetzavel Alvarep De Anda- JeSHT 222
ESPONSABLE DEL
ERVICIO: Ramirez
CONCEPTO DEL 6 DESCRIPCION DE. LA ACTIVIDADSEMANA DEL 7 PHESYO 18 9. FECHA
ROCEDIMIENTO 1l 4 de Noviembre CooldifRARES HORARIO| | ¥
et 8:00 am a

ESSICA LORENA PALJLLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE fl6F0RDAGESDEL ME H)U%“J‘filmo
BSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAREL DERQREE HE I?(SnMUNIPIPIO LOS
ABADOS.ACOMPARQICOMO ENTRENADORA - AL-EQUIRO-FEMENIL DE FUTBOL-CATEGPRIA.SUB17.Y.LOY DOMINGOS.PARTICIPO

OMO AUXILIAR DEL QUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PRENMIEFRIREISIONAL CON EL FIN DE!3 de

EPRESENTAR-BE- : £8 PUETROMIYIDBIRESTOS PROYECTOS FUERON e ot MPYLSADOS-POR Budiciembre

ERVIDORA DESDE AN O Y APROVACION DE LA IBTHACION SEGUI EMES2022
RABAJANDO POR LA|N d E&%ICIPIO eportivos/
Asistencia . | | secretaria 8:00 am By 96 dle
Asistencia é'l%@ﬁﬂ%‘%ﬁ@%%g%’dﬂﬂéw municipates @%%{M iciembre
@ﬁ@%‘mm%gﬂ RiBERRNG/entos deportivos 3{00 pm del 2022
j g@@ %H&L%er escolar de futbol ] o
v/ Coordinadorg¢s 01 diciembirg
Asistencia ﬁﬂ?d% 88 8 fharia con consejeros en cabildo. . 8:00 am a pE
rincione deportivos/ Del 2023
REUITIGRCORSr RIS ée{as Ilgas a,byc. secretaria 3:00 pm
T Oticies pendlentes para-etu %

o BitRRIPERS Uiadse

%‘Jg‘iﬁﬁﬁ%@%&ﬁ@% %Fél icas depgRRYOS/ ARRHRR

i spnwmeééﬂﬁbw mes d octubre seceeaigiaria |8:00ama | [deli2ae2
ficloS pendientes 3:90 pm 02 de

G‘% payeo mes de noviembre Coordinadordss:00 am a diciembre de]
ggg@@:trpiabme&am del mes deportivos/ | .09 e 2022

{58 elopiom baIand eaesipmsakle daisbedinfantbdplar | secretaria | T[T 8 @

""""" iEasicastedligr fipteescolar de futbol i

Aceneh s :
ASISICTICIAd

Asistencia
Asistencia

I:T ARSI ¥R iR g Coofdinadores |od) || 15de
AsIstencra rmgﬁ‘ﬁﬁlqugm%%pm tidos-inter-escolar aeportvos/ 3-00 bm arcremore
secretaria Up del 2022
AiSsIe S ORIty ﬁéb“a’ri%' s .
3 . Inc_r‘rlpmn_an de.boxeo. Coordlngdores 8:00-am-a ,0,8 de
ASRienci ARISIALIRFAILRYAMG B colar de futbol Cod%%omvosfs 3:00pm | dicKSTEe
h @ Qrganjizaaitonde desumentesmpo beisbol la laja. WHRRIES 15.00ama | deliehRe
Asistencia ) - deportivos/ ) del 2022
Realizar y llevar los oficios e rbepin 3:00 pm
AsisieinoiaifeldiCas idaadb dEsdest
10. FECHA DE ﬁ)lea'\caones B |ef8rll(2‘a§ Coordinadores
A e diciem 2 i 8:00 am a 09 de
ELARARACION: Pend|entes cje Iof|C|os| ‘ o deport:vo’s/ 3:00 pm diciembre
\JIHCAI NMaAavIvIT U 1d IIBCA mnoeTr CouLurdr Ut TUlLVUIT L200ITudiia del 2022
10. FECHA DE

ELABORACION: 09 de diciembre del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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SIGONEED 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O s
DEL Semana Del 19 al 23 de diciembre del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Elaboracién de vales de materiales.
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordinadores
Reportes de comision Disciplinaria deportivos/ 8:00ama
Atenciones telefonicas secretaria 3:00 pm 19 de
, , Trabajo administrativo diciembre
Asistencia Informes cursos box del 2022
Preparacion de la final liga inter escolar
Aplicar mata hierva campo desierto 2
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 20 de
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ diciembre
. . Atenciones telefonicas secretaria 8:00 am del 2022
Asistencia Recibimientos oficios de comision disciplinaria. 3:00 pm
Pago arbitraje
Pago maestro ping-pong
Final y premiacion liga inter escolar
Coordinadores 21 de
Llamadas telefénicas deportivos/ diciembre
Asistencia As.is.tencia y atencién en casa Qel deporte secretaria 8:00 am a del 2022
Oficios para comunicacion social 3:00 pm
Oficios de transporte
Oficio pago de las podadas
Dar informes sobre las clases de natacion
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
depgrtivos. o . 22 de
Of!c!os Comunlcgmon Social Coordinadores 8:00ama | diciembre
Asistencia Oficios para hacienda deportivos/ : 2022
Marcas a escuelas para el torneo secretaria 3:00 pm
Cierre de afio
Registros de gastos
Asistencia A la Casa De Deporte 23 de
Atenciones telefonicas : diciembre
: : . o Coordllnadores 8:00 am a del 2022
Asistencia Pendientes de oficios deportivos/
] ~ . 3:00 pm
Cierre de ano secretaria
Registro de gastos
Fertilizacion con dron en campos empastados
10. FECHA DE

ELABORACION:

23 de diciembre del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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RIGONE S0 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 26 al 30 de diciembre del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Elaboracién de vales de materiales.
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordinadores
Reportes de comision Disciplinaria deportivos/ 8:00ama
p
Atenciones telefonicas secretaria 3:00 pm 26 de
, , Trabajo administrativo diciembre
Asistencia Informes cursos box del 2022
Replantada de pasto nuevo en la unidad deportiva
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 27 de
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ diciembre
. . Atenciones telefonicas secretaria 8:00 am del 2022
Asistencia Recibimientos oficios de comision disciplinaria. 3:00 pm
Pago arbitraje
Pago maestro ping-pong
Arreglo y mantenimiento en la unidad deportiva
Coordinadores 28 de
Llamadas telefénicas deportivos/ diciembre
Asistencia As.is.tencia y atencién en casa Qel deporte secretaria 8:00 am a del 2022
Oficios para comunicacion social 3:00 pm
Oficios de transporte
Oficio pago de las podadas
Arreglo y mantenimiento de aspersores en el desierto 2
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos. 29 de
Oficios Comunicacion Social Coordinadores _ diciembre
- . . . . 8:00 am a
Asistencia Oficios para tesoreria deportivos/ . 2022
Marcas a escuelas para el torneo 2023 secretaria 3:00 pm
Asistencia A la Casa De Deporte . 30 de
. ' Atenciones telefonicas Coordinadores | o | diciembre
Aqjstencia Pendientes de oficios deport|v9s/ 3-00 pm del 2022
secretaria
10. FECHA DE

ELABORACION:

30 de diciembre del 2022

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

CASA DEL

DEPORTE

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

- | 1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

CONSTRUYENDO EL

LFBH\B«Q) Descri

de procedimient
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CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jests Ramire

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
02 al 06 de enero del 2023

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COM
AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR [
MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE
ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJI
DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Atenciones telefonicas
Trabajo administrativo
Recorte Del box diciembre -22 Coordinadores 02 DE ENE
inscripciones box enero deportivos/ DEL 20z
Asistencia Oficios pendientes para el lunes secretaria 8:00 am a
Iniciar oficios de inicio del mes 3:00 pm
Oficio para sindicatura transportes
Oficio para comunicacion social
Oficio para tesoreria
Cierre de gastos del mes de diciembre-22
. 03 DE ENE
Reporte de pago ampayeo mes de diciembre Coordinadores DEL 20:
] ] Preparaciones visorias femenil deportivos/
Asistencia Oficio para director de preparatoria para servicio social secretaria 288 am a
Pasar el registro de gastos del afio 2022 SeP
Organizacion juego de estrellas regional
Coordinadores 04 DE ENE
Reunién para organizar Copa Jalisco deportivos/ DEL 202
: . Analisis y evaluacion del torneo Interescolar y hacer nuevo secretaria
Asistencia 8:00 am a
reglamento 3:00 pm
Atencion al Sr. Raul Cortes del seguro
Jessica Padilla solicito vacaciones
Coordinadores 05 DE ENI
deportivos/ DEL 202
) ) Pasar el registro de gastos del 2022 secretaria
pRStencia Inscripciones de visoria femenil copa jalisco gfgg i
Jessica Padilla solicito vacaciones P
Coordinadores 06 DE ENE
deportivos/ DEL 20z
: ) Jessica Padilla solicito vacaciones secretaria
AR Organizacion y desarrollo de los pendientes juego de estrellas 288 az a
regional e
g’E?_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 09 AL 13 DE ENERO DEL 2023 AREA HORARIO
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?L?Ll%tigZENDO EL FUTURO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Revisién de pendientes de campos,
Elaboracion de vales de materiales. Coordinadores .08
Reportes de comision Disciplinaria deportivos/ A
Atenciones telefénicas secretaria | 300 PM
) ) Trabajo administrativo 09 de
Asistencia Pasar el registro de gastos del 2022 enero del
Inscripciones de visoria femenil copa jalisco 2023
» o ) o . Coordinadores
Reunion con la directiva del torneo juvenil e infantil deportivos/ 7:00 pm
Reunion DT Equipo femenil COPA JALISCO secretaria
Atencién de Comisién disciplinaria Coordinadores | 8:00 am
) ) Inscripciones de visoria femenil depOFt'VC{S/ 3:00 pm 10 de
Asistencia Realizacién de visoria femenil copa jalisco secretaria
Junta COMUDE 700 PM A enero del
unta 10 PM 2023
Juego de estrellas regional: Coordinadores _ 11 de
Asistencia Organizacion deportivos/ 8:00 ama | enero del
Inauguracién secretaria 7:00 pm 2023
Clausura: entrega de
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinadores 8:00 am a 12 de
Asistencia Inscripciones de boxeo deportivos/ 2:00 enero del
Pasar el registro de gastos del 2022 secretaria ~Jopm 2023
_ _ Asistencia A la Casa De Deporte, Coordinadores | o\ o 13 de
Asistencia Reunién con promotores regionales en valle de Guadalupe deportlvo’s/ 3:00 pm enero del
para diferentes temas deportivos regionales. secretaria 2023
10. FECHA DE
ELABORACION: 13 de enero del 2023
> CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7.PUESTO |8. o FECHA
PROCEDIMIENTO Semana del 16 al 20 de ENERO del 2023 Y/O AREA HORARIO
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de Cédulas arbitrales.
R Reportes de comisién Disciplinaria goor?t'_”ad;’res 8:00ama |16 de enero
@ AS Recibimiento solicitudes de transporte S:Eroet;"r?: 3:00 pm del 2023
Oficios para comunicacion social
Oficios para adquisiciones para el compromiso de las | Coordinadores 17 de enero
Asistencia Canastas de basquetbol deporthOS/ 8:00 am del 2023
secretaria 3:00 pm

Preparacién de reunion para Copa Jalisco

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

. . . . Coordinadores |8:00 am a 3 | 18 de enero
Reunién con presidente y secretario tema Copa Jalisco :
O deportivos/ pmy del 2023
Asistencia Presentacion carnaval secretaria
Final voleibol 6 a 10:00
pm
Asistencia casa del deporte Coordinadores
Asistencia Organizacion de documentos deportivos/ 288 Ul 1%(’:"2%’;?0
Realizar y llevar los oficios secretaria e pm ©
Proyecto 101 DIF nifios escuela Carmen Serdan Coordinadores 8:00 20 de enero
Asistencia Reunidén con promotores y regidores de deportes deportivos/ 3:00 am F del 2023
secretaria “UR
10. FECHA DE
ELABORACION: 20 de enero del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO




sojerqon® - xw-qobue|inoilsojel mmm

JALOSTOTITLAN

GOBIERNO MUNICIPAL
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2021 - 2024

S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 23 al 27 de enero del 2023 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Elaboracién de vales de materiales.
Reportes de comision Disciplinaria Coordinadores
; i - 8:00 am a
Atenciones telefénicas deportivos/
Trabajo administrativo secretaria 3:00 pm 23 de enero
. . Informes cursos box y natacién del 2023
Asistencia Inscripciones de visoria varonil
Coordinadores
Reunioén liga A tema seguro deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 24 de enero
Asistencia Liberacion, papeleo y cartas de jugadores para copa jalisco | deportivos/ 8:00 am del 2023
Inscripciones de visoria varonil secretaria 3:00 pm
Asistencia y atencién en casa del deporte Coordinadores _ 25 de enero
Asistencia Inscripciones de visoria varonil deportivos/ 8:00 ama  del 2023
Marcar a escuelas para invitar a la proxima liga inter escolar | secretaria 3:00 pm
Proyecto 101 deportivo en la escuela foranea
Asistencia y atencion en casa del deporte Coordinadores _
Asistencia Inscripciones de visoria varonil deportivos/ 8:00am a | 26 de enero
Visitar escuelas para el torneo secretaria 3:00 pm del 2023
Asistencia y atencion en casa del deporte Coordinadores 27 de enero
Asistencia Visitar patrocinadores para copa jalisco deportivos/ 8:00ama del 2023
secretaria 3:00 pm
10. FECHA DE
ELABORACION: 24 de enero del 2023
S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 30 al 31 de enero del 2023 AREA HORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

Asistencia

Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos.

Oficios Comunicacion Social

Oficios para tesoreria

Marcas a escuelas para el torneo 2023

Realizacién de visoria varonil para copa jalisco

Marcar a escuelas para invitar a la préxima liga inter escolar
REUNION EN ESTADIO JALISCO MOTIVO
PRESENTACION COPA JALISCO

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

30 de enero
del 2023

Asistencia

Asistencia A la Casa De Deporte
Atenciones telefonicas

Pendientes de oficios

Asistencia a escuela Adolfo Lopez Mateos

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

31 de enero
del 2023

10. FECHA DE
ELABORACION:

31 de enero del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

CASA DEL

DEPORTE

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

- | 1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

CONSTRUYENDO EL

LFBH\B«Q) Descri

de procedimient
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CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jests Ramire

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
01 al 03 de MARZO del 2023

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COM
AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR |
MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE

ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJ
DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

INFORMES DE NATACION 2023

OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL

OFICIO PARA TESORERIA

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
REVISION Y CALIFICACION DE ESTADO DE CAMPOS
DESIERTO 1Y 2.

INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

01 DE MAI
DEL 202

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

PAGO AMPAYEO MES DE FEBRERO

INSCRIPCIONES BOX MES DE MARZO

INFORMES SOBRE CURSOS DE NATACION
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES

JUNTA ASEGURADORA SEGUROS ID

INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

02 DE MAI
DEL 202

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,
INSCRIPCIONES DE BOX

OFICIOS PENDIENTES

LLAMADAS TELEFONICAS

INFORMES CURSOS

REGISTRO DE GASTOS

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES

VUELTA A CODE JALISCO TEMA TRAMITAR GIMNASIO AIRE

LIBRE
INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

03 DE MAI
DEL 202

5. CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 06 AL 10 DE MARZO DEL 2023

7 PUESTO Y/O |8

AREA

HORARIO

9. FECHA

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Asistencia

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.
REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS,
ELABORACION DE VALES DE MATERIALES.
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA
ATENCIONES TELEFONICAS
TRABAJO ADMINISTRATIVO

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
ASISTENCIA A JUNTA LIGA A TEMA SEGUROA
DEPORTIVOS
REPORTE DE SEGUIMIENTO TABLEROS CANCHA DE
BASQUETBOL.
INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

06 de
marzo del
2023

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE
ATENCION DE COMISION DISCIPLINARIA
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
PETICIONES DE TRANSPORTE PARA DISTINTOS
EVENTOS DEPORTIVOS

REPORTAR PAGO DE ARBITRAJE

PAGO DEL MAESTRO DE PING-PONG
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
ASISTENCIA JUNTAS LIGA B SEGUROS DEPORTIVOS
REVISION CAMPO MIGUEL GUTIERREZ
INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am
3:00 pm

07 de
marzo del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,

OFICIOS PENDIENTES

LLAMADAS TELEFONICAS

INFORMES CURSOS NATACION
ORGANIZACION DEL TORNEO INTER ESCOLAR
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INFORMES NATACION 2023

INITACION A PARTIDO LIGA VETERANOS
INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

08 de
marzo del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE

INSCRIPCIONES DE BOXEO

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACON)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

09 de
marzo del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,
ATENCIONES TELEFONICAS

PENDIENTES DE OFICIOS

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES

INFORMES NATACION 2023

JUNTA TESORERA VER TEMAS FINANCIEROS PARA
DEPENDENCIA DEPORTES.

INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACON)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

10 de
marzo del
2023

10. FECHA DE
ELABORACION:

10 DE MARZO DEL 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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5. CONCEPTO
DEL

PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Semana del 13 al 17 de MARZO del 2023

7. PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Asistencia

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA
RECIBIMIENTO SOLICITUDES DE TRANSPORTE
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INFORMES NATACION 2023

JUNTA LIGA LA AMISTAD TEMA SEGUROS
DEPORIVOS

REVISION LUMINARIA UNIDAD DEPORTIVA
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

13 DE
MARZO del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE.
INSCRIPCIONES BOX MES DE ENERO
REGISTRO DE GASTOS

OFICIOS PARA ADQUISICIONES

OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INFORMES NATACION 2023

ASISTENCIA DE GUADALAJARA POR MOTIVO DE
SORTEO COPA JAISCO

INSCRIPCIONES NATACION 2023
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am
3:00 pm

14 DE
MARZO del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS
INSCRIPCIONES DE BOX

OFICIOS PENDIENTES

INVITAR Y ORGANIZAR A PROXIMOS JUEGOS
INTER ESCOLARES

OFICIO PARA ADQUISICIONES

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

REVISION ALBERCA MUNICIPAL

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

15 DE
MARZO del
2023

Asistencia

ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES

INFORMES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

16 DE
MARZO del
2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE 17 DE
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS MARZO del
REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS coorcidires 2023
Asistencia OFICIO PARA TESORERIA PREMIACIONES doodfos/ 8:00 am a
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES ., . 3:00 pm
INSCRIPCIONES NATACION 2023
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACON)
10. FECHA DE
ELABORACION: 17 DE MARZO del 2023
@ (SOl IEFTE 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 5
2 Semana Del 20 al 24 de MARZO del 2023 AREA IR e (=i
PROCEDIMIENTO (0]
Coordinadores 8:00
NO SE LABORO deportivos/ ovama
secretaria 3:00 pm 20 DE
MARZO del
Asistencia 2023
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 21 DE
PRESENTAR LOS OFI,CIOS DE TRANSPORTE. deportivos/ MARZO del
ATENCIONES TELEFONICAS secretaria 2023
o RECIBIMIENTOS OFICIOS DE COMISION DISCIPLINARIA. 8:00 am
Asistencia PAGO ARBITRAJE 3:00 pm
PAGO MAESTRO PING-PONG
INSCRIPCIONES NATACION 2023
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)
. Coordinadores 22 DE
LLAMADAS TELEFONIQAS deportivos/ MARZO del
ASISTENCIA'Y ATENCION EN CASA DEL DEPORTE secretaria 2023
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL
OFICIOS DE TRANSPORTE
AT cie OFICIO PAGO DE LAS PODADAS 8:00ama
LIGA INTER ESCOLAR 3:00 pm
INSCRIPCIONES NATACION 2023
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)
JUNTA CON PRESIDENTE MUNICIPAL PARA
PRESUUESTO RECAUDACION DE CLASES D NATACION.
DAR INFORMES SOBRE LAS CLASES DE NATACION
ASISTENCIA A PRESIDENCIA POR VALES PENDIENTES
PARA CAMPOS DEPORTIVOS. 23 DE
. . 8:00 am a
Asistencia OFICIOS PARA HACIENDA deporﬂvos/ ) 2023
MARCAS A ESCUELAS PARA EL TORNEO secretaria 3:00 pm
INSCRIPCIONES NATACION 2023
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE

ATENCIONES TELEFONICAS

PENDIENTES DE OFICIOS

PROXIMA LIGA INTER ESCOLAR

INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)
MANTENIMIENTO LINEA DE RIEGO DESIERTO 2

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

24 DE
MARZO del
2023

10. FECHA DE
ELABORACION:

24 DE MARZO del 2023

5 CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Semana Del 27 al 31 de MARZO del 2023

7 PUESTO Y/O
AREA

8.
HORARI
o

9. FECHA

Asistencia

ASISTENCIA A PRESIDENCIA POR VALES PENDIENTES
PARA CAMPOS DEPORTIVOS.

OFICIOS COMUNICACION SOCIAL

OFICIOS PARA TESORERIA

PROXIMA LIGA INTER ESCOLAR

INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

27 de
MARZO del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
ATENCIONES TELEFONICAS

PENDIENTES DE OFICIOS

ORGANIZACION PROXIMA LIGA INTER ESCOLAR
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

28 de
MARZO del
2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

INSCRIPCIONES NATACION 2023

OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL

OFICIO PARA TESORERIA

VISITAS CAMPOS DEPORTIVOS UNTO CON
PRESIDENTE MUNICIPAL Y SECRETARIO GENERAL
INSTALACION LUCES LED CANCHA DEPORTIVA
FUTBOL 7.

PREMIACION LIGA AMISTAD

29 de
MARZO del
2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACON)

INSCRIPCIONES NATACION 2023

ATENCION SOLICITUDES PARA ADQUIRIR CESTOS
DE BASURAPARA DISTINTOS CAMPOS. C

DNSTRUYEN

Q.EL.E

30 de
MARZO del
2023

JTURQ




sojerqon® - xw-qobue|inoilsojel mmm

JALOSTOTITLAN

GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES 31de
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION) MARZO del
INSCRIPCIONES NATACION 2023 2023
10. FECHA DE
ELABORACION: | 31 @8 MARZO del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

CASA DEL

DEPORTE

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

- | 1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

CONSTRUYENDO EL

LFBH\B«Q) Descri

de procedimient
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GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jests Ramire

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL

03 al 07 de ABRIL del 2023

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO
OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COM
AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR |
MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE

ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJ
DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

ATENCIONES TELEFONICAS
TRABAJO ADMINISTRATIVO .
Asistencia INFORMES DE NATACION 2023 o voa " |s00ama | * %508
OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL secretaria 3:00 pm
OFICIO PARA TESORERIA
INSCRIPCIONES NATACION 2023
ATENCIONES TELEFONICAS
PAGO AMPAYEO MES DE MARZO Coordinadores 04 DE ABRII
INSCRIPCIONES BOX MES DE MARZO g:sr"e"tt;?;’ 2023
Asistencia INFORMES SOBRE CURSOS DE NATACION 8:00 am a
REGISTRO SEGUROS ID 3:00 pm
INSCRIPCIONES NATACION 2023
PAGO ARBITRAJE FUTBOL
PAGO MAESTRO PING-PONG
Coordinadores
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE, :eesr"ertt;"r‘l’;/ 05 DE 9(;322”
Asistencia INSCRIPCIONES DE NATACION 8:00 am a
OFICIOS PENDIENTES 3:00 pm
LLAMADAS TELEFONICAS
06 DE ABRI
2023
NO SE LABORO
07 DE ABRI
2023
NO SE LABORO
g'ECLONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O |8. o. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 10 AL 14 DE ABRIL DEL 2023 AREA HORARIO

CUNSITRUYENDOUEL FUTURU
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JALOSTOTITLAN

GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES. Coordinadores 10 de
REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS, deportivos/ | 5098M 3 | ABRIl del
Asistencia ELABORACION DE VALES DE MATERIALES. secretaria | 300 PM 2023
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA
ATENCIONES TELEFONICAS
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INSCRIPCIONES NATACION 2023
ATENCIONES TELEFONICAS Coordinadores
PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE deportivos/
ATENCION DE COMISION DISCIPLINARIA secretaria 11de
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE ABRIL del
Asistencia PETICIONES DE TRANSPORTE PARA DISTINTOS 8:00 am 2023
EVENTOS DEPORTIVOS 3:00 pm
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION 2023
SOLICITAR PAGO ARBITRAJE PARTIDO COPA JALISCO
VARONIL
Coordinadores 12 de
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE, deportivos/ ABRIL del
OFICIOS PENDIENTES secretaria g o0 2023
Asistencia LLAMADAS TELEFONICAS :
INFORMES CURSOS NATACION 3:00 pm
ORGANIZACION DEL TORNEO INTER ESCOLAR
INSCRIPCIONES NATACION 2023
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE ,
o INSCRIPCIONES DE BOXEO Coordinadores | o0 | 13de
Asistencia REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES deportivos/ 3:00pm | ABRIL del
INSCRIPCIONES NATACION 2023 secretaria 2023
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE, .
v ATENCIONES TELEFONICAS Coordinadores | g,
ARrenc PENDIENTES DE OFICIOS deportivos/ | ., 14 de
secretaria |~ P [ ABRIL del
INFORMES NATACION 2023 2023
é%::g::c?gN: 14 de ABRIL del 2023
g'ECLONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7.PUESTO |8. o, FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 17 Al 21 De ABRIL Del 2023 Y/O AREA HORARIO
ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES. _
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA Coordinadores | o 0 o 17 DE
[ YA RECIBIMIENTO SOLICITUDES DE TRANSPORTE deportivos/ 3:00 pm ABRIL del
S epCig OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL secretaria 2023
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INFORMES NATACION 2023
CONSTRUYENDOEL-FUTURO
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GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

Coordinadores 18 DE
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE deportivos/ ABRIL del
PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE. secretaria 2023
o INSCRIPCIONES BOX MES DE ABRIL 8:00kam
Asistencia OFICIOS PARA ADQUISICIONES 3:00 pm
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INFORMES NATACION 2023
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE Coordinadores 19 DE
RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS deportivos/ ABRIL del
INSCRIPCIONES DE BOX secretaria 2023
OFICIOS PENDIENTES
INVITAR Y ORGANIZAR A PROXIMOS JUEGOS
Asistencia INTER ESCOLARES 8:00 4 2
OFICIO PARA ADQUISICIONES 3:00 o8
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION 2023
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)
REVISION ALBERCA MUNICIPAL
ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Coordinadores 20 DE
Asistencia REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS deportivos/ ggg ama | ABRIL del
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES secretaria o pm 2023
INFORMES NATACION 2023
ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE 21 DE
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Coordinadores | o .o ABRIL del
Asistencia REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS deportivos/ 500 22 a 2023
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES secretaria '
10. FECHA DE
ELABORACION: | 21 DE ABRIL del 2023
S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | &
DEL Semana Del 24 al 28 de ABRIL del 2023 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o
ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES. _
REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS, Coordinadores | o\ o
ELABORACION DE VALES DE MATERIALES. deportivos/ 3:00 pm 24 DE
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA secretaria ABRIL del
Asistencia ATENCIONES TELEFONICAS 2023
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INFORMES DE NATACION 2023
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

Asistencia

PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE.
ATENCIONES TELEFONICAS

RECIBIMIENTOS OFICIOS DE COMISION DISCIPLINARIA.
PAGO ARBITRAJE

PAGO MAESTRO PING-PONG

INFORMES DE NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am
3:00 pm

25 DE
ABRIL del
2023

Asistencia

LLAMADAS TELEFONICAS

ASISTENCIA'Y ATENCION EN CASA DEL DEPORTE
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL

OFICIOS DE TRANSPORTE

OFICIO PAGO DE LAS PODADAS

LIGA INTER ESCOLAR

INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

JUNTA CON PRESIDENTE MUNICIPAL PARA
PRESUUESTO RECAUDACION DE CLASES D NATACION.

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

26 DE
ABRIL del
2023

Asistencia

DAR INFORMES SOBRE LAS CLASES DE NATACION
ASISTENCIA A PRESIDENCIA POR VALES PENDIENTES
PARA CAMPOS DEPORTIVOS.

OFICIOS COMUNICACION SOCIAL

OFICIOS PARA HACIENDA

MARCAS A ESCUELAS PARA EL TORNEO
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

27 DE
ABRIL del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE

ATENCIONES TELEFONICAS

PENDIENTES DE OFICIOS

PROXIMA LIGA INTER ESCOLAR

INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)
MANTENIMIENTO LINEA DE RIEGO DESIERTO 2

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

28 DE
ABRIL del
2023

10. FECHA DE

ELABORACION:

28 DE ABRIL del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

CASA DEL

DEPORTE

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

- | 1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

CONSTRUYENDO EL

LFBH\B«Q) Descri

de procedimient
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GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Jessica Lorena Padilla Vallejo- Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jests Ramire

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
01 al 05 De MAYO del 2023

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COM
AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR |
MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE
ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJ
DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INFORMES DE NATACION 2023
OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL
OFICIO PARA TESORERIA
INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

01 DE MAY(
2023

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

PAGO AMPAYEO MES DE ABRIL
INSCRIPCIONES BOX MES DE ABRIL
INFORMES SOBRE CURSOS DE NATACION
REGISTRO SEGUROS ID

INSCRIPCIONES NATACION 2023

PAGO ARBITRAJE FUTBOL

PAGO MAESTRO PING-PONG

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

02 DE MAY(
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,
INSCRIPCIONES DE NATACION
OFICIOS PENDIENTES

LLAMADAS TELEFONICAS

INFORMES DE NATACION

OFICIOS PENDIENTES TRANSPORTE

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

03 DE MAY(
2023

OFICIO PARA TESORERIA PARA PIZARRA DE VOLEIBOL
INFORMES DE NATACION

LLAMAR A LOS ANOTADOS EN LISTAS DE ESPERA EN
NATACION

PENDIENTES DE CAMPO

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

04 DE MAY(
2023

INSCRIPCIONES DE NATACION
ATENCIONES TELEFONICAS
ORGANIZACION INTER ESCOLARES 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

05 DE MAY(
2023

5. CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

SEMANA DEL 08 AL 12 DE MAYO DEL 2023 AREA

7 PUESTO Y/O | 8.
HORARIO

9. FECHA
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GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

; Coordinadores 8:00 am a 08 de
Asistencia ELABORACION DE VALES DE MATERIALES. B iaria ‘00 pm 2023
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA
ATENCIONES TELEFONICAS
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INSCRIPCIONES NATACION 2023
ATENCIONES TELEFONICAS Coordinadores
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE deportivos/
o PETICIONES DE TRANSPORTE PARA DISTINTOS secretaria | 8:00 am 09 de
Asistencia EVENTOS DEPORTIVOS 3-00 mayo del
:00 pm
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES 2023
INSCRIPCIONES NATACION 2023
Coordinadores 10 de
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE, deportivos/ mayo del
OFICIOS PENDIENTES secretaria g o0 2023
Asistencia LLAMADAS TELEFONICAS -
INFORMES CURSOS NATACION 3:00 pm
ORGANIZACION DEL TORNEO INTER ESCOLAR
INSCRIPCIONES NATACION 2023
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE ,
o INSCRIPCIONES DE BOXEO Coordinadores | o0 o | T1lde
Asistencia REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES deportivos/ 3:00pm | Mavo del
INSCRIPCIONES NATACION 2023 secretaria 2023
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE, . 12 de
Asiston ATENCIONES TELEFONICAS Czordlr:tgdor;as 8:00ama | Mayo del
sistencia PENDIENTES DE OFICIOS CPOTIVOSE 1 3.00 pm 2023
INFORMES NATACION 2023 secretaria
10. FECHA DE 12 de mayo del 2023
ELABORACION:
g'E‘f_ONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7.PUESTO  |8. o FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 17 Al 21 De ABRIL Del 2023 Y/O AREA HORARIO
ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES. _
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA C°°rd'_”ad7res 8:00 am a 17 DE
ey RECIBIMIENTO SOLICITUDES DE TRANSPORTE deportivos 3:00 pm ABRIL del
Sistepela OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL secretaria 2023

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INFORMES NATACION 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

Coordinadores 18 DE
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE deportivos/ ABRIL del
PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE. secretaria 2023
o INSCRIPCIONES BOX MES DE ABRIL 8:00kam
Asistencia OFICIOS PARA ADQUISICIONES 3:00 pm
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INFORMES NATACION 2023
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE Coordinadores 19 DE
RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS deportivos/ ABRIL del
INSCRIPCIONES DE BOX secretaria 2023
OFICIOS PENDIENTES
INVITAR Y ORGANIZAR A PROXIMOS JUEGOS
Asistencia INTER ESCOLARES 8:00 4 2
OFICIO PARA ADQUISICIONES 3:00 o8
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION 2023
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)
REVISION ALBERCA MUNICIPAL
ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Coordinadores 20 DE
Asistencia REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS deportivos/ ggg ama | ABRIL del
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES secretaria o pm 2023
INFORMES NATACION 2023
ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE 21 DE
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Coordinadores | o .o ABRIL del
Asistencia REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS deportivos/ 500 22 a 2023
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES secretaria '
10. FECHA DE
ELABORACION: | 21 DE ABRIL del 2023
S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | &
DEL Semana Del 24 al 28 de ABRIL del 2023 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o
ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES. _
REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS, Coordinadores | o\ o
ELABORACION DE VALES DE MATERIALES. deportivos/ 3:00 pm 24 DE
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA secretaria ABRIL del
Asistencia ATENCIONES TELEFONICAS 2023
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INFORMES DE NATACION 2023
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

Asistencia

PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE.
ATENCIONES TELEFONICAS

RECIBIMIENTOS OFICIOS DE COMISION DISCIPLINARIA.
PAGO ARBITRAJE

PAGO MAESTRO PING-PONG

INFORMES DE NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am
3:00 pm

25 DE
ABRIL del
2023

Asistencia

LLAMADAS TELEFONICAS

ASISTENCIA'Y ATENCION EN CASA DEL DEPORTE
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL

OFICIOS DE TRANSPORTE

OFICIO PAGO DE LAS PODADAS

LIGA INTER ESCOLAR

INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

JUNTA CON PRESIDENTE MUNICIPAL PARA
PRESUUESTO RECAUDACION DE CLASES D NATACION.

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

26 DE
ABRIL del
2023

Asistencia

DAR INFORMES SOBRE LAS CLASES DE NATACION
ASISTENCIA A PRESIDENCIA POR VALES PENDIENTES
PARA CAMPOS DEPORTIVOS.

OFICIOS COMUNICACION SOCIAL

OFICIOS PARA HACIENDA

MARCAS A ESCUELAS PARA EL TORNEO
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

27 DE
ABRIL del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE

ATENCIONES TELEFONICAS

PENDIENTES DE OFICIOS

PROXIMA LIGA INTER ESCOLAR

INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)
MANTENIMIENTO LINEA DE RIEGO DESIERTO 2

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

28 DE
ABRIL del
2023

10. FECHA DE

ELABORACION:

28 DE ABRIL del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

CASA DEL
DEPORTE

CONSTRUYENDO EL FUTURO



E_SCRIPCI(')N NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

OBIERNO MUNI

INSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024

FORMATO: Descripcion
de procedimientos

1. MUNICIPIO: [ A, Ayuntamiento Jalostotitlan

VIII'f‘If\G'IIDI1 ’\f\WC‘I’\II’)r'AA AAA

SOILD A A )

2. NOMBRE DEL P
2 OYECTO: CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024
3. NOMBRE DEL
PROCESO: AGENDA SEMANAL
4. AREA ]
RESPONSABLE DEL Casa del deporte, Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jesus Ramirez
SERVICIO:
5 CONCEPTO DEL 7 PUESTO | 8.
6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL . 9. FECHA
PROCEDIMIENTO 01 al 02 De JUNIO del 2023 Y/O AREA HORARIO

]

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

' OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS

i SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COMO

K AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR DE
MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE
ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJER
DDEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

N

ATENCIONES TELEFONICAS
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INFORMES DE NATACION 2Q23 Coordinadores 01 DE JUNIO DEL
OFICIO PARA COMUNIC,ACION SOCIAL deportivos/ 2023
Asistencia OFICIO PARA TESORERIA secretaria 8:00 am a
INSCRIPCIONES NATACION JUNIO 2023 3:00 pm
SE INSTALO BOMBA EN POZO DE LA CANCHA MIGUEL
GONZALEZ

JUNTA CON LIGA C PARA TEMA DE USO DE LA APLICACION
DE SEGUROS DEPORTIVOS

A e

ATENCIONES TELEFONICAS Coordinadores 02 DE JUNIO DEL
o INFORMES SOBRE CURSOS DE NATACION deportivos/ _ 2023
Asistencia REGISTRO SEGUROS ID secretaria 500 om "
INSCRIPCIONES NATACION JUNIO 2023 '

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO

5. CONCEPTO
DEL

PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 05 AL 09 DE JUNIO DEL 2023

7 PUESTO Y/O
AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Asistencia

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS,
ELABORACION DE VALES DE MATERIALES.
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA
ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCIONES NATACION 2023

PREMIACION DE LIGA SUPER ESTRELLAS

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

05 de
Junio del
2023

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
PETICIONES DE TRANSPORTE PARA DISTINTOS
EVENTOS DEPORTIVOS

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION 2023

PAGO AMPAYEO BEISBOL MAYO

SE INICIO LOS TRABAJOS DE REHABILITACION DE
CANCHA MIGUEL GONZALEZ

JUNTA DE VOLLY BOL PARA VER LA FUNCION DE LA
APLICACION DE LOS SEGUROS DEPORTIVOS

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am
3:00 pm

06 de
Junio del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,

OFICIOS PENDIENTES

LLAMADAS TELEFONICAS

INFORMES CURSOS NATACION

ORGANIZACION DEL TORNEO INTER ESCOLAR
INSCRIPCIONES NATACION 2023

CREAR LAS CREDENCIALES PARA LIGAS INTER
ESCOLARES

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

07 de
junio del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
INSCRIPCIONES DE BOXEO

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION 2023
ORGANIZACION DEL TORNEO INTER ESCOLAR
CREAR LAS CREDENCIALES PARA LIGAS INTER
ESCOLARES

FINAL Y PREMIACION LIGA PONY

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 ama
3:00 pm

08 de
Junio del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,

ATENCIONES TELEFONICAS

PENDIENTES DE OFICIOS

INFORMES NATACION 2023

ORGANIZACION DEL TORNEO INTER ESCOLAR

CREAR LAS CREDENCIALES PARA LIGAS INTER
ESCOLARES

SOLICITUD DE REHABILITACION DE CAMPO DE BEISBOL
DE MONTELARGO Y APOYO EN MATERIAL PARA EL
MISMO

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

09 de
Junio del
2023

10. FECHA DE

ELABORACION:

09 de Junio del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTU

RO
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2021 - 2024

5. CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7.PUESTO |8

Semana Del 12 al 16 de Junio del 2023 /0 AREA |HORARI0 | FECHA

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA .
RECIBIMIENTO SOLICITUDES DE TRANSPORTE Coordinadores 5.1 ama | 12 de junio
o OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL deportivos/ 3-00 del 2023
Asistencia i Oupm €
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES secretaria

INFORMES NATACION 2023

CREAR LAS CREDENCIALES PARA LIGAS INTER
ESCOLARES

JUNTA CON DIRECTORES EN CABILDO, INFORME

Coordinadores 13 de junio
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE deportivos/ del 2023
PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE. secretaria
INSCRIPCIONES BOX MES DE JUNIO
OFICIOS PARA ADQUISICIONES
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES 8:00 am
INFORMES NATACION 2023 3:00 pm
CREAR LAS CREDENCIALES PARA LIGAS INTER
ESCOLARES
PAGO ARBITRAJE Y MAESTRO PING-PONG
FINAL Y PREMIACION LIGA ESTRELLAS
JUNTA CON LIGA VETERANOS, TEMA SEGUROS
DEPORTIVOS
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE Coordinadores 14 de junio
RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS deportivos/ del 2023
INSCRIPCIONES DE BOX secretaria
' . OFICIOS PENDIENTES 8:00 am a
Asistencia OFICIO PARA ADQUISICIONES 3:00 pm
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

Asistencia

ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS .
REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS dCOO“:t'_”ad;"eS 8:00ama | 15 de junio
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES eportivos 3:00 pm del 2023
INFORMES NATACION 2023 secretaria
VISITA A PARTIDOS DE VOLLY BOL PARA TEMAS
DE LA CRECION DE UNA NUEVA LIGA VARONIL
ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE 16 de junio
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS , del 2023
— REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS Coordinadores | .1 2
Asistencia deportivos/ )

REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES Soortaria 3:00 pm
CREAR LAS CREDENCIALES PARA LIGAS INTER
ESCOLARES

16 de junio del 2023

Asistencia

10. FECHA DE
ELABORACION:

CONSTRUYENDO ECFUTURO
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SIGONEED 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O |

DEL 2 HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 19 al 23 de Jun del 2023 AREA 0

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA Coordinadores
RECIBIMIENTO SOLICITUDES DE TRANSPORTE deportivos/ 8:00ama o5
Asistencia OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL secretaria 3:00pm | SUNIO del
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES 2023
INFORMES NATACION 2023

JUNTA CON DIRECTORES T DT'S DE LA LIGA
INTERESCOLAR MUNICIPAL

JUNTA CON LIGA B, TEMA APOYO EN MATERIAL

Coordinadores 20 DE
PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE. deportivos/ JUNIO del
ATENCIONES TELEFONICAS secretaria 2023
RECIBIMIENTOS OFICIOS DE COMISION DISCIPLINARIA.
Asistencia INFORMES DE NATACION 2023 8:00 am
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES 3:00 pm
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

JUNTA LIGAS DE BEISBOL, TEMA SEGUROS
DEPORTIVOS Y REHABILITACION Y MANTENIMIENTO DE
CANCHA LA ALAMEDA

Coordinadores 21 DE
LLAMADAS TELEFONICAS deportivos/ JUNIO del
ASISTENCIA Y ATENCION EN CASA DEL DEPORTE secretaria 2023
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL
OFICIOS DE TRANSPORTE

Asistencia OFICIO PAGO DE LAS PODADAS 8:00ama
LIGA INTER ESCOLAR 3:00 pm
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

RECAUDACION DE CLASES D NATACION.

DAR INFORMES SOBRE LAS CLASES DE NATACION
ASISTENCIA A PRESIDENCIA POR VALES PENDIENTES ,
— PARA CAMPOS DEPORTIVOS. Coordinadores | o\ .| 22DE
Asistencia OFICIOS COMUNICACION SOCIAL deportlvc?s/ 3:00 pm JUNIO del
OFICIOS PARA TESORERIA secretaria 2023
REGISTROS LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION JUNIO
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE 23 DE
ATENCIONES TELEFONICAS JUNIO del
PENDIENTES DE OFICIOS Coordinadores 2023
Asistencia PROXIMA LIGA INTER ESCOLAR deportivos/ 8:00ama
REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES | secretaria 3:00 pm
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)
INSCRIPCIONES NATACION JUNIO
JUNTA REGIONAL CODE JALISCO

10. FECHA DE

ELABORACION: 23 DE JUNIO DEL 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

RICERCERID 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O |3

DEL < HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 26 al 30 de JUNIO del 2023 AREA o

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES. :
REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS, Coordinadores | o g
ELABORACION DE VALES DE MATERIALES. deportivos/ 3:00 pm 26 DE
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA secretaria JU;“(')%de'
ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO
INFORMES DE NATACION 2023
INSCRIPCIONES NATACION JULIO

Asistencia

Coordinadores
PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE. deportivos/
ATENCIONES TELEFONICAS secretaria 27 DE
RECIBIMIENTOS OFICIOS DE COMISION DISCIPLINARIA. JUNIO del
Asistencia INFORMES DE NATACION 2023 8:00 am 2023
INSCRIPCIONES NATACION JULIO 3:00 pm
APLICACION DE UREA Y FERTILIZANTE ORGANICO EN
CANCHA DESIERTO 2

MANTENIMIENTO A LINEA DE RIEGO CANCHA DESIERTO
2

LLAMADAS TELEFONICAS
ASISTENCIA Y ATENCION EN CASA DEL DEPORTE Coordinadores
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL deportivos/
OFICIOS DE TRANSPORTE secretaria
OFICIO PAGO DE LAS PODADAS

LIGA INTER ESCOLAR

Asistencia INSCRIPCIONES NATACION 2023

REGISTROS LIGAS INFANTILES (HACER CREDENCIALES
Y DARLOS DE ALTA EN LA APLICACION)

RECAUDACION DE CLASES DE NATACION.
INSCRIPCIONES NATACION JULIO

TERMINACION DE APLANADO Y NIVELADO DE LA BASE
PARA PONER PASTO NUEVO EN CANCHA MIGUEL
GONZALEZ

28 DE
JUNIO del
2023
8:00 am a

3:00 pm

29 DE
LLAMADAS TELEFONICAS JUNIO del
ASISTENCIA Y ATENCION EN CASA DEL DEPORTE Coordinadores 2023
Asistencia RECAUDACION DE CLASES DE NATACION. deportivos/ 8:00ama
INSCRIPCIONES NATACION JULIO secretaria 3:00 pm
VISITA'Y ACTIVIDADES DEPORTIVA EN LA COLONIA
“JUANA CHATA” DANDO SEGUIMIENTO AL PROGRAMA
EL GOBIERNO EN TU COLONIA.

LLAMADAS TELEFONICAS Coordinadores 30 DE

_ _ ASISTENCIA Y ATENCION EN CASA DEL DEPORTE deportivos/ 8:00 ama | JUNIO del
Asistencia RECAUDACION DE CLASES DE NATACION. secretaria 3:00 pm 2023
INSCRIPCIONES NATACION JULIO

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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CASA DEL
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2021 - 2024

OBIERNO MUNI

INSTRUYENDO EL FUTURO

E_SCRIPCI()N NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO: Descripcion
de procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

VIII'f‘If\G'IIDI1 ’\f\WC‘I’\II’)r'AA AAA

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

Casa del deporte, Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jesus Ramirez Suarez

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
03 al 07 De Julio del 2023

7 PUESTO

Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

]

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO
' OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS

i SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COMO

K AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR DE
MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE
ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJER

Asistencia

OFICIO PARA TESORERIA

INSCRIPCIONES NATACION JUIIO 2023
RECEPCION CEDULAS ARBITRALES

RECIBIR EL REPORTE COMISION DISCIPLINARIA

deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

(@)DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

)]

g)— ATENCIONES TELEFONICAS

é;’ TRABAJO ADMINISTRATIVO

¢ INFORMES DE NATACION 2023 Coordinadores 03 DE JUIIO DEL
Y OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL

2023

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

INFORMES SOBRE CURSOS DE NATACION
REGISTRO SEGUROS ID

INSCRIPCIONES NATACION JULIO 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

04 DE JUIIO DEL
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,
OFICIOS PENDIENTES

LLAMADAS TELEFONICAS

INFORMES CURSOS NATACION
TORNEO INTER ESCOLAR
INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

05 DE Julio DEL
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,
OFICIOS PENDIENTES

LLAMADAS TELEFONICAS

INFORMES CURSOS NATACION
TORNEO INTER ESCOLAR
INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

06 DE Julio DEL
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,
OFICIOS PENDIENTES

LLAMADAS TELEFONICAS

INFORMES CURSOS NATACION
TORNEO INTER ESCOLAR
INSCRIPCIONES NATACION 2023

Coordinadores
deportivos/
secretaria

CONSTH

8:00 am a
3:00 pm

RUYEND(

07 DE JUIIO DEL
2023

D EL FUTURO




JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO
2021 - 2024
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o |
| T[]
CERIVIENTS emana e Julio de AREA 8>
oord |ores g@ ama 17@®ilio
. . deportivos/ i P4 M olic
ﬁ?ﬁ'{%‘ﬁ“@% secregna ’ m 20833
.mmm&ms 2TACION.JULIO
SER A AR
' FQRN@P(C))&_}'EE. Brtiiores 2023
Asistenci N 3 ' ng Mvos/ | 8:00 am
sistencia ONDINCHEINARIA. || secretaria | 3:00 pm 11 DE
Asistencia | Al %%ZT"‘ Dé|_uggz3
Asistencia » |%%ﬁh”—§%
. Iy 3:00 pm
B ; AYEQBEISBOL JUNIO Coordinadores b6 de Julio
B OS DEPORTIVOS deportivos/ del 2023
) RirEEBOBOEAR secretaria
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL ——
Asistencia AEISII‘EE(DB mmmt DEPORTE L@gépérwg&gggs ;56 ;m o TYSIgfeitic
REfEI2 TR DN ALA depiAR/os/ ' deleR3
o . :.]i~ IS BES I:_ 2\ secig@tiria  |s:00 ama | | DEL 2023
sistencia 4{ AX/ = 1E 3 } 8§90 gm a
Asistencia o4 R .“;;4 3:00 pm
BERMBETHES ﬂEM@%@E@BﬁWﬁ
REISHEROA REREIANENS FORMNR VANTERERDIBNIR S
RSIB\T@N@R@S:QSPQBEWDEPORTE Coordinadores
Asistencia QRSRNZENIN BEROSIRENT RS deBRaNRSbres | o g o | Lormnon -

: ; . 800 &ma | 4ebd028 julio
Asistencia RESLISFROREEERARSS OFICIOS SE6ER AR dores 390 43 o3
Asistencia ﬁ&%dﬂ%@ﬁéﬁkﬁ%ummm&ﬂms seQgiRiaos/ : .(Pﬁ\’n al Judo

||NW§&M%N M secretaria 3:00 pm DEL 2023
EER@QBMP?AB%%MN%'QQPN AR —
PORTE N ARG
N QASRQE DRFORTS Lc';‘é'r”' fﬁ%””'r‘?s ‘00 am a Ol B23
Asistencia :00 am a
Asistencia [ARGE LEEMARNISORCIOS rF?iores %% pm JULIO
Asistencia NRlersi |5§|E§ r@ﬂ?@éN AGOSTO Sedmartvos/ | 20 P @ | | DEL 2023
10. FECHA DE RTE £ NATACION JULIO secretaria *
ELABORACION: || LEﬁRQEsTQENE? BIERR ESCOLAR
e |7 BE SO BEL 28

CONSTRUYENDO EL FUTURO




sojerqon® - xw-qobue|inoilsojel mmm

g) 0o JALOSTOTITLAN

@ GOBIERNO MUNICIPAL
S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | &
DEL Semana Del 26 al 30 de JUNIO del 2023 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o)
ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES. :
REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS, Coordinadores | o g
Asistoncia ELABORAGION DE VALES DE MATERIALES. gzggtt;"rf’:/ 300pm | | S|_1|glc51e|
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA -
ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO
INFORMES DE NATACION 2023
INSCRIPCIONES NATACION AGOSTO

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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CASA DEL
DEPORTE

CONSTRUYENDO EL FUTURO



] ELSCRIPCI(')N NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

OBIERNO MUNI

—1\ U dnsTRUYENDO EL FUTURO

2.
PR :
3. NOMBRE DEL \
PROCESO: AT - j 14 de
» R]] N i Pa H ' R j Qm aa O
4. AREA: [e] )
{Stencia . > : :: i
REJH DEL @%da- Jesug| BEHHENRS @g aé%
SERVIERISNca . secretara 5403023
i  IRPUTEIRAR MaTacioN
ASEAS HINFARNTHEES
,§,§ ggg,:nTlgNDT%L INGERMC SHS RS CRABEIGA. ACTIVIDADSEMANA. DE! vi g A:I‘EJESTO f' i || PrFEGHA
PORFEAHONECRIRCAGRES SOEFC HeN202)_|O
q REALIZAR EL FAGU A LUS VIAESTRUS DE NATACGION :
 JEYSICA LORENA PADILYA VALTEJO; COORDINADORA DEPORTIVA; DESCRIPCION DE A WA‘BE%"@E‘E%

Vlll'f‘f\G'llnlW Wf\ﬁc'f\lnr'!\f\ AAA

c‘f\lnr-mf\r\n'-\\

gOB BRIGKTTORES COM m[ﬁggRﬁmso DE MOTIVAR, FOMENTAR E MPULSAR EL/I0ERG ;;p_-.,, NIC‘
SABADOS-ACOMPANO-CHHMA-EN QLUPE-F oL CATEGOR] L
k AUXILIAR DEL EQUIPO F y:-- E%%T&ﬁ@ﬁt LIGA PREMIER Wﬁ%?ﬁu L FIN DE R
MA!:ERA DIGNA NUESTR -i EPGRTR CREADOS E IMPULS BEEFOHHOSERVIDORA DESD
INISTRAGION PASADNE iR IONSERFEMOS TRAGAANDG 3
>DE dAﬁﬁ?WBE NUESTRHRE Eecretaria BDgm d5! 2023
Asistoncie &00pgve | |
- 3:00 pm
|
iy \ S D “ AR 5 ﬂm@ f‘r\r\rrl nnrlr\rne n1 DE ’I\‘f‘f\ "l'[o
|WLWM§M BE. NATACION C nrgg,pamm.... 2dde.202
Asistencia R§Q@@@6‘EPORTE 8:00 am a || fpgosto del
L ARSI Sugmgﬁyos/ 3:00 pm 2023
Cheetinzidotes 0Pk
AdRienen SN RISERHRARIA déportivos/ gopama (|| AR
sgcretaria §% IB'PH D§é1 38%
- 2 Cloiax TRQS.DE.NATAGION
&Veaey
de AN ESCOLAR Goordinadores 82-DE-AGOHTO
ATERRIAICARADELD EREAESTROS DE NATACION deportivos/ pEd90o8
. . ATACION Secr taria AGOSTO
Asistencia I Eé\l Cpor ores DOAANS del 2023
Asistencia VALES PENDIENTES d@portirmsdores 23{‘;&% m_ 1% D
Asistendia oibas BE‘I\\W&E% Ghesgimions [ H4n0sTO
) ¢ (0] ION ) 8:
Asistencia Bl dereitiedstia 3.%?@@@ JOEto 2823
SIS IR AR sécretaria . pm 23
410. . FERCHA. DR .
L ABORACION. %E@me “”EPEIE‘?S DE NATACION Coordinadores 03 BE AGST0
ORACION: ‘ déportivesy 19202
AR IO doordades AGOSTO
Asigtencia. | SR ENE el GHIEARE DEPORTE deportivos/  [|c S0P D%’idégzls
ARG OAEER AN Chagipagnies [[30gmy || paosto ce
Asistenci RECRISNCR RN dpportvos/ (I3 | 2023
sistencia AERRES IRPASR ESCOLAR portivos 3:00 pm
iﬂﬁﬂ%ﬁ@m@b“ﬁ LOS MAESTROS DE NATACION s¢cretaria
10..EECHA DE ‘ :
| El ABORACION: RE@ﬁmm DE'-CL‘P@ES DE NATACION Coordinadores 04 DE AGOSTO
10. FECHA DE NSISTENCIA-A LA.CASA DE DEPORTE deportivos/ DEL 2023
ELABORACION: | DFICIOS PENDIENTES Secretarna
. . LAMADAS TELEEONICAS 8:00-am-a
AT INFORMES CURSOS NATACION 3:00 pm
INSCRIPCIONES NATACION AGOSTO 2023
BOXEO AGOSTO
SOLICITAR VALES PARA MATERIAL CAMPOS DEPORTIVOS
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@ GOBIERNO MUNICIPAL
S CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O | &
DEL Semana Del 28 al 31 de AGOSTO del 2023 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o)
ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.
REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS, Coordinadores | g0 | 28 DE
Asistencia ELABORACION DE VALES DE MATERIALES. deportivos/ 3:00pm | AGOSTO
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA secretaria ' 2023
ATENCIONES TELEFONICAS
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INSCRIPCIONES NATACION SEPTIEMBRE Coordinadores 29 DE
Asistencia PAGOS RESPECTIVOS MAESTROS DE NATACION deportivos/ 8:00ama [\ ~~s10
ATENCIONES TELEFONICAS secretaria 3:00 pm 2023
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INSCRIPCIONES NATACION SEPTIEMBRE _
- PAGOS RESPECTIVOS MAESTROS DE NATACION Coordinadores | oo | S0DE
Asistencia CORTE NATACION AGOSTO 2023 deportlvc":s/ 3:00 pm AGOSTO
ATENCIONES TELEFONICAS secretaria 2023
TRABAJO ADMINISTRATIVO
INFORMES DE NATACION 2023 _
INSCRIPCIONES NATACION SEPTIEMBRE Coordinadores | o0 o
Asistoncia PAGOS RESPECTIVOS MAESTROS DE NATACION S:E:’ertt;"rfl’:/ 300pm | g 0331TE<))Ede|
CORTE NATACION AGOSTO 2023 023
ATENCIONES TELEFONICAS
TRABAJO ADMINISTRATIVO
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1 1. MUNICIPIO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE
DEL SERVICIO:

Casa del deporte, Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jesis Ramirez Suarez

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL
02 al 06 de octubre del 2023

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

JESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO
OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS
SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO
COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE
REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU
SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS
TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

INFORMES DE NATACION 2023

OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL
OFICIO PARA TESORERIA

INSCRIPCIONES NATACION OCTUBRE 2023
RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES
JUNTA EN CABILDO CON DIRECTORES

RE AGENDAR VISITAS A LAS COLONIAS

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

02 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

INFORMES DE NATACION 2023

OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL

OFICIO PARA TESORERIA

INSCRIPCIONES NATACION OCTUBRE 2023

SOLICITAR EL PAGO DE RAYADAS CAMPO POLIFORUM
SOLICITAR PAGO PARA PREMIACIONES LIGA C
SOLICITAR TRANSPORTE PARA EQUIPOS DEPORTIVOS
JUNTA PARA VER TEMAS DE LAS FINALES

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

03 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

INFORMES DE NATACION 2023

OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL

OFICIO PARA TESORERIA

INSCRIPCIONES NATACION OCTUBRE 2023

VISITA ALBERCA MUNICIPAL TEMAS DE MANTENIMIENTO
MISIONES CULTURALES SAN NICOLAS DE LAS FLORES

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

04 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

INFORMES DE NATACION 2023

INSCRIPCIONES NATACION OCTUBRE 2023
REALIZAR EL PAGO A LOS PROFES DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaria

CONSTH

8:00 am a
3:00 pm

05 DE
OCTUBRE
DEL 2023

UYEND® EL FUTUR
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Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

INFORMES DE NATACION 2023

INSCRIPCIONES NATACION OCTUBRE 2023

REALIZAR EL PAGO A LOS PROFES DE NATACION
REALIZAR CORTE NATACION SEPTIEMBRE

ATENCION Y SOLUCION A LA CANCHA DE BASQUET DE LA
ALAMEDA Y TABLEROS NUEVOS.

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

06 DE
OCTUBRE
DEL 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO




-hg.
=
o
=
o
-
=
L
=
@
)
-
3
x
'
)
O
)
o
(=)
=
o
n

CONSTRUYENDO EL FUTURO



JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO

e

sojerqon® - xw-qobue|inoilsojel mmm

&

2021 - 2024

5. CONCEPTO
DEL

PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 09 AL 13 DE OCTUBRE DEL 2023

7 PUESTO Y/O
AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Asistencia

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS,
ELABORACION DE VALES DE MATERIALES.

RECEPCION DE REPORTES DE COMISION
DISCIPLINARIA

ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCIONES NATACION OCTUBRE 2023

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION
REVISION Y PRESENTACION DE PLAN DE TRABAJO CON
GUIA CONSULTIVA DE DESEMPENO MUNICIPAL 2023 EN
SALA DE CABILDO

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

09 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ATENCIONES TELEFONICAS

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE

PETICIONES DE TRANSPORTE PARA DISTINTOS
EVENTOS DEPORTIVOS

INSCRIPCIONES NATACION OCTUBRE 2023
SOLICITAR PAGO ARBITRAJE FUTBOL

SOLICITAR PAGO MAESTRO PING-PONG

SOLICITAR PAGO PODADAS CAMPOS

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION
MISIONES CULTURALES Y DEPORTIVAS SAN GASPAR
DE LOS REYES

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am
3:00 pm

10 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,

OFICIOS PENDIENTES

LLAMADAS TELEFONICAS

INFORMES CURSOS NATACION

PLANEACION DEL PROXIMO TORNEO INTER ESCOLAR
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION
PLANEACION PROXIMO TORNEO DE FUTBOL CAT
2012-2013

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

11 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
INSCRIPCIONES DE BOXEO

ORGANIZACIN PARTIDOS PARA LIGAS INFANTILES
INSCRIPCIONES NATACION 2023

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION
PLANEACION PROXIMO TORNEO DE FUTBOL CAT
2012-2013

ASISTENCIA A PARTIDOS LIGA LA AMISTAD

VER TEMAS DE SEGURIDAD Y ALAMBRADOS

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 ama
3:00 pm

12 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,

ATENCIONES TELEFONICAS

PENDIENTES DE OFICIOS

INFORMES NATACION 2023

REGISTROS RESULTADOS TORNEO INTER ESCOLAR
REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

13 DE
OCTUBRE
DEL 2023

10. FECHA DE
ELABORACION:

13 DE OCTUBRE DEL 2023
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gDé GOBIERNO MUNICIPAL

5. CONCEPTO
DEL

PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Semana Del 16 al 20 de octubre del 2023

7. PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Asistencia

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA
RECIBIMIENTO SOLICITUDES DE TRANSPORTE
INFORMES NATACION 2023

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION
SOLICITAR EN TESORERIA PAGO PARA PREMIACION

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00am a
3:00 pm

16 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE

RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS
INSCRIPCIONES DE BOX

OFICIOS PENDIENTES

OFICIO PARA ADQUISICIONES

SOLICITAR PAGO ARBITRAJE FUTBOL

SOLICITAR PAGO MAESTRO PING-PONG

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am
3:00 pm

17 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE

RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS
INSCRIPCIONES DE BOX

OFICIOS PENDIENTES

OFICIO PARA ADQUISICIONES

SOLICITAR PAGO ARBITRAJE FUTBOL

SOLICITAR PAGO MAESTRO PING-PONG

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

18 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS

INFORMES NATACION 2023

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION
RUEDA DE PRENSA Y PESAJE DE BOXEADORES PARA
EL TORNEO

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

19 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

ASISTENCIA CASA DEL DEPORTE

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

REALIZAR Y LLEVAR LOS OFICIOS

INFORMES CURSOS DE NATACION

REALIZAR EL PAGO A LOS MAESTROS DE NATACION

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

20 DE
OCTUBRE
DEL 2023

10. FECHA DE

ELABORACION:

20 DE OCTUBRE DEL 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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5 CONCEPTO
DEL

PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Semana Del 23 al 27 de octubre del 2023

7 PUESTO Y/O
AREA

8.
HORARI
o

9. FECHA

Asistencia

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA
RECIBIMIENTO SOLICITUDES DE TRANSPORTE
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL

INFORMES NATACION 2023

CORTE DE INSCRIPCIONES NATACION SEPTIEMBRE
REUNION Y VISITA A CAMPOS UNIDAD DEPORTIVA Y
TEMAS DE MANTEMIENTO.

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

23 de
octubre del
2023

Asistencia

PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE.
ATENCIONES TELEFONICAS

RECIBIMIENTOS OFICIOS DE COMISION DISCIPLINARIA.
INFORMES DE NATACION 2023

CORTE DE INSCRIPCIONES NATACION

SOLICITAR PAGO ARBTIRAJE

SOLICITAR PAGO MAESTRO PING-PONG
COMPACTACION CANCHA MIGUEL GONZALEZ

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am
3:00 pm

24 de
octubre del
2023

Asistencia

LLAMADAS TELEFONICAS

ASISTENCIA'Y ATENCION EN CASA DEL DEPORTE
OFICIOS PARA COMUNICACION SOCIAL

OFICIOS DE TRANSPORTE

OFICIO PAGO DE LAS PODADAS

INSCRIPCIONES NATACION 2023

RECAUDACION DE CLASES DE NATACION.

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

25 de
octubre del
2023

Asistencia

DAR INFORMES SOBRE LAS CLASES DE NATACION
ASISTENCIA A PRESIDENCIA POR VALES PENDIENTES
PARA CAMPOS DEPORTIVOS.

OFICIOS COMUNICACION SOCIAL

OFICIOS PARA TESORERIA

CORTE DE INSCRIPCIONES NATACION

PAGOS A LOS MAESTROS DE NATACION

FINAL Y PREMIACION LIGA PRIMERA VOLEIBOL

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

26 de
octubre del
2023

Asistencia

ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
ATENCIONES TELEFONICAS

PENDIENTES DE OFICIOS

LIGA INTER ESCOLAR

CORTE DE INSCRIPCIONES NATACION OCTUBRE
RECAUDACION DE CLASES DE NATACION.
PAGOS A LOS MAESTROS DE NATACION

FINAL Y PREMIACION LIGA SEGUNDA VOEIBOL

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

27 de
octubre del
2023

10. FECHA DE

ELABORACION:

27 de octubre del 2023
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5 CONCEPTO
DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Semana Del 30 al 31 de OCTUBRE del 2023

7 PUESTO Y/O
AREA

HORARI

9. FECHA

Asistencia

ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
PAGOS

RECEPCION DE CEDULAS ARBITRALES.

REVISION DE PENDIENTES DE CAMPOS,

ELABORACION DE VALES DE MATERIALES.

REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA

ATENCIONES TELEFONICAS

TRABAJO ADMINISTRATIVO

ORGANIZACION DE NUEVOS PROYECTOS DEPORTIVOS
FINAL Y PREMIACION LIGA MIXTA DE VOLEIBOL

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

30 DE
OCTUBRE
DEL 2023

Asistencia

PRESENTAR LOS OFICIOS DE TRANSPORTE.
ATENCIONES TELEFONICAS

INFORMES DE NATACION 2023

CORTE DE INSCRIPCIONES NATACION

SOLICITAR PAGO ARBTIRAJE

SOLICITAR PAGO MAESTRO PING-PONG

MISIONES CULTURALES Y DEPORTIVAS EN COLONIA
LOS CUERVITOS

Coordinadores
deportivos/
secretaria

8:00 am a
3:00 pm

31 DE
OCTUBRE
DEL 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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Oficios| nRAdIsHIeS L YE. RhINERRs telefonicas S FbIti0s( 3:00-pm ovipmbr
Asistencia B8 de box CO(lrd'n?QQE?étaria 8f0x arR®&de | | g ke
%&qag deportivos/ 3:00 [peviemyr 2d23
s de campo desierto 1 secrefaria e 2023
Q:M0..am
Asistenca  tlefagieasnpayeo.mes.de.actubre b e 02 de
s MMﬁmgebﬂmms de octubre Cogrdinadorgs™ 1"~ PI" novienfbre
BRRSHAENtOS depprtivos/ octubre|DEK gl de
fliere . g % % il gfileings fitbol sec eggp@rcrj;'mad B 3"8?01; am a202P roviembr
sistencia > eportiVos| 3:00 oh.
or nlz.ac e la nter esc t P
uriion % Uea ’hﬁ‘ﬂﬁéiﬂmé'vos parafver secretgria S0ppm ;c1263|
Aeieis e R B as P es sl "
IhscripibfgaeBacion. tomeo.de.voleibal.del.20.de.now.... B < ﬁ?@g
i IpRegisseisisttsitaat dedrdes pefesrte | UUanma - fnoviet 17|de
Asistencja o depepliveals/ 6-00 oyignpbre "
dBegisHOS higknkmlicRsiepRsslAndnfotbol Dontloene | pooem || 8L o
Asigtencia | [ Oficios|RBEIRPEPS, llevar los oficios Coord'.madog% Z%.ao oo | | @ fll
[S512002] | erganiaaeidn dp Jadsarintas o968 A AR WL HABARAR deporijost 001 2423
AsistentiaAla R aiRB R Btenov. SEerEie
enciones teletonicas Coordinhdores 200 arm 10 de
Asistencla) g, FECHADE'CIET|ES d€ OIICIoS deportivosT |- noviembr
ELABORA@[@N‘.izaC'ﬂ‘% noviRMbEs deta823ie futbol secretaria 3:00 pm e del
2023
10. FECHA DE .
ELABORACION: 10 de noviembre del 2023
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@ ?g:l%TiiZENDO EL FUTURO
EICONCELS 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 20 al 24 de noviembre del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o
Coordinadores 8:00
NO LABORAMOS EN OFICINA deportivos/ HUama 20 de
tari 3:00 pm noviembre
Asistencia secretg@ga del 2023
Asistencia al torneo de voleibol conmemorativo Coordinadores | 5:00p.m a
deportivos 10:00p.m.
Coordinadores 21 de
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ noviembre
_ _ Atenciones telefonicas secretaria 8:00 am del 2023
Asistencia Recibimientos oficios de comision disciplinaria. 3:00 pm
Pago arbitraje
Pago maestro ping-pong
Coordinadores 22 de
Llamadas telefonicas deportivos/ noviembre
Asi , Asistencia y atencién en casa del deporte secretaria 8:00 am a del 2023
sistencia Oficios para comunicacion social 3:00 pm
Oficios de transporte
Oficio pago de las podadas
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos. 23 de
Oficios Comunicacion Social Coordinadores 8:00 noviembre
Asistencia Oficios para Tesorera deportivos/ 300 ama 2023
Marcas a escuelas para el torneo secretaria LYpm
Asistencia A la Casa De Deporte . 24 de
. . Atenciones telefonicas Coordinadores | o\ | noviembre
Rgistencia Pendientes de oficios deportivos/ 3:00 pm del 2023
secretaria
10. FECHA DE

ELABORACION:

24 de noviembre Del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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SICONCEN 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O .
DEL Semana Del 27 al 30 de noviembre del 2022 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0)
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de Cédulas arbitrales.
Reportes de comision Disciplinaria Coordinadores | o0 o 27 de
Recibimiento solicitudes de transporte deponlvc?s/ 3:00 pm noviembre
Asistencia Presentar el reporte de pago de Liga Premier secretaria del 2023
Reporte de pago del podador de canchas deportivas
Coordinadores | 5:00p.m a
deportivos 10:00p.m.
Coordinadores 28 de
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ noviembre
Atenciones telefénicas secretaria del 2023
Asistencia Recibimientos oficios de comisién disciplinaria. 8:00 am
Pago arbitraje 3:00 pm
Pago maestro ping-pong
Apoyo para deportivo JCD
Coordinadores 29 de
Llamadas telefénicas deportivos/ noviembre
_ , Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria 8:00ama | del2023
Asistencia Oficios para comunicacién social 3:00 pm
Oficios de transporte
Oficio pago de las podadas
Asistencia a presidencia por vales pendientes para
campos deportivos.
Oficios Comunicacion Social ] 30de
. Oficios para Tesorera Coordinadores | o v | noviembre
Asistencia deportivos/ ) 2023
Marcas a escuelas para el torneo secretaria 3:00 pm

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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AERNTS
FORMATO:
lescripcion de

e

R@WQEH% m&%&% g Disciplinaria

& FECHR

1.M

4 NOMBRE DEL oy v ey T ﬁﬁmm "@‘%' "rﬁ??ﬁ’é?é’s 00 am a
o D RAR LA i !gd . am a
I ) R i “secre?arlz'avoy ::% Bm .
4 NOMBRE DEL k Secretarta ~tde
n&t‘f’k&a H Iﬁmiﬁﬁmé&do y premiacion || digipgebre

Asistencia Junta ligas voleibol: tema apoyo para inicio de las ligas deeb 2023
4 AREA . A . , .

ESPONSABLE DEL Egzsaanc(i)el deporte, - Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jrusus Ramirez - Alejandro Gozd&2023
QERVICIO: Coordinadores P
iCONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL depdrtives/ pyestg 48.m 9. FECHA

ROCEDIMIENTO 01 de diciembre del 2023 SeCrE¥0AREA HBRARIO ’
JESSICA LORENA PAD|LLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ﬂ&AB&@rBEL ES DE JUNIQ
GBSERVACIONES: CO , FOMENTAR E IMPULSAR ESTRO MUNIECIPIO, LOS

ABADOS ACOMPAN MENIL DE FUTBOL CATEG S B,17 Y LO DOMINGOS PARTIGIPE:=

'OMO"AUXILIAR DEL” RO BB E PARTICIPAN EN TA LIGK @gg) AL'CONEL'F 'aﬁzlembre

EPRESENTAR DE M ) E8TeS PROYECTOS FUERON|C LSADOS POR pU 023

ERVIDORA DESDE Al QZ(:&B{ROVACION DE LA JUEQWR M STHACION SEGUIRE d

RARAJANDO POR L QIS YNICIPIO, secretaria | 8:00 am o ae

Asistencia [ ﬁ\ Fér%’Qéacrb%rB pbq% € laamistady %@@\@m d{CllemEie

ﬁ@gﬁb transporte para distintos eventos deportivos SpPupm aerz0z95
g@ﬁ_ iests f@?!ﬁ“?ﬁﬁje
[RGB &Y biaigpongaestro ping-pong
Coordinad 01 diciemb
Asistendia....... || REGARSIY CShbRPYETNG: cursos capacitacion para dovortivas. 1l 8:00.amall . per202d |
qEopre e e et [ RO
SISt "?“’" ﬁﬂ% Brte Cod ﬁg'ty@@s diciembre
& E%‘%Iefomcas (Rigria del 2023
Asistencia 9'9%8%’1.1% fnrﬁ%shnv secretaria %3 g%mg .1_3 de
Asustencua é as le'alonjcas B diciembre
f’&éﬂ?z& ff@éﬁﬁ)‘?neo Inter escolar 2024 3:00 pm del 2023
Riansaciandusges inter escolares
SolicitarfAteraiatian keishalpricpra fuerza
Rézionén antusdlesry deptatieamenlonia santo toribio
Aslstenmi/clastasel de penerte _
ORSERZRRFSHAEUSE UMentos eSS | 00ama, | 07
Asisiencia R@QM"&%HB&%{?&?&&S“’W de futbol 2024 depefitvyar/os/ 3. @mm dlisisnthee
PRARL Issnganes s Bl sspel Y secseiggria A28
revision a unicipal
ranni/\n COn: mnamhrr\o Hn r\r\mieil‘\n Mier\in!ineria
AR KR Cas4 B Deporte, . dic'i:rzire
N ( QIIRBIZASO AR SlRGHentos Coordnadores [0, | e
Asistencia B%ﬂ@@ﬁt\ég%@&ﬂﬁ %ﬂmos deportiresdores 300 pm a >
539 B95Ad2cRsPGE M Ry d5RSi880kar de futbol seatefariios/ |30 " | 0O
. : e
GRif9R-983RRY98 Me‘ﬁﬁﬂpﬁara tema de nuevos secretaria

10. FECHA DE i .

ELABORACION: 13348Hi€iembre del 2023

ELABORACION: 08 de diciembre del 2023
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@ CLC:LIS‘I“Z[::ENDO EL FUTURO
RIGONE S0 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.
DEL Semana Del 18 al 22 de diciembre del 2023 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO (0]
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Elaboracién de vales de materiales.
Peticiones de transporte para distintos eventos deportivos Coordinadores
Atenciones telefénicas deportivos/ 8:00ama
po .
Trabajo administrativo secretaria 3:00 pm 18 de
, , Informes cursos box diciembre
Asistencia Recibir los reportes de comisién Disciplinaria del 2023
Reunién con directivos de las 3 ligas dominicales de futbol,
tema: numeros de equipos en las ligas.
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 19 de
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ diciembre
. . Atenciones telefonicas secretaria 8:00 am del 2023
Asistencia Recibimientos oficios de comision disciplinaria. 3:00 pm
Pago arbitraje
Pago maestro ping-pong
Planeacion liga inter escolar
Coordinadores 20 de
Llamadas telefénicas deportivos/ diciembre
Asistencia As.is.tencia y atencién en casa Qel deporte secretaria 8:00 am a del 2023
Oficios para comunicacion social 3:00 pm
Oficios de transporte
Oficio pago de las podadas
Entrega de fertilizantes para campos empastados
Oficios Comunicacion Social
Oficios para tesoreria . 21 de
. . Marcas a escuelas para el torneo Coordinadores | o | diciembre
Asistencia Cierre de afio deportw9s/ 3:00 pm 2023
Registros de gastos secretaria
Entrega de premios jalisco bicentenario 2023
Asistencia A la Casa De Deporte 22 de
Atenciones telefonicas - diciembre
. . Pendientes de ofici Coordllnadores 8:00ama | del 2023
Asistencia endientes de oficios deportivos/
3 ~ . 3:00 pm
Cierre de afo secretaria
Registro de gastos
10. FECHA DE

ELABORACION:

22 de diciembre del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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@ ?L?EI%TZ[:ZENDO EL FUTURO
RIGONE S0 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O s
IS5 Semana Del 25 al 29 de diciembre del 2023 AREA ST |h A
PROCEDIMIENTO o)
Gooranedes oo am
NO LABORAMOS :
secretaria R P 25de
diciembre
Asistencia del 2025
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 8:00 26 de
Asistencia NO LABORAMOS deportivos/ 3'.006"21 diciembre
secretaria “Up del 2023
Coordinadores 27 de
. . . 8:00 am a .
Asistencia deportivos/ 3-00 diciembre
Final y premiacion liga veteranos de futbol secretaria ~upm del 2023
. 28 de
. . Coordllnadores 8:00 ama | diciembre
Asistencia deportivos/ 3:00 pm 2023
NO LABORAMOS secretaria
Coordinadores 29 de
Asistenci d ivos/ 8:00 ama diciemb
sistencia Final y premiacion liga de la amistad de futbol eportivos 3:00 pm iciembre
secretaria del 2023
10. FECHA DE -
ELABORACION: 29 de diciembre del 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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GOBIERNO MUNI

CENSTRUYENDO EL FUTURO

E_SCRIPCI(')N NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

KA < 2dz - 2024
=

1. MUNICIPIO: [ A, Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO: Descripcion
de procedimientos

2. NOMBRE DEL

CASA DEL DEPORTE ADMINISTRACION 2021-2024

3 PROYECTO:

<

4 3. NOMBRE DEL

3 ProCESO: AGENDA SEMANAL

g

d 4. AREA ]

4 RESPONSABLE DEL Casa del deporte, - Yareli Jetzavel Alvarez De Anda- Jesis Ramirez- Alejandro Gonzalez Lozano
d SERVICIO:

E

{| 5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADSEMANA DEL 7 PUESTO 8. 9. FECHA

{ PROCEDIMIENTO 01 al 05 de enero del 2024 Y/O AREA HORARIO

L‘(l

ETJESSICA LORENA PADILLA VALLEJO, COORDINADORA DEPORTIVA, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE JUNIO

-] OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO, LOS

-4 SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUB17 Y LOS DOMINGOS PARTICIPO COMO
>k AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON EL FIN DE REPRESENTAR DE

MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR SU SERVIDORA DESDE
ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJER

SOILD A A )

DDEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.
3
b
|
P
3 Coordinadores 01 DE ENERO
deportivos/ DEL 2024
Asistencia No laboramos secretaria 8500 ama
3:00 pm
Coordinadores 02 DE ENERO
Reporte de pago ampayer mes de diciembre deportivos/ DEL 2024
Recorte pago inscripciones del box del mes secretaria
Oficio para comunicacion social
Pasar el registro de gastos del 2023
Asistencia Reporte pago maestro de ping-pong 288 2: a
Reporte pago arbitraje ligas infantiles
Preparacion inter escolar 2024
Preparacion copa jalisco 2024 inscripciones de jugadores
Coordinadores 03 DE ENERO
deportivos/ DEL 2024
secretaria
Preparacion inter escolar 2024
Preparacion copa jalisco 2024 inscripciones de jugadores
! : Asistencia telefonica 8:00 am a
Asistencia s B . .
Visitar campos para conocer sus condiciones 3:00 pm
Reunion con posibles jugadores para copa jalisco 2024
Liberacion de jugadores México-americanos para C.J 2024

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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JALOSTOTITLAN
GOBIERNO MUNICIPAL

CONSTRUYENDO EL FUTURO

CONSTRUYENDOECFUTU

| Coordinadares | 04 DE ENERO
TO BELE262
10 gﬁmﬁggewam BE LAACTHRARD i %ig%ﬁ e acio |2 EECHA
3 Prepara ?4 BARI .
C AREA
E C%MEN'FB Preparacion copa Janco 2% |nsgr|p0|ones de jugadores
B Nsistencia +n|nfnnma o.:00
3 Asistencia ANIZACIO &-60-am-a
: %%%E%%%%% bagos 3:00 pm
+ teatmat ara copa jalisco 2024
&Ly nE hericanos para C.J 2024 Cpordinadores  |f, .
- mien Ogsql e ran porte P daportiyos/ 8:00 am a
q e vale 9 ma ena es. E 8orfllnadores %%
Y elz(c:*li gr (z)asrargomumc = Con, n Disciplinaria s¢ %fe and ama
G RS : ! paraci nntlﬁ%r escolar. %58 P eportIVOS/ 3:00-p P 15..de.enerd
sistencia enciones teleronica secretaria 0 ERD
EI %ﬁ@ 2824 inscripciones de jugadores Coordinadores %;%@%(’2 ]
é_ Asjsdrngiaia ﬁ%@%‘?&g@&?@ @%&%wgmones de.jugadares rsiepprnertt;vrr’\as/ 8:00ama enero del
¥ %@%ﬁ’é‘r‘ﬂ@l&ﬂ?ﬁﬁ&‘c@scolar 2024 Cpordinadores  f|.3:00 pm 2024
LE* YSHUYAPERMRSY ﬁu&%ﬁ@ﬂ%ﬁ@éﬁd@&ﬁéé‘@&%@g%res déportivos/ oama
1 _iberacion de jugadores México-americanos para C.J 2024 . 6:30 pm
{ sgcretaria
-
o CoRPEMRRIIESS | o.00 ama | 16 de enerd
: Asistencia A la Casa De Deporte defeRRIGYOS | oo om del 2024
@ Presentar los oficios de transporte. secveRiAtAra
O | Asistencia Inscripciones box mes de enero 8:90 am
o Registro.de.gastos 3:00 pm
s Birnsiopestateionicasnes Coordinadores
Q Bressnisirosoficinrdeidinssprite deportivos/
8 Atencién de Comision disciplinaria secretaria 09 de
Asistensia A la Casa De Deperte Coordinadores | &Ue%%'r(
Asistencia Retsistien de tramsprisadleforiisiintos eventos deportivos | deportivos/ 5 Oam 5324
. . Easapehr@sdi@ m(gastOS del 2023 secretaria 80% mma
Asistencia Ofisiesgeodientasescolar 2024 3:00 pm
IPrdfesra cicRDEeE RPsOyinOR egapititasael pigadsidd
Oficio para adquisiciones
Asistencia casa del deporte Coodiizaidoess 8:00 18 cP
Asistencia RegrpiFaeion decdesune Diesorte, depertivasios/ | am a % ‘31’% re
Rélizepy fdlsiss oficios secsetmstaria  |° P
Llamadas telefénicas
Asistencia AviretesLdesRsdel deporte Coordinadores B00-am &I 5 e anerd
& EFganiZacion deldernrRdiniss escolar ! 00802 | del 2024
=t RESislP IRARRIRR oficios deportivos! 1300 pm
2(5%?6 PR B ERSPRE AT ones secretaria
10 FECHA DE 1epdidClOrT COpPa |diIsCO ZUZ4 Illbbllp(.,l()lleb [O[S] jugduureb
ELABORAGION: 19 de enero del 2023
Asistencia A la Casa De Deporte
Inscripciones de boxeo Coordinadores 8:00 11 de
Asistencia Pasar el registro de gastos del 2023 deportivos/ é-ooam 2 | enero del
Preparacion inter escolar 2024 secretaria DU pm 2024
Preparacion copa jalisco 2024 inscripciones de jugadores
Asistencia A la Casa De Deporte,
Atenciones telefénicas )
: . Pendientes de oficios Coordlngdores 8:00am a 12 e
Asistencia Pasar el registro de gastos del 2023 deportlvo,s/ 3:00 pm enero del
Preparacion inter escolar 2024 secretaria 2024
Preparacion copa jalisco 2024 inscripciones de jugadores
10. FECHA DE
ELABORACION: 12 de enero del 2024
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CONSTRUYENDO EL FUTURO

RIGONE S0 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O s
= Semana Del 22 al 26 de enero del 2024 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o)
Organizacion y entrega de los pendientes de pagos
Recepcion de cédulas arbitrales.
Elaboracién de vales de materiales. Coordinadores
Reportes de comisién Disciplinaria deportivos/ 8:00ama
Atenciones telefonicas secretaria 3:00 pm 22 de enero
Asistencia Trabajo administrativo del 2024
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 23 de enero
Presentar los oficios de transporte. deportivos/ del 2024
Atenciones telefonicas secretaria
. . Recibimientos oficios de comision disciplinaria. 8:00 am
Asistencia Pago arbitraje 3:00 pm
Pago maestro ping-pong
Iniciar con liberacidn de jugadores para copa jalisco
Inicio de creacién de credenciales inter escolar 2024
Coordinadores 24 de enero
Llamadas telefénicas deportivos/ del 2024
Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria
) ) Oficios para comunicacion social 8:00 am a
Asistencia Oficios de transporte 3:00 pm
Oficio pago de las podadas
Marcar a escuelas liga inter escolar
Inicio de creacioén de credenciales inter escolar 2024
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos.
Oficios Comunicacion Social
Oficios para hacienda Coordinadores
Asistencia Marcas a escuelas para el torneo deportivos/ 8:00 am a | 25 de enero
Inscripciones copa jalisco varonil secretaria 3:00 pm del 2024
Inicio de creacidn de credenciales inter escolar 2024
Asistencia A la Casa De Deporte 26 de enero
Atenciones telefonicas del 2024
Pendientes de oficios Coordinadores
. ) Wy - S . 8:00 am a
Asistencia Organizacion de la préxima liga inter escolar deportivos/
Inscripciones copa jalisco varonil secretaria 3:00 pm
Inicio de creacion de credenciales inter escolar 2024
10. FECHA DE

ELABORACION:

26 de enero del 2024

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 - 2024

EESNCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O I8-I-0RARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO Semana Del 29 al 31 de enero del 2024 AREA o
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos.
Oficios Comunicacion Social Coordihd
- . oordinadores
Asistencia Oficlos para tesarer(a deportivos/ RalF”| 2° de enero
Marcas a escuelas para el torneo 2023 P ari 3:00 pm del 2024
Realizacion de visoria varonil para copa jalisco secretaria
Marcar a escuelas para invitar a la proxima liga inter escolar
Inicio de creacién de credenciales inter escolar 2024
Asistencia A la Casa De Deporte Coordinad
. . oordinadores
Asistencia Atenciones telefénicas de ortlivos/ 8:00 am a | 30 de enero
Pendientes de oficios portive 3:00 pm del 2024
Inicio de creacién de credenciales inter escolar 2024 secretaria
Asistencia A la Casa De Deporte 31 de enero
Atenciones telefonicas ) del 2024
. . Pendientes de oficios Coord|.nadores 8:00 am a
Asistencia Oficio para solicitar pago ampayer enero 2024 deporttlvc?s/ 3:00 pm
Solicitar premiacién cuadrangular secretaria
Inicio de creacién de credenciales inter escolar 2024
10. FECHA DE
ELABORACION: 31 de enero del 2024

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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OBIERNO MUNI

—1\ U dnsTRUYENDO EL FUTURO

] E_SCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

ELABORACION:

09 de FEBRERO del 2024

FORMATO:-Descrigsinn
2. T
{PrgvecTe——F 32
9 Orglanizacic')n y entrega de los pendientes de pagos Coordinadores |, . . _
= 0S. . . i "Nkl
1 c“é'ZEE PEL WCERBRISEMANE arbilrales. deportvos/ {300 pm
‘—C Revision de pendientes de campos, secretaria 12 de
- Flahnrar on.de.vales.de.materiales.....
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- Hblblellbld AL ardina Aarac PG
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g |Asistencia Prancamos con partidos amistosos liga inter escolar 2024  [|dgPortivos/ 3:00 pm FERRERO
; p
] sqcretaria del 2024
:; tenciones telefonicas Coordinadores 01.DE.EEBRERO
g TAERaIL 8N DD e Deporte Chesginadares. Béde024
Asistoncia RESERSIRIPLRAIRRIS S elefonicas d¢pertiiesa g00ama || FEBRERO
@ . . Meiensiisiassdgdimsio del mes sqersdifiadores |iaapam a del 2024
& Asistencia [Dfeiogaindibgeeinter escolar 2024 deportivos/  |i3:00 B
q (Wjeioi pacERdiguikiciomesitos y liberacion de jugadores para secretaria :
g Oppddtisiso20024
o
g Asisieimriessasafdalcaparte (Goardinadares. 15.de
° @@&%&t@&' CORRAIRSO W bner CPOEIBARAS® ls.00ama || FEBRERO
Asistencia enero dé dares || %%%%
o @HABSRUNBER del mes denamosr  [[3:00 pm o ERO
Asg?::;%?;'a Zhsa e Renosisra secretaria 83 ama 4 024
”ﬁﬁHﬁ@Bﬁﬁsﬁ% ARRRHERALS JiSARM A A0 IAs SRR YRR A 300
0 niegeagatiiesdigeeinter escolar 2024 q¢de
gmjmmo@@ i\ li t lar 2024
Qr mmms 0sos.liga.inter.escolar O —— : EEBRERQ:
Asistencia Realizar y llevar los oficios deportivos/ 8:00 am a del 2024
Oficio para tesoreria premiaciones P 3:00 pm
Copa jalisco 2024 e dores 07 de
Asistencia A la Casa De Deporte, deportivos/ FEBRER
10. FECHA DE Inscr ciones de boxeo secretaria O del
E'SQERMCION: g; 6@%?'1 2024 8:00 am a 2024
Llamadas telefénicas 3:00 pm
Informes cursos
Organizacion del torneo Inter escolar
Registro de gastos
Asistencia A la Casa De Deporte
Inscripciones de boxeo Cc i 08 de
oordinadores 8-00 FEBRER
Asistencia Creacion credenciales liga inter escolar 2024 deportivos/ é'OOam a 0 del
Arrancamos con partidos amistosos liga inter escolar 2024 secretaria HJupm 2023
Asistencia A la Casa De Deporte,
Aten(?iones teleféo.n?cas Coordinadores 8:00 am a 09 de
Asistencia Pendientes de oficios deportivos/ 3:00 FEBRER
Creacion credenciales liga inter escolar 2024 secretaria ~upm
) . o O del
Arrancamos con partidos amistosos liga inter escolar 2024 2024
10. FECHA DE
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RIGONE S0 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O s
= Semana Del 19 al 23 de febrero del 2024 AREA HORARI | 9. FECHA
PROCEDIMIENTO o)
Llamadas telefonicas
Asistencia y atencion en casa del deporte Coordinadores
Oficios para comunicacion social deportivos/ 8:00ama
Oficios de transporte secretala 3100 pm 19 de
. . Recepcién de cedulas arbitrales febrero del
Asistencia Planeacion Natacion 2024 2024
Coordinadores
deportivos/ 8:00 pm
secretaria
Coordinadores 20 de
Llamadas telefénicas deportivos/ febrero del
Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria 2024
Asistencia Oficios para comunicacién social 8:00 am
Oficios de transporte 3:00 pm
Oficio pago de las podadas
Planeacion Natacion 2024
Coordinadores 21 de
Llamadas telefénicas deportivos/ febrero del
) ) Asistencia y atencion en casa del deporte secretaria 8:00 am a 2024
Asistencia Oficios para comunicacién social 3:00 pm
Oficios de transporte
Planeacion Natacion 2024
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos.
Oficios Comunicacion Social
Oficios para tesoreria Coordinadores 22 de
Asistencia Marcar a escuelas para el torneo 2024 deportivos/ 8500 ama | tebrero del
Inscripciones de visoria varonil secretaria 3:00 pm 2024
Planeacion Natacion 2024
Asistencia A la Casa De Deporte ) 23 de
. / Atenciones telefénicas Coordl.nadores 8:00 am a | febrero del
Asistencia Pendientes de oficios deportwc;s/ 3:00 pm 2024
Planeacién Natacién 2024 secretaria
10. FECHA DE

ELABORACION:

23 de febrero del 2024
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RIGONE S0 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O 8.

DEL Semana Del 26 al 29 de FEBRRO del 2024 AREA HORARI | 9. FECHA

PROCEDIMIENTO (0]
Asistencia a presidencia por vales pendientes para campos
deportivos. i

. . Oficios Comunicacion Social Coordinadores | o0 o 26 de

Asistencia Oficios para tesoreria deport|v9s/ 3:00 pm febrero del
liga inter escolar secretara 2024
Solicitar transportes para Copa Jalisco
Asistencia A la Casa De Deporte
Atenciones telefénicas Coordinadores 27 de

. . ; » . 8:00 am a

Asistencia Pendientes de oficios deportivos/ . febrero del
Marcar a escuelas para invitar a la proxima liga inter escolar | secretaria 3:00 pm 2024
Pago arbitraje
Pago maestro ping-pong
Llamadas telefénicas
Asistencia y atencion en casa del deporte Coordinadores 28 de

Asistencia Oficios para comunicacion social deportivos/ 8:00am a febrero del
Oficios de transporte secretaria 3:00 pm 2024
Planeacion Natacion 2024
Llamadas telefénicas 29 de
Asistencia y atencion en casa del deporte Coordinadores febrero del

Asistencia Oficios para comunicacion social deportivos/ 8:00ama 2024
Oficios de transporte secretaria 3:00 pm
Planeacion Natacion 2024

10. FECHA DE

ELABORACION:

29 de febrero del 2024
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2021 - 2024

CASA DEL
DEPORTE
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5' CONCEPTO o lmVed aValnllinVal A A =2 DLILEECOTONLLO o
V. Ul—\,\]“lr\lmﬂu T TULYIV TV Q.
2 "WlnlENTo SEMANA DEL 04 AL 08 DE MARZO DEL 2024 AREA HorARIo |2 FECHA
i DESCRIPCION NARRATIVA DE LOSE PROCEDIMIENTQS
ORGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE
¥ PAGOS
. : , C’&\l D%%J@Ss%iggRA S, FORMATO: Descrigcion
EJ_ ot L MUNICIglg/ | : EB ! :& , Coordinadores 800 - dae prot@qjiﬂ@entcs
( S . o , . gl
; B Ucpurtvoys/ B ITidar £0 Uci
4 | Asistencia REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA secretaria | 300 PM 2024
- ATENCIONES TELEEONCAS
i et iy ORSAJDERMNEFBRTE ADMINISTRACION 202(1-2024
E ' REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
«| 3- NOMBRE DEL ' TQNE TACION 2024
SRR SEAR
4
: ;'Ec PONSABLE ARDIIEEﬁ (PaEAICHeNEReporr ONIEfshdro Gonzalez Lozano- Yareli Jetzavel |Alvarez Del Anda- Jesus
| (12 et SENTARAQS OFICIOS DE TRANSPORTE
SERVICIO: ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE
AL PETICIONES —DE _ TRANSPORTE —PARA DISTINTOS | doorg; _ I
q5 v@N%:EPTO DEL | | EVENTOESIHAPBIONISE LA ACTIVIDADSEMANA DEL o 0%% %’ RI | D FRESHA
PROCEDIMIENTO J5ERREN :00 pm
d REPORTAR PAGQARDABEINRYREO DEL 2024 e o
! PAGO DEL MAESTRO DE PING-PONG
P INSCRIPCIONES NATACION 2024
g AEENEI QN RSCTELESONICAS
MIRABAJESANINE ERATY O
paserca | ERGiGRARA GONUNIGABION R Py
, eportivas/ 8:00 am a
i AR FER A , CBoeilees | soopm || obBRATZO
ALANFASASN BECRURROSEDE NATACION 2024 o, | marss 48F
Asistencia GRPORMESCYUREIS NATACION 8:00 am g 2023
NFEEARGAHORESEZ0ZGRNEO INTER ESCOLAR 3:00 pm
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES
CORA.JALISC0D.2024.
AR RNESTAREEQNHAS . 02 DE MARZO
PAGO AMPAYEO MES DE FEBRERO Soord'nadfres DEL 2024
A - HEQ-BEAYAHE QP E- A A DT epartivos
NS ERIGNGY REANEDEE Mt secretaria
Asistencia WQ&;ME&@QEg%E%@%DE NATACION . 8:00 am a
e IRSERBEIONEAVRRETINGHSJNFANTILES Goordinadores || 309pm, || 07de
Asistencia &JMW 4 deportivos/ 3-00 bm marzo del
85 4 secretaria wUP 2024
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE,
ATENCIONES TELEFONICAS 08 de
PENDIENTES DE OFICIOS Coordinadores marzo del
> REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES ; 8:00 am a| 2024
= INFORMES NATACION 2024 deportivos/ 14 55 om
INSCRIPCIONES NATACION 2024 secretaria
COPA JALISCO 2024
INTER ESCOLARES 2024
10. FECHA DE
ELABORACION: | 08 DE MARZO DEL 2023

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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2021 20022

5. CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | 8
6-D — 7 PUESTO—

EL h h 9. FECHA
oo NCEPTOl  SemapdEschPaIcSRRIMARD@RN 2024 | 7 MUESREAO |oRARIO
PROCEDIMIENTO p HORARI ™ | 9. FECHA
e Semana Del 18 al 22 de MARZO del 2024 AREA it

" |[oRGANIZACION Y ENTREGA DE LOS PENDIENTES DE il
PAGOS .
RESEAGONRE CEDULAS ARBITRALES. Coordinadores o o 1 4
REPORTES DE COMISION DISCIPLINARIA €8BAIIARores 389 s, 4| .J1DE
o RECIBIMIENTO SOLICITUDES DE TRANSPORTE §epEiRIGR, et WAoo
ASRigRTR 'OFICIOS PARA COMUNICACION SOCHAL secretarfa * \WARZ804
REGISTROS JUGADORES LIGAS INFANTILES Coordinadores DEL 259
INFORMES NATACION 2024 deportivos/ 8:00 pm
INSCRIPCIONES NATACION 2024 conrataria
EOBIEINEGGIES b
5105 O TRANGPORTE deames/ s
SSSISEAHE Y 4
ANBRBIECIPUNARIA coomn
Asstencia ICI0 S 3:00 pm
- % V%:SOCIAL
& ACION 2024
éé/ﬂx IZA rE N RNEO COPA JALISCO
k’Hl‘QT"n}"II‘*UA\'lI "\Uf\h;\ QA.NE..NDNEDRDOAORTE. P 2. .NE
Nolo'1 I_I‘l\.:ll'\ N\ LAA UAOA UL UL \JI\'I | = Odru iIr_l1aa\1 res | -
REGEPCI AS TELEFONICAS cporivos) o)
SERAUVOS/ & 54
: 9N EN CASA DEL DEPORTE Secretana
Asi i | ON SOCIAL 800 amaa
II 3:00 jpmm
ﬁ \BAS INFANTILES
) ION
CRIPCIONES NATARIAN 504
DS TME O AR N A A QEQ - DE - NATA LN
L I Wik Lo UL NATAUIU
I é? VALES PENDIENTES ||Coordinadores 14 PE

. . N . 8:00 am a
Asistencia fpndinesiores | - (0]
Asistencia I E&&ﬁ sleqprethvizs/ 800@m a | M §|4

INE! A\ ACION 2024 [[>=F~ o 3:00 pm
ARTRNCIAASA R ORI | 15 DE
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Coordinadores o o || MARZO
Aaiatc”\,;a REALLIZAR \II L . EVAR.L.OQ. f\rlf\lf\(\ dcpui‘tivua/ : INED ’\023
l EP?{EWEEE)NES %ecreéaria 3:00 pm 27DE
S2 oordinadores . MARZO del
Asisteneia PO RN ey 2024 depertivest 8:00 am a 2024
I1E(I)_ ABE)ERT(Q ONI?E PROXIMARZGDINTERESCOLAR secretaria 3:00 pm
* || INSCRIPCIONES NATACION 2024
10. FECHA DE
ELABORACION: | 22 DE MARZO DEL 2024
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gEL CONCEPTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 7 PUESTO Y/O z.ORARI 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 25 AL 29 DE MARZO DEL 2024 AREA o
ASISTENCIA A PRESIDENCIA POR VALES PENDIENTES
PARA CAMPOS DEPORTIVOS.
OFICIOS COMUNICACIC’)N’ SOCIAL Coordinadores 25 de
Asistencia OFI,CIOS PARA TESORERIA deportivos/ 8:00.am a MARZO del
PROXIMA LIGA INTER ESCOLAR . 3:00 pm
INSCRIPCIONES NATACION 2024 secretaria &
ORGANIZACION INTERNA CURSOS NATACION
ASISTENCIA A LA CASA DE DEPORTE 26 de
ATENCIONES TELEFONICAS MARZO del
PENDIENTES DE OFICIOS 2024
LIGA INTER ESCOLAR 2024 Coordinadores 8:00 am a
Asistencia INSCRIPCIONES NATACION 2024 deportivos/ 3:00 om
PAGO ARBITRAJE LIGA PREMIER JCD secretaria ’
PAGO AMPAYEO MES DE MARZO
OFICIOS PARTIDOS COPA JALISCO
INSCRIPCIONES NATACION 2024 27de
OFICIO PARA COMUNICACION SOCIAL Coordinadores 8:00 am a MARZO del
Asistencia OFICIO PARA TESORERIA deportivos/ 3:00 om 2024
VISITAS CAMPOS DEPORTIVOS secretaria ’
28 de
NO LABORAMOS MARZO del
2024
29 de
NO LABORAMOS MARZO del
2024
;tABZIiQC:(QONI?E 27 DE MARZO DEL 2024

CONSTRUYENDO EL FUTURO
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