INSTITUTO DE LA
JUVENTUD

Municipio Jalostotitlan




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

Instituto de la juventud

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 1 AL 8 DE OCTUBRE

7 PUESTO
Y/O AREA

8.

HORARIO
EVELYN ANAID REYNOSO RAMIREZ COORDINADORA IMA3J, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE

9. FECHA

OBSERVACIONES: COMO PARTE DEL PROCESO DE MOTIVAR, FOMENTAR E IMPULSAR EL DEPORTE DE NUESTRO MUNICIPIO,
LOS SABADOS ACOMPANO COMO ENTRENADORA AL EQUIPO FEMENIL DE FUTBOL CATEGORIA SUBI17 Y LOS DOMINGOS
PARTICIPO COMO AUXILIAR DEL EQUIPO FEMENIL CATEGORIA LIBRE QUE PARTICIPAN EN LA LIGA PREMIER REGIONAL CON
EL FIN DE REPRESENTAR DE MANERA DIGNA NUESTRO MUNICIPIO. ESTOS PROYECTOS FUERON CREADOS E IMPULSADOS POR
SU SERVIDORA DESDE ADMINISTRACION PASADA, CON EL APOYO Y APROVACION DE LA NUEVA ADMINISTRACION
SEGUIREMOS TRABAJANDO POR LA MUJER DEPORTISTA DE NUESTRO MUNICIPIO.

Asistencia

Se realizo la entrega-recepcién de la administracion pasada,
revisando el inventario y comprobando que todo estuviera en
orden. Tuvimos una introduccién por parte del excoordinador
Rafael Martin Gonzalez a lo que se realizaba en los periodos
pasados que son los programas de COMUSIDA, CECAJ, eventos
realizados por parte de la institucién como las rutas en bicicleta,
premios juventud, eventos al publico en la plaza principal entre
otros.

Coordinadora
IMAJ

8:00ama
3:00 pm

1de octubre
2021

Asistencia

Revision de documentos que existian en las computadoras
principales, al igual gue las computadoras de uso para la
poblacion, ademas se hizo la entrega de material de COMUSIDA
a un ciudadano. La exsecretaria de IMAJ nos dio una breve
platica de lo que ella realizaba en esta institucion. Se realizé el
periédico mural del mes de octubre con las fechas importantes
relacionadas a la salud.

Coordinadora
IMAJ

8:00ama
3:00 pm

4 de
octubre
2021

Asistencia

Se realizo la Il sesién extraordinaria de cabildo en el cual se llevé a
cabo el nombramiento y toma de protesta de directores y jefes
de area de esta nueva administracion. Se puso en contacto el
secretario Francisco Gutiérrez para invitarnos a una charla via
zoom con la Secretaria de Igualdad Sustantiva entre Hombres y
Mujeres en el tema de la prevenciéon del embarazo adolescente,
en el cual tuve que ponerme en contacto con un profesor de la
Escuela Secundaria Técnica para que me brindara el apoyo con
algunos alumnos de esa institucion

Coordinadora
IMAJ

8:00ama
3:00 pm

5de
octubre
2021

Asistencia

Se realizo la charla a las 12 del dia lo cual tuve que realizar la lectura
de un articulo que abordaba el tema del embarazo adolescente
qgue en este obtenia informacién sobre los problemas vy
consecuencias que este suceso trae a la vida de un adolescente.
En la video conferencia se tuvo una excelente participacién por
parte de los alumnos de la Escuela Secundaria Técnica a los cuales
se les otorgo un reconocimiento por haber realizado Ila
participacion en esta.

Coordinadora
IMAJ

8:.00ama
3:00 pm

6.00 pm

6 de
octubre
2021




Tuvimos la visita del psicélogo Emanuel Romo Romo en el cual 7 de

se tuvo una charla sobre los planes y programas que se octubre
realizaron en la otra administracién al igual que platicamos sobre 2021

los nuevos proyectos en los que vamos a trabajar de la mano en 8:00 am a
esta administracion. Recibimos la visita de la Oficial Mayor junto . )

. . . . s . Coordinadora | 3:00 pm
Asistencia con los ingenieros de obras publicas en la cual se hicieron IMAJ
observaciones sobre las instalaciones y el mantenimiento del
instituto lo cual se llegd a la conclusion de que estdan en muy mal
estado. El secretario Francisco Gutiérrez nos hizo llegar un
comunicado en el cual se invitd a nifos y nifasde 3a 5anos a la
realizacion de dibujos.

Se realizo una exhaustiva limpieza de nuestra area de trabajo, 800ama |8de

Asistencia desde el aseo de la instalacién, asi como el revisar papeleria de lC[\;)XSdmadora 3:.00 pm octubre
COMUSIDA y otros tripticos y cartelones que no tenian funcion. 2021

10. FECHA DE
ELABORACION: 8 DE OCRUBRE DE 2021

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7 PUESTO 8.

PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 8 AL 14 DE NOVIEMBRE 2021 V/O AREA . HORARIO 9 FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
Me comunigue con el secretario Eduardo de SECAJ para
ponerme en coordinacion con lo que se realizaba en el periodo
pasado en el cual se llegd a la conclusiéon de acordar una fecha 1 de
para llevar el contrato que se realiza anualmente a cabildo. . .
- . : . ; Coordinadora | 8:00 ama | octubre
Asistencia Tuvimos la visita de usuarios para el uso de las instalaciones de IMAJ 200 om 5021
cémputo, al igual que hicimos entrega de producto COMUSIDA. e
Me comunique con las instalaciones de CAPA para obtener
informacién sobre esta, pero el resultado fue nulo, ya que el
coordinador de esta area se encontraba fuera.
12 de
. . Coordinadora | 800 ama | octubre
Ausencia de labores por motivos personales IMAJ 300 pm | 2021
13 de
El dia de hoy tuve mi acto académico de la licenciatura por lo cual . 8:00 ama |octubre
. . - Coordinadora | .
Asistencia no pude asistir a laborar IMAJ 3:00pm  [2021
Se comunico Paola la encargada de COMUSIDA para ponerme al 14 de
corriente de lo que se habia hecho hasta ahora, al igual que nos 8:00ama | Octubre
hizo la invitacién el dia 28 de octubre a una conferencia en . 2021
. - - 3:00 pm
Guadalajara. Se realizo una prueba de VIH a un ciudadano. .
. . . RN . o Coordinadora
Asistencia Acudid a la institucion la secretaria de transparencia Jissel a una IMAJ
revision completa de los equipos de computo llegando a la
conclusién de que varios equipos se encuentran muy dafiados
por lo que enseguida mi secretaria Ariana y yo nos pusimos a
corroborar cuales equipos eran los que realmente funcionaban
Vino nuevamente Jissel a hacer la instalacion de los softwares y 15 de
actualizacion de las computadoras principales. Tuve una reunién octubre
con el Presidente Municipal en donde se abordaron algunos 2021
temas laborales, en el cual se me convoco a una video . 800ama
. . - i Coordinadora 300
Asistencia conferencia por zoom el dia martes 19 a las 12, con el tema IMAJ Lo pm
“Movilidad forzada y conflicto con la ley: prototipos de abordajes
ante condiciones juveniles emergentes en nuestro contexto”. Se
nos entregd el reglamento oficial por parte de la Oficial Mayor.
10. FECHA DE 15 DE OCTUBRE 2021
ELABORACION:




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

S CONCEPRTO DEL SEMANA DEL 8 AL 14 DE NOVIEMBRE 2021

7 PUESTO 8

Y/O AREA HORARIO 9. FECHA

PROCEDIMIENTO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Nos pusimos en contacto nuevamente con el Psicélogo

Emmanuel Romo para darle seguimiento al proyecto que se Coordinadora | 8:00 am a L?:Suebre
Asistencia realizara con jovenes de 14 a 17 afos, al igual que se hablé con el IMAJ 3'.00 m 5021
director del kinder Salvador Novo para la elaboracién de los QOP
dibujos de nifios y niflas de 3 a 5 afos.
Tuve una conferencia por zoom llamada Movilidad forzada y 19 de
conflicto con la ley, la cual tenia el objetivo de ofrecernos disefios octubre
de proyectos que después de puedan implementar en nuestro 2021
municipio; uno de ellos es el patio incluyente, en donde se les Coordinadora | 8:00 am a
Asistencia ofrecen juegos, dinamicas. Manualidades y comidas a los nifos. IMAJ 3.'00 pm
Otro es el proyecto de acompafiando ando que es el
reforzamiento escolar y por Ultimo son talleres, manualidades,
etc.
Tuve una video conferencia via zoom llamada enfermedad 20 de
mental, adicciones y su relacién con el suicidio, que tenia una octubre
perspectiva internacional, donde participo estados unidos, Coordinadora 8:00ama | 2021
Asistencia Meéxico, Espafia y Paris, en la cual se hablé sobre la depresion y 1os | |43 3:00 pm
suicidios a temprana edad, ya que el encierro por el COVID les
provoco, miedo, ansiedad y depresion
800ama |21de
3:00 pm octubre
i 2021
Asistencia Entrega de COMUSIDA lcl\zzgdlnadora
Se mando la confirmacién de asistencia a la conferencia deldia | - o 800ama |22de
Asistencia 28 de octubre 3:00 pm octubre

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 8 AL 14 DE NOVIEMBRE 2021

IMAJ

. 7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

2021

9. FECHA

25 de
Ausencia de labores por motivos personales Coordinadora | 8:00ama | octubre
P P IMAJ 300 pm | 2021
26 de
’ - Limpieza del instituto de la juventud. Coordinadora | 8:00 am a | octubre
Asistencia IMAJ 3:00 pm 2021
Reunién de construccion en la sala de cabildo. 27 de
octubre
Tuvimos la visita de Eduardo Gorostieta en la cual nos ensefid y 2021
nos platico sobre lo que se lleva a cabo en CECAJ y como es que Coordinadora 8:00ama
Asistencia se tiene que elaborar estos. IMAJ 3:00 pm
Se llevo un oficio al Kinder Mariano Azuela para hacerles la
invitacion a participar en los dibujos de SIPINNA
800ama |28de
5:.00 pm octubre
i 2021
Asistencia Conferencia de COMUSIDA en Guadalajara Coordinadora

IMAJ




Asistencia

10. FECHA DE

ELABORACION:

Capacitacion de Planeacion Estratégica en el Palacio Municipal.

Coordinadora
IMAJ

8:.00ama
3:00 pm

29 de
octubre
2021

29 DE OCTUBRE 2021




NOVIEMBRE

Municipio Jalostotitlan




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcién de
procedimientos

2. NOMBRE DEL j
PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA

=21l TN 1N 4] I Instituto de la juventud
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 1 AL 8 DE OCTUBRE GAREESNS 8.

Y/O AREA HORARIO
EVELYN ANAID REYNOSO RAMIREZ COORDINADORA IMAJ, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE

9. FECHA

Ingresamos a la pagina de CECAJ a hacer una revision de las . 1de
. . . . . Coordinador | 8:00 am a .
Asistencia actividades del mes, al igual que el coordinador Eduardo ) noviembre
. . L . a IMAJ 3:00 pm
Gorostieta se comunico para platicarnos sobre os proyectos 2021
2de
’ Coordinador |8:00 am a | noviembre
SUSPENSION DE LABORES a IMAJ 3:00 pm 2021
. — R . 3de
Se hizo la limpieza del instituto al igual que la entrega de noviembre
producto COMUSIDA Coordinador |8:00 am a
. . . . . o 2021
Asistencia Asistencia de usuarios para el uso de cémputo. a IMAJ 3:00 pm

8:00 am a | 4de
Coordinador |3:00 pm noviembre
a IMAJ 2021
6.00 pm
8:00 ama | 5de
Coordinador |3:00 pm noviembre
a IMAJ 2021

Fui a recoger los dibujos de los nifios del Kinder del programa
Asistencia de SIPINNA a lo que después de eso se mandaron a la
coordinadora de SIPINNA Guillermina.

Asistencia Asistencia de usuarios para el uso de cémputo.

10. FECHA DE
ELABORACION: 5 DENOVIEMBRE DE 2021




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

S CONCEPRTO DEL SEMANA DEL 8 AL 14 DE NOVIEMBRE 2021

7 PUESTO 8.

Y/O AREA HORARIO R

PROCEDIMIENTO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

8 de
Asistencia de usuarios para el uso de cémputo. Coordinador | 8:00 am a | noviembre
Asistencia aIMAJ 3:00 pm 2021
Asistio6 al instituto una sefiora que esta en el programa fuerza 9 de
mujeres para ayudarla a subir sus comprobaciones a la . noviembre
. . plataforma Coordinador | 8:00 am a | 2021
Asistencia a IMAJ 3:00 pm
Asistencia de usuarios para el uso de cémputo.
. . . I . . 10 de
Tuvimos la visita al instituto de la juventud de la Regidora de .
lud Nazareth lati del F Coordinador | :00ama | noviembre
Asistencia salud Nazareth para platicar un poco de los programas Fuerza 3:00 pm | 2021
Mujeres a IMAJ
8:00 am a |11de
3:00 pm noviembre
Asistencia Se le dio seguimiento a un paciente COESIDA y se entregd Coordinador 2021
producto COMUSIDA a IMAJ
Vino Eduardo Gorostieta al instituto a recoger los documentos Coordinador 8:00ama |12 de
Asistencia que conforman al comité de CECAJ 3:00 pm | noviembre
a IMAJ 2021

10. FECHA DE
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

12 DE NOVIEMBRE DEL 2021

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 8 AL 14 DE NOVIEMBRE 202]

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

15 de
2 Coordinador | 8:00 am a | noviembre
SUSPENSION DE LABORES a IMAJ 3:00 pm 2021
Tuvimos una reunién la casa del deporte y el instituto de la 16 de
mujer para platicar sobre las actividades a realizar el dia 20 de noviembre
noviembre 2021
. . Coordinador |8:00 ama
Asistencia se realizaron todos los oficios con relacién a las actividades a IMAJ 3:00 pm

del 20 de noviembre.

Ayudamos a una sefora que tiene el apoyo de fuerza mujeres.




Tuvimos la reunién del comité de ética en la presidencia
municipal.
Asistencia de usuarios para el uso de cémputo.
Me puse en contacto con Tito Villasefior de Tepatitlan para 17 de
llevar a cabo un proyecto del arte urbano al igual que me puse . 8:00 am a | noviembre
: : . < . . . Coordinador
Asistencia en contacto con Keila Judrez Coordinadora de jévenes del | \Maj 3:00 pm | 202]
estado.
Tuve una video conferencia con las instituciones de la 8:00ama (18 d.e
juventud llamada Construir paz para crear la red de jévenes 3:00 pm | noviembre
Asistencia por la paz. Coordinador 2021
Estuve en contacto con Sol de Obras publicas para darle alMAJ
seguimiento al proyecto
Me mantuve en comunicacién con Paola encargada de 8:00 am a 19 de
; : COMUSIDA para traer el mévil de Hepatitis C lo cual se acordé | Coordinador | z.qq noviembre
Asistencia - . :00 pm
la fecha el dia 24 de noviembre del presente. alMAJ 2021
10. FECHA DE 20 DE NOVIEMBRE 2021
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 8 AL 14 DE NOVIEMBRE 2021

7 PUESTO

Y/O AREA

8

HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez, el sibado 20 de noviembre se llevé a cabo el evento conmemorativo a este dia, dafiado
comienzo a las 4 y clausura a las 10
22 de
Ayudamos a 4 seforas a subir sus facturas electrénicas a la Coordinador | 8:00 am a | noviembre
Asistencia plataforma de fuerza mujer. a IMAJ 3:00 pm 2021
Foro virtual "EL DERECHO DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES 23 de
A UNA CRIANZA POSITIVA Y LIBRE DE VIOLENCIAS” noviembre
Asistencia Coordinador |8:00 am a | 2021
Apoyo seforas a subir sus facturas electrénicas a la a IMAJ 3:00 pm
plataforma de fuerza mujer.
Atencion y apoyo al médulo de Hepatitis C que fue traida por 24 de
medio de COESIDA. . noviembre
Asistencia Coordinador ggg am a 2021
Apoyo senoras a subir sus facturas electrénicas a la plataforma | a IMAJ 0P
de fuerza mujer.
8:00 am a |25de
3:00 pm noviembre
Asisti a la toma de protesta de la Red Mexicana de Ciudades | Coordinador 2021
Amigas de la nifez a IMAJ
Presentacion de los resultados de la consulta nacional e 26 de
iniciativa gobiernos por la nifies_ municipios de jalisco. 8:00 am a | Noviembre
Asistencia Coordinador 3:00 pm 2021
Apoyo sefioras a subir sus facturas electrénicas a la aIMAJ
plataforma de fuerza mujer.
Reunioén en presidencia con los de IDEFT. 29 de
noviembre
Asistencia Apoyo sefioras a subir sus facturas electrénicas a la 2021
plataforma de fuerza mujer.




Asistencia

10. FECHA DE
ELABORACION:

Apoyo sefioras a subir sus facturas electrénicas a la
plataforma de fuerza mujer.

Me puse en contacto con Guillermina Aceves (SIPINNA) para
crear el convenio de la reinstalacion del SIPINNA MUNICPAL al
igual que el reglamento.

Me puse en contacto con Juan Fernando del curso CIE que
trata sobre trabajar con las instituciones educativas.

30 de
noviembre
2021

‘ 30 DE NOVIEMBRE 2021




2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcién de
procedimientos

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

AGENDA SEMANAL

Instituto de la juventud

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 1 al 3 DE DICIEMBRE

7 PUESTO
Y/O AREA

EVELYN ANAID REYNOSO RAMIREZ COORDINADORA IMA3J, DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL MES DE DICIEMBRE

8.

HORARIO 9. FECHA

Asistencia Se coloco en la plaza principal la cinta roja por el dia Coordinador |8:00 am a Lz:?embre
internacional de la lucha contra el SIDA aIMAJ 3:00 pm 2021
. 2de
Asistencia Conferencia Segunda sesién de Formacién de Formadores Coordinador | 8:00 am a | diciembre
aIMAJ 3:00 pm 2021
Apoyo a mi compaiera de promocion econémica en la 3de
le;ntregatde .Ic'>s r::quetes dettmacos. bild Coordinador | 8:00 am a gg;]embre
Asistencia resentacién de proyecto pre- cabildo a IMAJ 3:00 pm

10. FECHA DE
ELABORACION: 3 DE DICIEMBRE DE 2021




6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 6 AL 10 DE DICIEMBRE 2021

5 CONCEPTO DEL

PROCEDIMIENTO

7 PUESTO

Y/O AREA

8.

HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

6 de
. . . . . Coordinador | 8:00 am a | diciembre
Asistencia Visita del presidente municipal para ver las instalaciones IMAJ a IMAJ 3:00 pm 2021
7 de
Asistencia Conversatorio: Poner fin a las pandemias: VIH y Violencias. Coordinador | 8:00 am a | diciembre
a IMAJ 3:00 pm 2021
8 de
Conversatorio La situacion del trabajo infantil desde Ia . 8:00 am a | diciembre
. . . - . Coordinador
Asistencia perspectiva de la nifiez y adolescencia. a IMAJ 3:00 pm | 2021
8:00 ama |9de
3:00 pm diciembre
. . Apoyo a la regidora de salud en el centro de salud llenando Coordinador 2021
Asistencia
los formatos para la vacuna a IMAJ
Estuve en contacto con el ponente RUCOTUBER para aclarar 8:00 am a 10 de
. . fechas, espacios y modalidades de la conferencia que sera Coordinador | z.99 diciembre
Asistencia . A :00 pm
impartida en el mes de enero aIMAJ 2021
10. FECHA DE

10 DE DICIEMBRE DEL 2021
ELABORACION:

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL SEMANA DEL 13 AL 18 DE DICIEMBRE 2021

PROCEDIMIENTO

7 PUESTO

Y/O AREA

8

HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

13 de
Se realizo el acomodo del salén de proyecciones donde se Coordinador | 8:00 am a | diciembre
Asistencia llevara a cabo la proyeccion de peliculas navidefas para nifios | a IMAJ 3:00 pm 2021
Ayuda con el programa de Recrea a desarrollo social 14 de
. . diciembre
A las 6:10 y 7:20 de la noche se hicieron las entregas de la Coordinador |8:00 ama 2021
Y . a IMAJ 3:00 pm
premiacion a las campeonas de futbol femenil
Recoleccion de firmas de los miembros de SIPINNA 15 de
Coordinador 8:00 am a | diciembre
Asistencia 7:20 de la noche se hicieron las entregas de la premiacién a las a IMAJ 3:00 pm | 2021
campeonas de futbol femenil
8:00 am a |16 de
Entrega del apoyo de Recrea a los preescolares Coordinador | 3:00 pm diciembre
9 poy P aIMAJ 2021




. . . . 8:00 am a |17 de
Asistencia de ciudadanos al uso de computadoras Coordinador 3:00 pm diciembre

Asistencia
aIMAJ 2021

10. FECHA DE 17 DE DICIEMBRE DEL 2021
ELABORACION:

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
5 CONCEPTO DEL . 7 PUESTO 8.
SEMANA DEL 20 AL 24 DE DICIEMBRE 2021 /0 AREA  HORARIO

9. FECHA

PROCEDIMIENTO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez, 8 de diciembre apoyo con la vifia navideia
20 de
Proyeccion de pelicula navidefa para nifos Coordinador | 8:00 am a | diciembre
Asistencia Y P P a IMAJ 3:00 pm | 2021
21de
Asistencia Taller nacional sobre planes municipales de desarrollo con | Coordinador | 8:00 am a | diciembre
perspectiva de nifies y juventud. a IMAJ 3:00 pm 2021
22 de
. . . . . . 8:00 am a | diciembre
Asistencia Asistencia de ciudadanos al uso de instalaciones IMAJ :?slr:::nador 3:00 pm 2021
8:00 am a |23 de
3:00 pm diciembre
i 2021
Asistencia Firma y platica de convenio de colaboracién “CURSOCIE” :?slr:::nador
Se recogieron los inflables que se utilizaron para la vifia Coordinador 8:00am a |24 de
Asistencia navidefa 3:00 pm diciembre
a IMAJ
2021
10. FECHA DE 24 DE DICIEMBRE DEL 2021
ELABORACION:




5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD . 7 PUESTO 8.

P ROCEDIMIENTO SEMANA DEL 27 AL 31 DE DICIEMBRE 2021  y/0 znea  Homamio 2 FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
27 de
Coordinador | 8:00 am a | diciembre
Ayuda en el programa RECREA a IMAJ 3:00 pm 2021
28 de
. . Limpieza de las instalaciones de IMAJ Coordinador | 8:00 am a | diciembre
Asistencia a IMAJ 3:00 pm 2021
29 de
.o e . . 8:00 am a | diciembre
Asistencia Reunio de capacitacion en cabildo Coordinador 3:00 pm 2021
a IMAJ
8:00 am a |30 de
3:00 pm diciembre
i 2021
Asistencia Personal de obras publicas Coordinador
a IMAJ
. . . 8:00 am a | 31de
Asistencia Asistencia de persona por producto COMUSIDA Coordinador 3:00 pm diciembre
a IMAJ
2021
10. FECHA DE 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcién de
procedimientos

2. NOMBRE DEL j
PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA

Il 7N :1E A1 INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

7 PUESTO 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 3 AL 7 DE ENERO

Y/O AREA HORARIO

EVELYN ANAID REYNOSO RAMIREZ COORDINADORA IMAJ, TITULAR INSTITUO DE LA MUJER. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DEL MES DE ENERO

9. FECHA

Coordinador
aIMAJ 8:00 am a | 3 de enero
Titular IM 3:00 pm del 2022

Comunicacion con vero de Inmujeres para recabar la
Asistencia documentacién necesaria para los proyectos del instituto de
la mujer

.. . . . Coordinador
Se solicitaron los documentos de Inmujeres en presidencia, al

. . a IMAJ 8:00 am a | 4 de enero
Asistencia i i
igual que se hizo la entrega de documentos Titular IM 3:00 pm del 2022
Coordinador 5 de enero
. . R . IMAJ 8:00 am a
Limpieza y reacomodo general del instituto de la juventud a
p y g J Titular IM 3:00 pm del 2022
Capacitacion sobre el sistema de proteccién integral contra :?&T::nador 8:00ama | © dle enero
. . nifios nifias y adolescentes . 3:00 pm |del2022
Asistencia Titular IM
Ultima reunién de capacitacion de planeacién estratégica, :?&T::nador 8:00ama | 7 dle enero
sala de cabildo Titutar IM 3:00 pm |del2022

10. FECHA DE
ELABORACION: 7 DE ENERO DEL 2022




5 CONCEPTO DEL

PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 6 AL 10 DE DICIEMBRE 2021

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
Coordinador
8:00 am a | 10 de enero
Asistencia de nifios a | tad de IM a IMAJ
Acictoncia sistencia de nifios a las computadoras y Juegos de IMAJ Titular IM 3:00 pm del 2022
Coordinador
Asistencia a IMAJ 8:00 am a | 11 de enero
Titular IM 3:00 pm del 2022
L. Coordinador 8:00 am a | 12 de enero
Asistencia 2da capacitacion virtual SIPINNA a.IMAJ 3:00 pm del 2022
Titular IM
8:00 am a
Coordinador | 3:00 pm 13 de enero
Asistencia Firma de proyecto del Instituto de la mujer a.IMAJ del 2022
Titular IM
Se hablo con el conferencista Don Joss para poner nuevas Ctlaar:::nador 8:00 ama |14 d
Asistencia fechas para las conferencias a ‘ e enero
Titular IM 3:00 pm | del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

10 DE DICIEMBRE DEL 2021

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 6 AL 10 DE DICIEMBRE 2021

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Coordinador
.z . . _ cat H 17
2da sesién ordinaria del comité de ética a.IMAJ 8:00 am a de enero
. . Titular IM 3:00 pm del 2022
Asistencia
Visita de obras publicas. Presentacion de estudios sobre las Coordinador
Asistencia desapariciones de mujeres adolescentes, nifias y nifios en el a IMAJ 8:00 am a |18 de enero
estado de México (REDIM) SIPINNA Titular IM 3:00 pm | del 2022
Coordinador 8:00 am a | 19 de enero
. . Visita de la directora de deportes para la planeacién del evento | 3 IMAJ del 2022
Asistencia . . . 3:00 pm
que se llevara a cabo el 26 de enero en la cancha de besibol de | Titular IM
la alameda




8:00 am a

Comunicacién con las y los directores de las instituciones Coordinador |3:00 pm | 20 de enero
Asistencia educativas para hacerles la invitacion a sus escuelas del a'IMAJ del 2022
conferencista Titular IM
Coordinador
Asistencia Capacitacion SIPINNA aIMAJ 8:00 am a | 21 de enero
Titular IM 3:00 pm | del 2022

10. FECHA DE 21 DE ENERO DEL 2022
ELABORACION:

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 6 AL 10 DE DICIEMBRE 2021

5 CONCEPTO DEL

PROCEDIMIENTO

7 PUESTO

Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
Reunidn en casa de la cultura con directora de deportes y el Coordinador
. P a IMAJ 8:00 am a | 24 de enero
coordinado de eventos culturales para la elaboracion de la ) 2:00 bm del 2022
Asistencia orden del dia del evento que se realizara el 26 del presente Titular IM 0P
Reunién con directora de deportes para ir a ver como se hara Coordinador
Asistencia el acomodo de los invitados Zel evezto aIMAJ 8:00 am a | 25 de enero
Titular IM 3:00 pm del 2022
Se llevé a cabo el evento de inauguracion de la liga de beisbol
de los Altos. Coordinador | g.00 am a | 26 de enero
a IMAJ 3:00 pm del 2022
8:00 a 10:30 p.m. Se llevo a cabo la premiacion de la liga de | Titular IM
futbol femenil
8:00 am a
Video conferencia SIPINNA Coordinador | 3:00 pm 27 de enero
Asistencia Reunién en casa de cultura para la organizacién del proyecto |alIMAJ del 2022
40 dias pro-vida Titular IM
Entrega de documentos a Hugo Hernandez Coordinador Coordinador
Asistencia Regional de la Direccién de Fortalecimiento Municipal para a IMAJ 8:00 am a | 28 de enero
estar en el programa SISEMH Titular IM 3:00 pm | del 2022
Coordinador |8:00 am a
Asistencia aIMAJ 3:00 pm 31de enero
Titular IM del 2022

10. FECHA DE 31 DE ENERO DEL 2022
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL .
PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA

IS leo] (VAR g 1B [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

7 PUESTO 8.
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 3 AL 7 DE ENERO

Y/O AREA HORARIO

EVELYN ANAID REYNOSO RAMIREZ COORDINADORA IMA3J, TITULAR INSTITUO DE LA MUJER. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DEL MES DE FEBRERO

9. FECHA

Coordinadora
. . Capacitacion de Protocolo Cero; igualdades sustantivas entre IMAJ 8:00ama |1de febrero
Asistencia . .
hombres y mujeres Titular IM 3:00 pm del 2022
Coordinadora
Asi - Segunda reunién para organizacion del proyecto 40 dias provida IMAJ 800ama |2 de febrero
sistencia )
Titular IM 3:00 pm del 2022
lC’\;))ZSdmadora 800 am a 3 de febrero
Video-conferencia programa asociaciones por la igualdad 2022 )
prog p g Titular IM 3:00 pm del 2022
Coordinadora . 4 de febrero
e . . - 8:00am a
Capacitacion Diagnostico y programa municipal IMAJ del 2022
. . . 3:00 pm
Asistencia Titular IM

10. FECHA DE
ELABORACION: 4 DE FEBRERO DEL 2022




5 CONCEPTO DEL

PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 6 AL 10 DE DICIEMBRE 2021

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
Coordinadora
Se elaboro el plan de trabajo anual de COMUSIDA ”\_/IAJ 8_'00 ama |7 de febrero
i i Titular IM 3:00 pm del 2022
Asistencia
Acictoncia l(;z;p;zif;i;ﬁg(;;;rtaIecimiento de las instancias municipales de lcl\jalzgdmadora 8:00ama |8 de febrero
) Titular IM 300 pm | del 2022
Coordinadora 8:00am a |9 de febrero
Asistencia lMAJ 3:00 pm del 2022
Titular IM
Escaneo de comodato 2014-2015 y 2017, enviados a Auxiliar
. . 800ama
Administrativo. Coordinad 200 10 de
Reunidén en casa de la cultura para finalizar el proyecto de los 40 ”\?IZS Inadora | 20U pm febrero del
Asistencia dias provida ) 2022
Titular IM
Acictoncia :\Z/Iaup.)::’:;tsacién dirigida a titulares de Instancias Municipales de las lCr\iZSdmadora 8:00ama |11 de febrero
! Titular IM 300 pm | del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

11 DE FEBRERO DEL 2022

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
SEMANA DEL 6 AL 10 DE DICIEMBRE 2021

7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
Tra sesiéon de secretarias ejecutivas municipales del estado de Coordinadora . 14 de
jali IMAJ 8:00am a
jalisco. ; 2:00 bm febrero del
Asistencia Junta en sala de cabildo para el tema del archivo municipal. Titular IM oOP 2022
T . . . Coordinadora
Capacitacion dirigida a titulares de Instancias Municipales de las . 15de
Asistencia Mui IMAJ 8:00ama feb del
ujeres ) 2:00 bm ebrero de
Titular IM p 2022
Programa Estatal de Contencion Emocional 2022 “cuida a quien Coordinadora
Asistencia te cuida IMAJ
Titular IM 8:00ama




10. FECHA DE
ELABORACION:

3:00 pm 16 de
febrero del

2022

. 3 . 800ama

Conferencia 12 del dia en la escuela secundaria técnica Coordinadora |3:00 pm 17 de
Conferencia 6:30 en la Foranea IMAJ ' febrero del

Titular IM 2022

Capacitacioén dirigida a titulares de Instancias Municipales de las Coordinadora

_ ) Mujeres IMAJ 800ama |8 de
) . ebrero de
Asistencia ) ) . Titular IM 300 pm | febrero del

Sesién Informativa del Programa: "Barrio de Paz” 2022

18 DE FEBRERO DEL 2022

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5 CONCEPTO DEL 7 PUESTO 8. 9. FECHA
PROCEDIMIENTO SEMANA DEL 6 AL 10 DE DICIEMBRE 2021 Y/O AREA HORARIO .
Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
Coordinadora
. 21de
_ll_NtIAIJ M ?88 ;2 @ | febrero del
Asistencia rtutar ' 2022
T . . - Coordinadora
Capacitacioén dirigida a titulares de Instancias Municipales de las . 22 de
Asistencia Mui IMAJ 800ama feb del
ujeres . 2:00 oM ebrero de
Titular IM p 2022
L ) ; L . Coordinadora | q.
Capacitacion en materia de "Comunicacion con Perspectiva de IMA 800ama |23de
Asistencia Género" ; 3:00 pm febrero del
Titular IM 2022
1 ra- Conferencia INMUJERES - Conocer qué es la Secretaria de
Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres Coordinadora | 8:00am a f24bde »
. ebrero de
Asistencia - Propuestas de Programa y Actividades para el 8 de Marzo ( DIA lMA“Ij 3:00pm 2022
INTERNACIONAL DE LAS MUJERES) Titular IM
2da- A - CREACION de la Unidad Especializada
Coordinadora 55 de
Asistencia Médulo 1"Generalidades de Intervencién en Crisis" _Irl\/tlAIJ y ggg Srr?] 3 | tebrero del
itular : 2022
. . de lasi laci g Coordinadora | 8:00ama |28 de
Asistenc Limpieza de las instalaciones de IMAJ IMAJ 3:00 pm febrero del
Titular IM 2022

10. FECHA DE 28 DE FEBRERO DEL 2022
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

bt [NSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA
JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA
IS Tel YRR M INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD . 7 PUESTO 8

5 CONCEPTO DEL . 9. FECHA
SEMANA DEL 6 AL 10 DE DICIEMBRE 2021 Y/O AREA HORARIO .

PROCEDIMIENTO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Coordinadora
8:00am a 28 de
SUSPENSION DE LABORES 'T“_’t'Alj N 200 o | Marzo del
Asistencia itutar ’ 2022
Coordinadora
Asistencia SUSPENSION DE LABORES IMAJ 8:00am a 1de Marzo
Titular IM 3:00 pm del 2022
Visita de las chicas de Candidat bazar para hacerles la invitacion a I(Zl\:ljzgdlnadora 800ama | 2deMarzo
Asistencia colaborar con nosotros el 8 de Marzo ) 1:00 pm del 2022
Titular IM
8:.00am a
Visita de la regidora Nazareth para la planeacién de lo que se ICI\;)ZSdmadora 300 pm égzg/gzo
Asistencia realizara el 8 de Marzo (Dia de la mujer) )
Titular IM
- Conferencia SALME .
L . . . . Coordinadora
- Presentacién del informe nacional sobre la violencia IMAJ 8:00 am a 4 de Marzo
Asistencia i )
] ;:Sggra NNA_Region centro Titular IM 3:00 pm del 2022

10. FECHA DE 4 DE MARZO DEL 2022
ELABORACION:




Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
reuniéon de Zoom programada Coordinadora
’ IMAJ 8:00ama | 7de Marzo
Asistencia Tema: Derechos Humanos de la Nifiez y Servicio Publico Titular IM 300pm | del 2022
Conferencia en casa de la cultura con tematica del 8 de marzo Coordinadora o e M
. e Marzo
Asistencia Evento en la plaza de armas 7:00 a 8:00 reconocimientos a IMAJ ?z.%ooamma del 2022
mujeres jalostotitlenses dejando huella Titular IM oUP
Video- conferencia Master Class. EI manejo de la inteligencia I(Zr\;)zgdlnadora 800ama | 9deMarzo
Asistencia emocional en la toma de decisiones" ) 3:00 pm del 2022
Titular IM
8:00ama
Se coloco el periédico mural del mes Coordinadora | 3:00 pm 10 de Marzo
: : IMAJ del 2022
Asistencia Proyeccién de pelicula 40 dias por la vida Titular IM
Coordinadora
Asistencia Apoyo a desarrollo social en la entrega de los paquetes IMAJ 800ama |11deMarzo
Titular IM 3:00 pm del 2022
0 D 11 DE MARZO DEL 2022
sly 1 Ramirez
Coordinadora
3ra sesion de comité, en sala de cabildo IMAJ 8.'00 ama | 14 de Marzo
i i Titular IM 3:00 pm del 2022
Asistencia
Coordinadora
Asistencia IMAJ 800ama | 15de Marzo
Titular IM 3:00 pm del 2022
L B Coordinadora 8:00ama | 16 de Marzo
Asistencia Capacitacioén en relaciéon a los derechos humanos SIPINNA IMAJ 3:00 pm del 2022
Titular IM
Recoleccion de firmas de los integrantes del sistema para la 8:00 am a
igualdad sustantiva entre hombres y mujeres. Coordinadora | 3:00 pm 17 de Marzo
. . IMAJ del 2022
Asistencia Envid de documentos de Integrantes del sistema y del protocolo O Titular IM
Proyeccioén de pelicula 40 dias por la vida
Coordinadora
Asistencia Capacitacion “ Modelos de intervencion de crisis” IMAJ 800ama |18 de Marzo
Titular IM 3:00 pm del 2022

10. FECHA DE 18 DE MARZO DEL 2022
ELABORACION:




Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Coordinadora

perspectiva de nifias y nifios”

SUSPENSION DE LABORES IMAJ 800ama | 21de Marzo
i i Titular IM 3.00 pm del 2022
Asistencia
Reunidén en cabildo para la creacién de los programas operativos
anuales Coordinadora 22 de Marzo
Asistencia IMAJ 800ama |del2022
6:00 p.m Reunidén en casa de la cultura para la elaboracién de un Titular IM 3:00 pm
proyecto
) L Coordinadora 8:00ama |23 de Marzo
Asistencia Se hizo el aseo del instituto IMAJ 3:00 pm del 2022
Titular IM
8:00ama
Coordinadora | 3:00 pm 24 de Marzo
Asistencia Proyeccién de pelicula de 40 dias por la vida IMAJ del 2022
Titular IM
_ . L . Coordinadora
el ) V!%Ita de la directora de deporte para la organizacion del dia del IMAJ 8:00ama |25 de Marzo
sistencia niRo X
Titular IM 3:00 pm del 2022
10. FECHA DE 25 DE MARZO DEL 2022
ELABORACION:
Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
- Sesion informativa del Programa de Transversalidad Coordinadora 584
- Recolecciones firmas del convenio de colaboracion IMAJ 800ama MarZ(e) del
Asistencia - Realizacién del presupuesto 2022 Titular IM 300pm |50
Capacitacion SIPINNA (Funciones del SIPINNA y de |la Secretaria Coordinadora
Asistencia E'ch):utiva) Y IMAJ 8:00ama | 29 de Marzo
/ Titular IM 3:00pm | del 2022
e . . Coordinadora .
conversatorio *'Barreras para el Acceso a la Seguridad Social de las IMAJ 800ama | 30de
Asistencia Trabajadoras del Hogar Remuneradas en Jalisco". ) 3:00 pm Marzo del
Titular IM
2022
. . . . 8:00ama
Primera asamblea regional 2022 - Videoconferencia Coordinadora |3:00pm | 31 de Marzo
Asistencia Participacion, violencia y salud mental de desde la 'II'MtAIJ N del 2022
itular

10. FECHA DE 31 DE MARZO DEL 2022
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

bt [NSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA
JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA

Sl VNI BN [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL .7 PUESTO 8.

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 9. FECHA

PROCEDIMIENTO Y/O AREA HORARIO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez




10. FECHA DE
ELABORACION:

Semana de la salud CONALEP

Coordinadora

Stand d - | dicei IMAJ 8:00ama |4 Abril del
. . - and de prevencion a las adicciones Titular IM 3:00 pm 5022
Asistencia
Coordinadora
. . Reunién del comité municipal de prevencién de suicidio IMAJ 800ama | 5de Abril
Asistencia X
Titular IM 3:00 pm del 2022
Semana de la salud CONALEP
6 de Abril
- Conferencia mitos y realidades sobre el consumo de las del 2022
drogas impartida por IMAJ Coordinadora | g8.00am a
. . IMAJ .
Asistencia Entrega del oficio de aprobacién de recursos IMM Titular IM 100 pm
6:00- 8:00 p.m reunidén proyecto expo tu evento jalos en casa de la
cultura
Semana de la salud CONALEP 800 am a
i . 7 de Abril
- Conferencia mitos y realidades sobre el consumo de las Coordinadora | 3:00 pm del 2022
Asistencia drogas impartida por IMAJ IMAJ
Titular IM
Entrega de la primera etapa de recursos IMM
Coordinadora
Asistencia IMAJ 8:00ama |8de Abril
Titular IM 3:00 pm del 2022
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora
Se elaboro el Programa Operativo Anual en casa de deporte IMAJ 8:00ama |11 Abril del
. . junto con mi compafera Titular IM 3:00 pm 2022
Asistencia
-Reunién comité de Etica en salsa de cabildo Coordinadora
. . -Reunion en salén de casa de la cultura para la IMAJ 8:00ama | 12 de Abril
Asistencia ) L 2 .
explicacion de nueva elaboracién de POA Titular IM 3:00 pm del 2022
c el q q MM Coordinadora | g.00am a 13 de Abril
Asistencia ntrega de la segunda etapa de recursos IMAJ 1:00 prm del 2022
Titular IM
8:00ama
Coordinadora | 3:00 pm 14 de Abril
Asistencia SUSPENSION DE LABORES IMAJ del 2022
Titular IM
Coordinadora
Asistencia SUSPENSION DE LABORES |MAJ 8:00ama |15de Abril
Titular IM 3:00 pm del 2022




10. FECHA DE
ELABORACION:

Coordinadora

Asistencia en casa de deportes para la realizacién del POA junto IMAJ 8:00am a |18 Abril del
con la directora de deportes Titular IM 3:00 pm 2022
Coordinadora
Asistencia IMAJ 800ama | 19 de Abril
Titular IM 3:00 pm del 2022
o o o Coordinadora | g.00 am a 20 de Abril
Asistencia Reunidn y visita a los participantes del proyecto Expo tu evento |MAJ 1:00 prm del 2022
Titular IM
8:00am a
Coordinadora | 3:00 pm 21 de Abril
Asistencia Capacitacion SIPINNA IMAJ del 2022
Titular IM
Coordinadora
Asistencia IMAJ 800ama |22 de Abril
Titular IM 3:00 pm del 2022
10. FECHA DE
ELABORACION:
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora
L . IMAJ 8:00am a | 25 Abril del
5:00 Reunién con las modistas del proyecto Expo-tu evento
N prey P Titular IM 300 pm  |2022
Asistencia
Capacitacién de COMUSIDA en Guadalajara Coordinadora
: : IMAJ 800ama | 26 de Abril
Asistencia - Entrega de productos COMUSIDA Titular IM 3:00 pm del 2022
Conferencia en casa de la cultura de FOJAL Coordinadora | g.0gama | 27 de Abril
. R IMAJ . del 2022
Asistencia Entrega por paqueteria la documentacién de SISEMH Titular IM 1:00 pm
B . o . . . 8:00am a
Elaboracion del Diagndstico situacional de las Instancias Coordinadora | 3:00 pm 28 de Abril
Asistencia Municipales de las Mujeres del estado de Jalisco. Ejercicio | IMAJ del 2022
2022. Titular IM
Sesion informativa del Programa de Empresarias de Alto Impacto Coordinadora . .
) . IMAJ 800ama |29 de Abril
Asistencia 2022 .
Titular IM 3:00 pm del 2022







DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

bt [NSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA
JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA

Sl LRV ] Ml [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL .7 PUESTO 8.

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 9. FECHA

PROCEDIMIENTO Y/O AREA HORARIO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Coordinadora
IMAJ 8:00ama | 2de Mayo
Titular IM 3:00 pm del 2022

Ausencia por asuntos personales

- Reunién DIF municipal para la organizacién del dia de la
familia

Asistencia - 11:00-1:00 Conferencia auditorio U de G

- 3:00-5:00 Conferencia U de G

Coordinadora
IMAJ 8:00ama | 3deMayo

Titular IM 3:00 pm del 2022

- Junta con organizadores de Expo tu evento en oficinas de )
desarrollo econémico y visita a algunos comerciantes | €oordinadora | g.og ama | 4de Mayo

Asistencia participantes de este evento IMAJ 1:00 pm del 2022

- Reunién 6:00 p.m. en casa de cultura con todos los Titular IM
participantes para Ultimos detalles

8:00am a
; Coordinadora | 3:00 pm 5 de Mayo
Asistencia SUSPENSION DE LABORES IMAJ del 2022
Titular IM
-Instalacion de toldos en la cancha de la Almeda Coordinadora
. ) IMAJ 800ama |6 de Mayo
Asistencia - Apoyo en el festival de la familia 3:30 Titular IM 3:00 pm del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:




.7 PUESTO 8

5 CONCEPTO DEL

PROCEDIMIENTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Y/O AREA HORARIO 9. FECHA
Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
-Reunioén en casa del deporte para planeacion de la semana de Coordinadora
juventud IMAJ 8:00ama | 9de Mayo
- Reunién en cabildo, comité de ética Titular IM 3:00 pm del 2022
Asistencia
L. . . . . . 10 de Mayo
-Reunién en presidencia con presidente, secretario, tesorera y Coordinadora del
. . comisiones que participaran en la semana de juventud para IMAJ 8:00ama el 2022
Asistencia R .
plantear el proyecto al presidente Titular IM 3:00 pm
-Apoyo con orientacion e impresion de formatos de fuerza mujer | Coordinadora | g.00 am a 11 de Mayo
. . IMAJ . del 2022
Asistencia - Entrega de productos COMUSIDA Titular IM 300 pm
8:00ama
Coordinadora | 3:00 pm 12 de Mayo
Asistencia Apoyo con orientacion e impresion de datos de fuerza mujer |MAJ del 2022
Titular IM
Coordinadora
Asistencia Apoyo con orientacién e impresion de datos de fuerza mujer |MAJ 800ama |13 de Mayo
Titular IM 3:00 pm del 2022

10. FECHA DE

ELABORACION:




5 CONCEPTO DEL

PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

.7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Coordinadora
Reunién en casa del deporte para la organizacién de la IMAJ 800ama | 16 de Mayo
eliminatoria de beisbol con sede en Jalos Titular IM 3:00 pm del 2022
Asistencia
.- L 2 . . 17 de Mayo
- Visita a la delegacion de tecualtitan con Eduardo Coordinadora del
. . Gorostieta (CECAJ) para la certificaciéon de espacios libres | IMAJ 8:00ama el 2022
Asistencia .
de humo de tabaco Titular IM 3:00 pm
- Apoyo con orientacién e impresién de datos de fuerza lclvolzgdmadora 800ama 1d8 IdZQOg/Izayo
Asistencia mujer : €
! Titular IM 300 pm
- Reunidén en cabildo para la sesidon del gabinete municipal Coordinad 288 ama 19de M
en prevencidn social de la violencia y delincuencia ”\;)X; Inadora Lopm del ;oz2ayo
Asistencia - Apoyo con orientacién e impresiéon de datos de fuerza | . e
: Titular IM
mujer
Coordinadora
Asistencia Suspension de labores por motivos personales |MAJ 800ama |20 de Mayo
Titular IM 3:00 pm del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

.7 PUESTO
Y/O AREA

8.
HORARIO

9. FECHA

Asistencia

Apoyo con orientacion e impresion de datos de fuerza
mujer

Coordinadora
IMAJ
Titular IM

8:00ama
3:00 pm

23 de Mayo
del 2022




Coordinadora

24 de Mayo

Suspensién de labores por motivos personales IMAJ 800ama del 2022
Titular IM 3:00 pm
- Apoyo en san miguel el alto en las inscripciones del lCI\;)IZSdmadora 8:00ama | 25deMayo
Asistencia programa fuerza mujer . 3:00 pm del 2022
Titular IM
800ama
Organizacién de visita a las delegaciones de san gaspar y san | Coordinadora |3:00 pm 26 de Mayo
. . Nicolds para visitarlos con el fin de certificar los espacios libres de | IMAJ del 2022
Asistencia .
humo de tabaco Titular IM
Coordinadora
Asistencia IMAJ 800ama |27 de Mayo
Titular IM 3:00 pm del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

.7 PUESTO
Y/O AREA

8

HORARIO

9. FECHA

Coordinadora

Charla via Zoom con el coordinador del instituto de la juventud de | IMAJ 800ama | 30 de Mayo
tepa para la organizacion de la semana de la juventud Titular IM 3:00 pm del 2022
Asistencia
Coordinadora c?] Idzeog/lzayo
. : IMAJ 8:00ama €
Asistencia .
Titular IM 3:00 pm

10. FECHA DE

ELABORACION:







2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

4. AREA
RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:
Descripciéon de

A. Ayuntamiento Jalostotitlan
procedimientos

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA
JUVENTUD

AGENDA SEMANAL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER

.7 PUESTO 8.
Y/O AREA HORARIO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Coordinadora
IMAJ 8:00ama | 1deJunio
-Entrega de producto COMUSIDA
Asistencia 9 P Titular IM 3:00 pm del 2022
- Conferencia en casa de la cultura Coordinadora
- Reunién e casa de deportes para organizacién de la IMAJ 800ama | 2 deJunio
semana de la juventud Titular IM 3:00 pm del 2022
- Visita a las delegaciones de san gaspar y san Nicolas para IC[\?Ierlnadora 8:00ama | 3 deJunio
Asistencia la certificacion de espacios libres de humo de tabaco Tituljar IM 3:00 pm del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:




5 CONCEPTO DEL < .7 PUESTO 8.
PROCEDIMIENTO 6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Y/O AREA HORARIO 9. FECHA
Evelyn Anaid Reynoso Ramirez
Coordinadora
IMAJ 8:00ama | 6deJunio
- Informe mensual de COMUSIDA
Asistencia Titular IM 3:00 pm del 2022
R Recoleccion de documentos y firmas para el apoyo del Coordinadora 8:00 am a q .
Asistencia instituto de la mujer lMAJ § 7 de Junio
Titular IM 3:00 pm del 2022
- Me puse en contacto‘co'n’ los delggados para platicar con | Coordinadora | g.00ama | 8 deJunio
Asistencia ellos so.b,re la premiacion del joven destacado de su IMAJ 1:00 pm del 2022
delegacion Titular IM
8:00am a
Coordinadora | 3:00 pm 9 de Junio
Asistencia IMAJ del 2022
Titular IM
Coordinadora 10 de Juni
: e Junio
Asistencia - Capacitacion impartida por el personal del gobierno del 'MAJ 8:00 ama del 2022
estado en materia de prevencién social. Titular IM 3:00 pm

10. FECHA DE
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

.7 PUESTO

8.
HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Y/O AREA

Coordinadora

- Envié de la Ultima documentacion para el instituto de la IMAJ 8:00ama |13 de Junio
mujer Titular IM 3:00 pm del 2022
Coordinadora
Asistencia IMAJ 800ama | 14 deJunio
Titular IM 3:00 pm del 2022
- Se comenzod a buscar patrocinadores para la semana de la Coordinadora ;
Asistencia juventud IMAJ 8:00ama | 1> deJunio
/ Titular IM 3:00 pm del 2022




8:00am a

) Coordinadora | 3:00 pm 16 de Junio
Asistencia SUSPENSION DE LABORES IMAJ del 2022
Titular IM
- Se comenzd a invitar a los jévenes a la participacion de Coordinadora . .
) ) T IMAJ 800ama | 17 de Junio
Asistencia los premios juventud . .
Titular IM 3:00 pm del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

.7 PUESTO

8

9. FECHA

PROCEDIMIENTO

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Y/O AREA

HORARIO

Coordinadora

- Se mandaron a hacer los premios para la premiacién de IMAJ 8:00ama | 20 de Junio
juventud Titular IM 3:00 pm del 2022
- . L - Coordinadora
- Visita del regidor para la organizacién y gestién de la 8:00 am a g .
Asistencia semana de la juventud IMAJ ) 21 de Junio
Titular IM 3:00 pm del 2022
Coordinadora | g.0gama | 22 de Junio
. . IMAJ del 2022
Asistencia :
Titular IM 300 pm
8:00am a
Coordinadora | 3:00 pm 23 de Junio
VACACIONES IMAJ del 2022
Titular IM
Coordinadora
IMAJ 8:00ama |24 de Junio
VACACIONES Titular IM 300 pm | del 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:

5 CONCEPTO DEL
PROCEDIMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

.7 PUESTO

8.
HORARIO

9. FECHA

Evelyn Anaid Reynoso Ramirez

Y/O AREA

VACACIONES

Coordinadora
IMAJ
Titular IM

8:.00am a
3:00 pm

27 de Junio
del 2022




Coordinadora

VACACIONES IMAJ 800ama | 28 de Junio
Titular IM 3:00 pm del 2022
Coordinadora | g.00 am a 29 de Junio
- Asistencia a las oficinas de deportes IMAJ del 2022
. 3:00 pm
Titular IM
Coordinadora | 9.00 am a
Asistencia - Cambio de oficina a casa de la cultura |MAJ 2:00 pm 30 de Junio
Titular IM del 2022
. ) ) 9:00 ama |1de Juliodel
- Apoyo en la decoracion para los matrimonios Coordinadora | 2:00 pm 2022
Asistencia comunitarios IMAJ 500 7:00
- Exposicién de pinturas 6:00 . e
Titular IM p.Mm

10. FECHA DE
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:
Descripciéon de

A. Ayuntamiento Jalostotitlan
procedimientos

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA
JUVENTUD

PRO O
AGENDA SEMANAL
RESPONSABLE D INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
> O
Coordinadora 288 ama
Curso de coleccién de apapachos IMAJ 5:oo Io?oo 4 de Julio
Asistencia pap Titular IM e del 2022
p.m
Elaboracion y entrega de oficio al comisario de Coordinad 8:00am a
seguridad sobre la capacitacion que se impartira por II\?IAO\r inadora | 200 pm 5 de Julio
Asistencia parte de CECAJ el dia 13 de Julio en las instalaciones - IJ M 5:00 - 7:00 | del 2022
de la casa de la cultura Itutar .m
p
Me contacte con un programa de donaciones de
sillas especiales para saber que requisitos se . 8:00 6 de Julio
:00 am a
necesitan y como es que funciona IC[\j)Iz;dlnadora 100 del 2022
Asistencia Me puse en contacto con el regidor para la|_ I 5'OOpr;OO
organizacion del grupo que se presentara el dia de los Titular IM e
premios juventud p-m
800ama
Coordinadora 3:00 pm 7 de Julio
IMAJ del 2022
Asistencia :00-7:
Titular IM 500 =700
p.m
h ’ Coordinadora |8:00ama
Acistencin ﬁp(l)yc_l)_a dgsarrollo social en la entrega de uniformes IMAJ 3:00 pm 8 de Julio
e la Tecnica
Titular IM 5:00 - 7:00 | del 2022
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




Coordinadora 800ama
leccio h . )
Curso de coleccion de apapachos IMAJ 3:00 pm 11 de Julio
Asistencia Curso de discurso y oratoria en salén de cabildo Titular IM 2?{? -7:00 del 2022
Coordinadora 8_100 ama g i
) ) Reunién en sala de cabildo con motivo de IMAJ 3:00 pm 12 de Julio
Asistencia organizacion de las fiestas patronales 2022 Titular IM 5:00-7:00 | del 2022
p.m
Capacitacién por parte del asesor de CECAJ a|Coordinadora | 800ama | 13 de Julio
: . compafieros de prevencién social, psicélogos del DIF, | IMAJ 1:00 pm del 2022
Asistencia )
deportes y centro de salud Titular IM 5:00-7:00
p.m
800ama
Coordinadora 3:00 pm |4 de Julio
del 2022
Asistencia Apoyo a repartir uniformes de RECRE 'MAJ 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
T Coordinadora |8:00ama
‘ . Apoyo con reconocimientos de clausura de talleres y IMAJ 3:00 pm 15 de Julio
Asistencia alumnos destacados .
Titular IM 5:00-7:00 | del 2022
p.m

10. FECHA DE




Platica informativa de desarrollo econémico en Coordinadora SfOO ama
Tepatitlan IMAJ 288 p?OO 18 de Julio
Asistencia Curso de oratoria en sala da cabildo Titular IM p.m : del 2022
Coordinad 8:00am a
Entrega de reconocimientos a los alumnos ”\j)lzr ihadora 1200 pm 19 de Julio
Asistencia destacados . J 5.00 -7:00 | del 2022
Titular IM
p.m
Video-conferencia con los coordinadores de juventud . i
.. ) Coordinadora |8:00ama 20 de Julio
de la region 100 del 2022
Asistencia Entrega de reconocimientos a los alumnos IMAIJ ) pr;
destacados Titular IM 5:00 -7:00
p.m
8:00ama
Coordinad 3:00 pm 21 de Julio
Reunion con el presidente municipal y el regidor de oordinadora del 2022
Asistencia juventud para la presentacion de un evento IMAJ 5:.00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora |800ama _
. . Reunion de construccién en sala de cabildo IMAJ 3:00 pm 22 de Julio
Asistencia X
Titular IM 5.00-7:00 | del 2022
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




Coordinadora 288 ama
Suspension de labores IMAJ 5:oo p?oo 25 de Julio
Asistencia P Titular IM e del 2022
p.m
Coordinadora 288 ama 26 de Juli
. ) Suspension de labores IMAJ Hbpm e ulio
Asistencia . 5:00 - 7:00 | del 2022
Titular IM
p.m
Coordinadora |800ama 27 de Julio
i6 . del 2022
Asistencia Suspensioén de labores |MA] 1:00 pm
Titular IM 5:00 -7:00
p.m
8:00ama
Coordinadora 300 pm dZ?;OezJ;Ilo
. . Suspensiéon de labores IMAJ €
Asistencia ; 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora |8:00ama
i0 3:.00 29 de Juli
Asistencia Suspension de labores |MAJ pm e Julio
Titular IM 5:00 - 7:00 | del 2022
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripciéon de
procedimientos

O BR D P
PROYECTO INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA
O BR D)
TROCESS AGENDA SEMANAL
RESPONSABLE D INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
> O
Coordinadora 800ama
IMAJ 3:00 pm 1de
) . - Suspensién e labores ; 5:00 - 7:00 | Agosto del
Asistencia Titular IM p.m 2022
Coordinad 8:00am a
- Invitacion a la casa del deporte para la inauguracién del II\?IAO\r inadora | 200 pm 2 de Agosto
Asistencia salén de la fama Tit IJ M 5.00 -7:00 | del 2022
itular om
Coordinadora |8:00ama |3 deAgosto
Asistencia - Apoyo a mi compafiero en el taller de cocina IMAJ 1:00 pm del 2022
Titular IM 5:00 -7:00
p.m
8:00am a
Coordinadora 300 pm A4 det del
. . - Taller virtual de elaboracién de PROMUPINNA IMAJ gosto ae
Asistencia Titular IM 5:00 -7:00 | 2022
p.m
Coordinadora |8:00ama
. . IMAJ 3:00 pm 5 de Agosto
Asistencia Titular IM 5:00 - 7:00 | del 2022
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




. 8:00am a
Coordinadora 200 9 de Agost
. . Reunién de presupuesto en sala de cabildo IMAJ L0 pm € Agosto
Asistencia . 5:00 - 7:00 | del 2022
Titular IM
p.m
Reunién en el salén de audio visuales de la casa de la .
L Coordinadora |800ama |10 de
cultura con los participantes del concurso suena la IMAJ 100 Agosto del
Asistencia Jjuventud Ul é'OOpn';OO 2022
Recibi los reconocimientos de los premios juventud Titular IM p'm o
8:00am a
Coordinad 3:00 pm 1 de
Invitacidn de jurados para muestro evento Suena la IN?Z; tnadora Agosto del
Asistencia juventud . 5:00 -7:00 | 2022
Titular IM
p.m
Coordinadora |8:00ama 1 de
i ios j 3:00 pm
Asistencia Se realizo la entrega de los premios juventud 2022 |TMtAIJ " e |O7.oo Agosto del
itular :00-7: 5022
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00am a
IC'\?IXermadora 300 pm 15 de
. . Suspensiéon de labores ) 5:00 - 7:00 | Agosto del
Asistencia Titular IM
m 2022
p
Coordinadora 800ama
L . 3:00 pm 16 de
. . Organizacion del evento, suena la juventud IMAJ
Asistencia Titular IM 5:00 - 7:00 | Agosto del
p.m 2022
Coordinadora |8:00ama ;7 det del
. gosto de
Asistencia IMAJ 1:00 pm 2022
Titular IM 5.00 -7:00
p.mM
Asistencia a las antiguas oficinas e IMAJ para recolecciéon IC'\j)IXSdlnadora 800ama
Asistencia y organizacién de inventario Titular IM 3:00 pm




5:.00-7:00 | 18 de
p.Mm Agosto del
2022
Organizacién e instalaciéon de tarimas para el evento . .
8:00ama
Se llevo a cabo en evento Suena la Juventud en el parque Coordinadora 3:00 pm 19 de
Asistencia la alameda, junto con atrds actividades como la feria por IMAJ ' Agosto del
Titular IM 5:00-7:00 |29
el dia de la familia. : : 2022
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00am a
IC'\j)IXermadora .00 pm 22 de
. . Vaciado de resultados de la consulta opiNNA ) 5:00 - 7:00 | Agosto del
Asistencia Titular IM 2022
p.m
Coordinadora 800ama
IMAJ 3:00 pm 23 de
Asistencia Titular IM 5:.00 - 7:00 | Agosto del
p.m 2022
; 8:00ama |24 de
Reunién en sala de cabildo con titulares de IDEFT para Coordinadora 100 Agosto del
Asistencia firma de contrato IMAJ oY pm 2022
Titular IM 5:00 -7:00
p.m
800ama
Coordinad 3:00 pm 25 de
IV sesién ordinaria del gabinete municipal en prevencion Ir\j)lir nadora Agosto del
Asistencia social de la violencia y la delincuencia ) J 5:00 -7:00 | 2022
Titular IM
p.m
Coordinadora |800ama 26 de
Asistencia IMAJ 00 pm
Titular IM 5:00 - 7:00 | A90sto del
' ' 2022
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00ama
lCN?XSdmadora 3:00 pm 29 de
. . Reunién via zoom con coordinadora de SIPINNA . 5:00 — 7:00 | Agosto del
Asistencia Titular IM 2022
p.m
Coordinadora 8300 ama
3:00 pm 30 de
Asistencia Capacitacion “Construye paz” en tepa en las instalaciones 'MAJ 5:00 - 7:00 | Agosto del
de la casa de la cultura Titular IM p.m 2022
Taller de servicio al publico en la presidencia en sala de Coordinadora 8:00ama |31 de
Asistencia cabildo por parte del instituto de la mujer IMAJ 1:00 pm Agosto del
Titular IM : 2022
5:.00 - 7:00
p.m




10. FECHA DE

ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripciéon de
procedimientos

SROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA
JUVENTUD
O BR D)
TROCESS AGENDA SEMANAL
RESPONSABLE D INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
» O
. 8:00am a
Coordinadora
- Taller estatal para la elaboracién del PROMUIPINA en IMAJ 288 p?OO ]seDetiembre
Asistencia Guadalajara Titular IM p-'m -7 deIO2022
dinad 8:00am a
- Sesién de la subcomision de secretarias ejecutivas Coordinadora 3:00 pm 2 De
Asistencia SIPINNA via meet IMAJ 5:00 - 7:00 | septiembre
Titular IM
p.Mm de 2022

10. FECHA DE
ELABORACION:




Coordinad 8:00ama
Conferencia sobre la salud sexual impartida por oorainadora 3:00 pm 5De
. . COMUSIDA a través del doctor Avila en las instalaciones !I_MAf IM 5:00 - 7:00 | septiembre
Asistencia de la casa de la cultura itular p.m de 2022
Coordinad 8:00ama
Taller de sensibilizacién en perspectiva de género ”\;25 tnadora 3:.00 pm 6 De
Asistencia impartida por parte del instituto de la mujer . 5:.00 - 7:00 | septiembre
Titular IM
p.m de 2022
Coordinadora |800ama |7 Df_ b
. ) IMAJ 1:00 pm | Septiembore
Asistencia
Titular IM 5:00-7:00 | 92022
p.m
8:00ama |8De
Asistencia de la concursante ganadora de Suena la dinad 3:00 pm septiembre
Juventud a la casa de la cultura para subir los documentos ICI\?IXJr tnadora de 2022
Asistencia requeridos a la plataforma para la competencia de suena | __ | 5:00 - 7:00
la juventud regional Titular M p.m
Se finalizo el registro para la competencia regional suena
la juventud 9 De
Reunién en la casa del deporte con los directores para Coordinadora |8:00ama | ontiembre
. . ver las actividades que se realizaradn el 16 de septiembre IMAJ 3:00 pm de 2022
Asistencia . - B .
Reunidn a las 6 p.m. en las instalaciones de |la casa de la Titular IM 5:00 - 7:00
cultura con el secretario general, el director de la casa de p.m
la cultura y los promotores del deporte
10. FECHA DE
ELABORACION:
10ma sesidn ordinaria de comisiéon de cultura . 8:00am a
) o . . Coordinadora | . 12D
Se realizaron oficios para cierre de la calle con motivo del IMAJ 3:00 pm € o
‘ ) . . ; ‘00 -7 septiembre
Asistencia 16 de septle'mbre, mismos que se entregaron a las Titular IM 500 00 g |o2022
dependencias p.m e
Acto civico en la plaza de armas en honor a los nifios 800 am a
héroes Coordinadora 3,'00 13 De
. . Reunidén en sala de cabildo para planeacién de los IMAJ Lo pm septiembre
Asistencia . . . 5.00 -7:00
eventos que se realizaran en los dias 13, 14,15y 16 de Titular IM de 2022
septiembre p-m
Coordinadora 14D
. . ler informe de gobierno IMAJ g
Asistencia Titular IM 8:00 am a septiembre
reuar ' de 2022




1.00 pm
5:00 -7:00
p.m.
8:00ama |15De
Evento por el Aniversario del natalicio 147 del natalicio | Coordinadora 3:00 pm Zepzté)ezr;bre
Asistencia Alfredo R Plasencia en la plaza IMAJ 00— 7-00 €
Grito de independencia Titular IM 5:00-7:
p.m
i 8:.00am a
Desfile por el 16 de septiembre Coordinadora 3:00 pm 16 De
Asistencia Eventos deportivos en la alameda IMAJ ’ septiembre
Titular IM 5:00 -7:00
de 2022
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00am a
I(:'\jalzjrdlnadora 300 pm 19 De
) ) Creacioén de las preguntas diagnostico . 5:00 - 7:00 | septiembre
Asistencia Titular IM d
p.m e 2022
Coordinad 8:00am a
Ultimo taller impartido por el instituto de la mujer sobre II\/OIAO\S thadora | 2.4 pm 20 De
Asistencia el protocolo O Titular IM 5:00 - 7:00 | septiembre
tutar p.m de 2022
i 8:00ama |21De
Vaciado de los diagndsticos realizados para la guia I(t[\j)ligdlnadora 1:00 pm septiembre
Asistencia consultiva de desempefio municipal :
P P Titular IM 500-7:00 | de2022
p.mM
Presentacién de la filarmdnica en la parroquia, en la cual 8.:00 ama (22 D? b
desde en la mafiana comenzamos con los preparativos | Coordinadora 3:00 pm Zeptlem re
Asistencia para dar inicio a las 7, lo cual estuvimos desde las 5| |MAJ ) ; ©2022
terminando pendientes y acomodando a los invitados, al | Titular IM 5:00-7:.00
finalizar se realizd una cena con los de la filarmodnica p-m
Coordinadora |800ama
. 23 De
. . SUSPENSION DE LABORES IMAJ 3:00 pm _
Asistencia Titular IM 500 - 7:00 septiembre
tutar om | de2022
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00am a
, ICNOIXSdlnadora .00 pm 26De
) ) Ultimos detalles de la elaboracidon de la guia consultiva ) 5:00 - 7:00 | septiembre
Asistencia Titular IM d
p.Mm e 2022
L . . . 27 De
_ . Revision de la guia consultiva en la sala de cabildo Coordinadora | 8:00ama | septiermbre
Asistencia ) P
IMAJ 3:00 pm de 2022




Titular IM 5:00-7:00 | 28 De
p.Mm septiembre
de 2022
Coordinadora |800ama |29 I?e o
., N . . . . septiembre
Asistencia Reunion ordinaria para secretarias ejecutivas SIPINNA |MAJ 1:00 pm de 2002
Titular IM 5:00 -7:00
p.m
8:00ama |30 De
Coordinad 3:00 pm septiembre
Reunidén INMUJERES para la presentacion del segundo II\?IXr tnadora de 2022
Asistencia avance fisico financiero del proyecto . J 5:00 -7:00
Titular IM .M

10. FECHA DE
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripciéon de
procedimientos

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA

JUVENTUD

PRO O
AGENDA SEMANAL
RESPONSABLE D INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
> O
Coordinad 800ama
- Asistencia de la ganadora de suena la juventud para oordinadora 3:00 pm 3 De
. . explicar de que se trata el concurso que se llevara a IMAIJ 5:00 — 7:00 | octubre del
Asistencia cabo el dia 7 de octubre Titular IM p.m 2022
- Se realizo la toma de fotografias de la concursante de .
B - - . 8:00ama
suenan las juventudes, al igual que se enviaron los Coordinadora 300 pm 4 De
Asistencia documentos requeridos para la participacion de esta IMAJ 5200 _7.00 | octubre del
Titular IM 2022
p.m
. 800ama |5De
. Coordinadora
- SUSPENSION DE LABORES IMAJ 3:00 pm | octubre del
‘00 - 7 2022
Titular IM 500 -7:00
p.Mm
. 800ama |6De
Coordinadora | .
- SUSPENSION DE LABORES IMAJ 3:00 pm | octubre del
00 -7 2022
Titular IM >00-7:00
p.Mm
- Se llevo a cabo el concurso a nivel erstgpal de suenan las ) 800ama |7De
juventudes, en el cual nuestro municipio tuvo el honor Coordinadora | ;oo om octubre del
Asistencia de representarnos, quedando como ganador a nivel IMAJ 5:00 700 | 2022
regional y a nivel estatal Titular IM p'm -

10. FECHA DE
ELABORACION:




Coordinadora

8:00am a

neuroldgicos por consumo de sustancias

Titular IM

p.Mm

Recopilaciéon de documentos faltantes para hacer 3:00 pm 10 De
. . entrega de la premiacién a la ganadora de suenan las IMAIJ 5:00 — 7:00 | octubre del
Asistencia juventudes Titular IM p.m 2022
Visita de la regidora Nazareth para platicar sobre el tema
del programa de fortalecimiento a la transversalidad de 8:00 am a 1 De
perspectiva de genero Coordinadora 3.'00 octubre del
Asistencia Maodulo 4. Proteccion en emergencias o acciones IMAJ 5:00 p?oo 2022
humanitarias de nifias, niflos y adolescentes, con la Titular IM e
participacién de nuestras colegas de |la Secretaria de p-m
Salud
. 8:00ama |12 De
) Coordinadora
) . SUSPENSION DE LABORES 3:00 pm octubre del
Asistencia IMAJ
. 5:00 - 7:00 | 2022
Titular IM
p.Mm
lab i6 dad ividad del Coordinadora 800ama |13 De
. . Colaboracién en ayuda de actividades en a casa de la 3.00 pm octubre del
Asistencia cultura IMAJ
. 5:00 - 7:00 | 2022
Titular IM
p.Mm
Coordinadora 800ama |14 De
3:00 pm octubre del
IMAJ 2022
Titular IM >00=7:00
p.Mm
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinad 8:00am a
Capacitaciéon en Tepatitlan de la guia de intervenciéon oordinadora 3:00 pm 17 De
para trastornos mentales, neurolégicos por consumo de EI_MAIJ M 5:00 — 7:00 | octubre del
sustancias itular p.m 2022
C dinad 8:.00am a
Colaboraciéon en ayuda de actividades en a casa de la ”\?25 tnhadora | z.59 pm 18 De
Asistencia cultura . 5:00 - 7:00 | octubre del
Titular IM
p.m 2022
Elgbora?cién de escenar.io para el certamen Miss Coordinadora 8:00ama |19 De
. . chiquitita Jalos 2022 mismo que se llevo a cabo en la 3:00 pm octubre del
Asistencia ; . A IMAJ
plaza Manuel M Dieguez frente a la presidencia a las 6:00 Titular [M 5:00 — 7:00 | 2022
itular om
Segunda capacitacion virtual de 800ama |20De
Coordinadora .00 pm octubre del
Asistencia la guia de intervencion para trastornos mentales, IMAJ £00_7:00 | 2022




Colaboracién con casa de la cultura para la elaboracién 21 De
de la pasarelay Ios’ Catherine’s de Iur’was de octubre Coordinadora | 800a@ma | octubre del
mismo que se llevo a cabo el mismo dia en la plaza IMAJ 3:00 pm 2022
Manuel M Diéguez con la participaciéon de las reinas de Titular M 5:00 - 7:00
la region tutar p.Mm
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora 288 ama 24 De
Elaboracion de las planillas del apoyo econémico IMAJ LY pm
. . o L . ) 5:00 —7:00 | octubre del
Asistencia recibido por parte del instituto de la mujer Titular IM
p.m 2022
Reunién en sala de cabildo para inauguracion de la Coordinadora | 800ama
_ ) colecta de la cruz roja IMAJ 3:00 pm 25De
Asistencia Reunién a las 11 en el pantedn para la organizaciéon del 1 | Titular IM 5:00-7:00 | octubre del
de noviembre p.m 2022
. 8:00ama |26 De
L . ) . Coordinadora | .
. ) Sesion informativa Instituto de la mujer y SIPINNA 3:00 pm octubre del
Asistencia IMAJ c00_7:00 | 2022
Titular IM e
p.m
27 De
8:00am a
Apoyo a la casa de la cultura en la elaboracion para los 2:00 octubre del
. ) . V0 pm 2022
Asistencia arreglos del 1de Noviembre
5:00 - 7:00
p.Mm
Titular IM
i6n d licula el libro de la vid q Coordinadora 8:00ama |28De
. ‘ Proyeccién de pelicula el li ro de la vida por parte de 3.00 pm octubre del
Asistencia IMAJ en la plaza Manuel M. Dieguez IMAJ
. 5:00 - 7:00 | 2022
Titular IM
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:







DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripciéon de
procedimientos

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA

PRO O
O BR )
PROCEST AGENDA SEMANAL
RESPONSABLE D INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
> O
- Elaboracién y colaboracion con los adornos del panteén . 8:00am a
municipal para la noche de Mictlan I(Zl\izsdmadora 3:00 pm 1De
Asistencia - Apoyo con la presentacion del evento de Mictlan en el Titular IM 5.00-7:00 gorlzeor;;re
pantedn municipal p.m e
Coordinadora 288 ama >D
. . - Apoyo con el evento de san gaspar de los reyes IMAJ - pm ©
Asistencia Titular IM 5:00 - 7:00 | noviembre
p.Mm del 2022
Coordinadora g00ama | 3 D?
- 3:00 pm noviembre
IMAJ 00 -7:00 | del 2022
Titular IM 500 -7:00
p.m
y . o . 800ama |4 De
- Elabor.aC|on de la ficha del seguimiento de la IMM Coordinadora | ;oo pm noviembre
Modalidad Il IMAJ 500 -700 | del 2022
Titular IM e
p.Mm

10. FECHA DE
ELABORACION:




. 8:00ama
IC'\jJIEermadora 3:00 pm 7 De
. ) ) 5:.00 - 7:00 | noviembre
Asistencia Titular IM p.m del 2022
Coordinad 8:00ama
Elaboracién de arreglos navidefios en conjunto con casa oorainadora 3:00 pm 8 De
Asistencia de la cultura lTNtIAIJ M 5:00 - 7:00 | noviembre
tutar p.m del 2022
curso erj/linea para Ig aplicacic’m.de la Herrgmientg de Coordinadora 8.100 ama |9 De
. . Evaluacién de la Calidad de Registros Administrativos 3:00 pm noviembre
Asistencia IMAJ
(HECRA) PRIMERA SESION , 500 -7:00 | del 2022
Titular IM
p.Mm
curso en linea para la aplicacion de la Herramienta de 10 De
Evaluacién de la Calidad de Registros Administrativos Coordinadora | 8092@mMa | noviembre
. . (HECRA) SEGUNDA SESION 3:00 pm del 2022
Asistencia . . IMAJ
https://meet.google.com/agg-gifi-ger ) 5:00 - 7:00
Titular IM
p.Mm
Coordinadora 800ama | 1 D.e
. . 3:00 pm noviembre
Asistencia IMAJ 5:00 — 7:00 | del 2022
Titular IM e
p.Mm
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00ama
lC'\;ZSdmadora .00 pm 14 De
. . Envié de facturas del programa del Instituto de la Mujer ) 5:00 - 7:00 | hoviembre
Asistencia Titular IM del
p.Mm el 2022
Contacto con Laura Granado para la participacion de los )
nifos y niflas del municipio en la consulta del INE Coordinadora 8_'00 ama 15 De
. . Se pidid transporte al municipio para el traslado de estos | IMAJ 3:00 pm noviembre
Asistencia . S . 5:00 -7:00
el dia 5 de diciembre Titular IM del 2022
p.m
Modulo 6. La educacién como un elemento de . 16 De
2 A . 8:00ama
proteccién de la nifiez y como un proceso fundamental Coordinadora 200 om noviembre
Asistencia para su desarrollo (Etapa 4 de la Ruta de Proteccién) IMAJ P . del 2022
https://usO2web.zoom.us/j/81595877716 Titular IM é‘fﬁ 700
i6d iod lab i6n del Coordinadora | _ 17 De
Asistencia Reenvio de convenio de colaboracion del INMUJERES IMAJ 8..00 ama | nhoviembre
Titular IM 500 pm del 2022



https://meet.google.com/aqg-gifi-qer
https://us02web.zoom.us/j/81595877716

5:00 - 7:00
p.Mm

Titular IM

p.m

. 8:00ama |18 De
Coordinadora
. . 3:00 pm octubre del
Asistencia IMAJ 500700 | 2022
Titular IM SR
p.Mm
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00am a
lcl\ilzgdmadora 300 pm 21 De
. . ) 5:00 —7:00 | nhoviembre
Asistencia Titular IM p.m del 2022
“Nifas, Nifios y Adolescentes; victimas de la Violencia dinad 8:00 am a
Vicaria."Enlace Zoom: coordinadora 3:00 pm 22 De
Asistencia https://us02web.zoom.us/j/82214749956 !I"\i/ltﬁljar . 5:00 - 7:00 | noviembre
p.Mm del 2022
Envio de oficio de “Reintegro de Recursos no ) 8:00ama | 23De
o . Coordinadora 200 noviembre
devengados y Rendimientos Bancarios IMAJ Lo pm del 2022
Apoyo con realizacién de adornos navidenos Titular IM 5:00-7:00
p.Mm
. 8:00ama |24 De
. . . Coordinadora | . -
Apoyo con realizacion de adornos navidefios IMAJ 3:00 pm noviembre
‘00 - 7 del 2022
Titular IM 500-7:00
p.Mm
Coordinadora 800ama |25 De
IMAJ 3:00 pm octubre del
00 — 7 2022
Titular IM 500-7:00
p.Mm
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora ggg ama 28 De
Taller Virtual "La importancia del trabajo con IMAJ : pm noviembre
Asistencia Juventudes" https://usO2web.zoom.us/j/87366259155 Titular IM 500 -7:00
p.Mm del 2022
Reunion de COPLADEMUN para ver lo que se realizé en Coordinadora 800ama
_ ) el afio IMAJ 3:00 pm 29 De
Asistencia Finalizacion de documentos para el cierre del programa | Titular IM 5:00-7:00 | noviembre
p.m del 2022
. 8:00ama | 30 De
. Coordinadora .
Cierre del programa de CE- MUJER JAOSTOTILAN IMAJ 3:00 pm noviembre
5.00-7:00 | del 2022



https://us02web.zoom.us/j/82214749956
https://us02web.zoom.us/j/87366259155

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripciéon de
procedimientos

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA

JUVENTUD

TROCESS AGENDA SEMANAL
RESPONSABLE D INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
> O
. 800ama | 1De
» L Coordinadora ; ..
. . - Decoracidn navidefa en la casa de la cultura 3:.00 pm diciembre
Asistencia IMAJ 500700 | del 2022
Titular IM T
p.Mm
Coordinadora g:00ama 2.Die
. . - 3:00 pm diciembre
Asistencia IMAJ 500 - 7:00 | del 2022
Titular IM S
p.Mm
10. FECHA DE
ELABORACION:
X L . 8.00ama | 5De
. . - Apoyo al poner las decoraciones navidefias en casa de la | Coordinadora 3:00 pm diciembre
Asistencia cultura IMAJ
. 5.00 - 7:00 | del 2022
Titular IM
p.Mm
io dinaria d ision d b i4 | Coordinadora 800ama | 6De
. . - Tava sesion ordinaria de comision de gobernacion en la 3.00 pm diciembre
Asistencia sala de cabildo IMAJ d
. 5.00 - 7:00 | del 2022
Titular IM
p.Mm
Coordinadora g:00ama 7'D.e
. . - 3:00 pm diciembre
Asistencia IMAJ 5:00 — 7:00 | del 2022
Titular IM ST
p.Mm
- https//us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7- 8 De
awpTfrI8wU6074HT6BdTTSaexkauiX- ) 8:00ama | diciembre
IWRLE.DQMAAAAUZ3UUIRYtWXIWWVNXAENOV3FWTOh | Coordinadora | /10 om | del 2022
Asistencia 4ZIRIMIINAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA IMAJ ’
. 5:00 - 7:00
Titular IM
- Congreso de Salud Mental p.m
- Sesion Ordinaria de la Subcomision de Secretarias Coordinadora 8,:00 ama 9.D.e
. . ) ) | Jetr-h _ab IMAJ 3:00 pm diciembre
Asistencia Ejecutivas meet.google.com/etr-nvpz-abz A 500 -7:00 | del 2022
Titular IM B

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7-gwpTfrI8wU6O74HT6BdTTSaexkauiX-lWRLE.DQMAAAAUZ3uUlRYtWXJwWVNxdFN0V3FwT0h4ZlRiMlJnAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7-gwpTfrI8wU6O74HT6BdTTSaexkauiX-lWRLE.DQMAAAAUZ3uUlRYtWXJwWVNxdFN0V3FwT0h4ZlRiMlJnAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7-gwpTfrI8wU6O74HT6BdTTSaexkauiX-lWRLE.DQMAAAAUZ3uUlRYtWXJwWVNxdFN0V3FwT0h4ZlRiMlJnAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7-gwpTfrI8wU6O74HT6BdTTSaexkauiX-lWRLE.DQMAAAAUZ3uUlRYtWXJwWVNxdFN0V3FwT0h4ZlRiMlJnAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
https://meet.google.com/etr-hvpz-abz?hs=224

Coordinadora 800ama |12 De
- SUSPENSION DE LABORES IMAJ 3:00 pm diciembre
00 — 7 del 2022
Titular IM 500-7:00
p.Mm
. . . X 13 D
- Se hicieron los bolos navidefios para la posada de la casa | Coordinadora 8,00 ama | 13 Dbe
. . 3:00 pm diciembre
Asistencia de la cultura IMAJ
. 5.00 - 7:00 | del 2022
Titular IM
p.Mm
- S§S|on‘Ord|nar|a de la Subcomisién de Secretarias Coordinadora 8:00am a 14_+ De
) . Ejecutivas 1lam - Ipm meet.google.com/etr-hvpz-abz 3:00 pm diciembre
Asistencia IMAJ
- Sellevo a cabo la posada de la casa de la cultura ) 5:00 — 7:00 | del 2022
Titular IM
p.Mm
Coordinadora g:00ama 1.5 I;)e
- 3:00 pm diciembre
IMAJ del 2022
Titular IM 500 -7:00
p.Mm
- Salidaalas12 Coordinadora 8:00ama 1.6 !De
. . . 3:00 pm diciembre
Asistencia - Posada del ayuntamiento IMAJ
. 5.00-7:00 | del 202 2
Titular IM
p.Mm
10. FECHA DE 17 de Diciembre — inauguracién de la vifa navidefa a las 7 p.m. en la alameda
ELABORACION
Coordinadora 800ama 19 be
- Presentacion del ballet de lagos en la vifia navidefa IMAJ 3:00 pm diciembre
‘00 - 7 del 2022
Titular IM 500-7:00
p.Mm
Coordinadora g00ama | 20 De
- Presentacion de studio gallos dance en la vifia navidefa | |13 3:00 pm diciembre
00~ 7 del 2022
Titular IM 500-7:00
p.Mm
- Navidad infantil Coordinadora 8_100 ama 21. De
. 3:00 pm diciembre
- Talleres de manualidad IMAJ
. 5.00-7:00 | del 2022
Titular IM
p.Mm
Coordinadora 800ama | 22 De
- Cumbia navidena 3:00 pm diciembre
IMAJ del 2022
Titular IM 500-7:00
p.Mm
. 8:00ama | 23De
. - . Coordinadora o
- Radio navidefa en vivo 3:00 pm diciembre
IMAJ del 2022
Titular IM 500-7:00
p.Mm

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/etr-hvpz-abz?hs=224

. 8:00ama | 26 De
Coordinadora .
3:00 pm diciembre
IMAJ 00 _7:00 | del 2022
Titular IM >00-7.00
p.M
Coordinadora 800ama 2'.7 F)e
3:00 pm diciembre
IMAJ del 2022
Titular IM 500 -7:00
p.Mm
Coordinadora 8:00ama 28 .De
3:00 pm diciembre
IMAJ del 2022
Titular IM >00=7:00
p.Mm
Coordinadora 800ama 29 De
3:00 pm diciembre
IMA] 00700 | del 2022
Titular IM 500-7:00
p.Mm
Coordinadora 800ama 39 De
3:00 pm diciembre
IMAJ del 2022
Titular IM >00-7.00
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL

PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA
N=SIHOINEY =gl [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

Coordinadora 8:00 ama 2 De Enero
- Se quitaron los de adornos navidefios de la casa de la cultura IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. : DeE
- Firmas y envid de documentos del cierre del programa (primera Coordinadora 8_00 ama 3 DeEnero
. . i 3:00 pm del 2023
Asistencia solvatacion) IMAJ 500 7:00
Titular IM DA
p.m
Coordinadora 8:00 ama 4 De Enero
- 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 500 P 7:00
Titular IM D
p.m
. 8:00 ama 5 De Enero del
Inscripcié | det lidad Coordinadora | 3,00 pm 2023
Asistencia nscripcion para el programa de transversalida IMAJ 5:00 " s
Titular IM D
p.m
. 8:00 6 De E del
- Reunion en sala de cabildo para la 13° sesion ordinaria de comision. Coordinadora ) ama € Enero de
. . L - 3:00 pm 2023
Asistencia Punto: retos y objetivos del afio IMAJ
. 5:00 - 7:00
Titular IM om

10. FECHA DE
ELABORACION:




sesion informativa del Programa para el Adelanto, Bienestar e Igualdad ) 8:00 am a 9 De Enero
de las Mujeres (PROABIM) Coordinadora 3:00 pm del 2023
Asistencia https://us02web.zoom.us/j/87479617793?pwd=bHpCWnIxM2dQ | IMAJ :00 00
OXpmUUR2d2Zhd1VJZZ09 Titular IM 2'm e
S - - 8:00 ama 10 De Enero
Recopilacion de documentos, escaneo y envié de documentos para la Coordinadora 3:00 pm del 2023
Asistencia inscripcién del programa PROABIM IMAJ '
) 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 11 De Enero
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ S0 P " o0
Titular IM DA
p.m
Comenzamos con las inscripciones para el taller de electricidad bésica . 8:00 ama 12 De Enero
- R . . . Coordinadora :
. . Envi6 de documentos de actualizacion para titulares de instancias de 3:00 pm del 2023
Asistencia mujeres municipales IMA) 5:00 — 7:00
Titular IM DA
p.m
Coordinadora 8:00 ama 13 De Enero
. . Inscripciones para el taller de electricidad basica 3:00 pm del 2023
Asistencia IMA) 5:00 — 7:00
Titular IM A
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
Inscripciones para el taller de electricidad basica . 8:00 ama 16 De Enero
N Coordinadora )
. . Comenzamos con adornos para el carnaval jalos por parte de la casa de 3:00 pm del 2023
Asistencia la cultura IMA) 5:00 - 7:00
Titular IM DA
p.m
Inscripciones para el taller de electricidad basica . 8:00 ama 17 De Enero
. . Coordinadora :
. . Continuamos con adornos para el carnaval jalos por parte de la casa de 3:00 pm del 2023
Asistencia la cultura IMAJ 500 700
Titular IM D
p.m
Llenado del formulario con los documentos para la ruta normativa 2023 | Coordinadora 8500 ama 18 De Enero
. . L - 3:00 pm del 2023
Asistencia Presentacion en la plaza M. Dieguez de los carteles del carnaval IMAJ
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 19 De Enero
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 ’ 7:00
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8:00ama 20 De Enero
i inscripci ici asi 3:00 pm del 2023
Asistencia Cierre de inscripciones del Taller de electricidad basica IMAJ S p i
Titular IM D
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
Comenzamos con el taller de electricidad bésica, en el cual estuvo . 8:00ama 23 De Enero
X L . . Coordinadora :
. . presente la regidora Nazareth Jiménez quien nos dio unas palabras de 3:00 pm del 2023
Asistencia bienvenida A 5:00 - 7:00
Titular IM B
p.m
Coordinadora 8:00ama 24 De Enero
i 3:00 pm del 2023
Asistencia Continuamos con los adornos para el carnaval IMAJ S p i
Titular IM D
p.m



https://us02web.zoom.us/j/87479617793?pwd=bHpCWnIxM2dQOXpmUUR2d2Zhd1VJZz09
https://us02web.zoom.us/j/87479617793?pwd=bHpCWnIxM2dQOXpmUUR2d2Zhd1VJZz09

Coordinadora 8:00 ama 25 De Enero
Asistencia Segunda clase del taller de electricidad bésica para mujeres IMAJ 3f00 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
sesion informativa de inicio de actividades con Titulares de las Coordinadora 8:00ama 26 De Enero
. . Instancias Municipales de las Mujeres 2023 3:00 pm del 2023
Asistencia R IMAJ
https://meet.google.com/ygm-zpea-igx . 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
. 8:00ama 27De Enero
. . Coordinadora :
Asistencia Terminamos decoraciones para carnaval IMAJ 3:00 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
12 Sesion Ordinaria de la Subcomision de Secretarias Ejecutivas de 30 De Enero
Protgccnon Integral de los Sistemas Estatal y Municipales a las 11:00 Coordinadora 8500 ama del 2023
. . https://meet.google.com/ryb-mdgb-foa 3:00 pm
Asistencia = L . . IMAJ
Tercera clase del taller de electricidad bésica para mujeres . 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
. 8:00 ama 31 De Enero
Coordinadora :
Asistencia IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m



https://meet.google.com/yqm-zpea-igx
https://meet.google.com/ryb-mdgb-foa

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL

PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA
N=SIHOINEY =gl [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

. : 1 DeF
- Reunién nimero 11°  de la comision de cultura en la sala de cabildo Coordinadora 8_00 ama e Febrero
. . - - 3:00 pm del 2023
Asistencia - 3ra clase del taller de electricidad bésica IMAJ
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
. : 2 DeF
- Se contesto el formulario de SIPINNA con ayuda de UAVIFAM que se | Coordinadora 8_00 ama e Febrero
. . 3:00 pm del 2023
Asistencia encuentra en el DIF IMAJ 500 7:00
Titular IM B
p.m
Coordinadora 8:00 ama 3 De Febrero
- 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 ’ 7:00
Titular IM A
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora 8:00 ama 6 De Febrero
. . - 4taclase del taller de electricidad bésica 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 — 7:00
Titular IM D
p.m
- Comenzamos a arreglar la plaza M. Diéguez y la presidencia | Coordinadora 2588 ;m a gelg(e);;brero
Asistencia para el carnaval Jalos 2023 IMAJ -
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
- Staclase del taller de electricidad basica Coordinadora gfgg ;m a dilggz':;brero
Asistencia - Seguimos con los adornos en la plaza M. Diéguez IMAJ , ,
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 9 De Febrero
- 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 P 7:00
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8:00 ama 10 De Febrero
. . - Terminacién de colocacion de adornos 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 - 7:00
Titular IM D
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




sesion informativa del Programa de Empresarias de Alto Impacto 2023 Coordinadora 8:00 ama 13 De Febrero
. . Link: https://meet.google.com/twp-ncvb-fkh 3:00 pm del 2023
Asistencia . P IMAJ
6ta clase del taller de electricidad basica . 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 14 De Febrero
3:00 del 2023
Asistencia IMAJ 500 pn7]'00 ¢
Titular IM DA
p.m
Envid de cuestionario del Instituto de la Mujer Coordinadora 8500 ama 15 De Febrero
. . . - 3:00 pm del 2023
Asistencia 7ma clase del taller de electricidad basica IMAJ
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 16 De Febrero
. . Reunion en la sala de cabildo para organizacion del desfile de carnaval 3:00 pm del 2023
Asistencia IMA) 5:00 - 7:00
Titular IM B
p.m
Coordinadora 8:00 ama 17 De Febrero
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 ’ 7:00
Titular IM R
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora 8:00 ama 20 De Febrero
3:00 pm del 2023
Asistencia IMA) 5:00 ’ 7:00
Titular IM e
p.m
Coordinadora 8:00 ama 21 De Febrero
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 P 7:00
Titular IM R
p.m
Coordinadora 8:00 ama 22 De Febrero
i ici ici i 3:00 pm del 2023
Asistencia Se dio respuesta al oficio solicitado por transparencia IMAJ S p i
Titular IM B
p.m
. 8:00 ama 23 De Febrero
Sesién informativa "Apoyo Econdmico para las Hijas e Hijos de Coordinadora :
. . . . S 3:00 pm del 2023
Asistencia Mujeres Victimas de Feminicidio ejercicio 2023" IMAJ
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m



https://meet.google.com/twp-ncvb-fkh

Coordinadora 8:00 ama 24 De Febrero
- 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ =00 P 7:00
Titular IM o
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
- 22 Sesion Ordinaria de la Subcomision de Secretarias Ejecutivas de 27 De Febrero
Proteccidn Integral de los Sistemas Estatal y Municipales, a realizarse 8:00 del 2023
el dia lunes 27 de febrero de 2023, en un horario de 11:00 a 13:00 h Coordinadora Kama
. . 3:00 pm
Asistencia - https://meet.google.com/nhe-wnpg-wmw IMAJ 500 7:00
- "Socializacion del programa Estrategia ALE 2023" 27 de febrero a las | Titular IM DA
12:45pm. pm

Coordinadora 8:00ama 28 De

- 3:00 pm Febrero del
Asistencia IMA) 5'00p7'00 2023
Titular IM e
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/nhe-wnpq-wmw

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL

PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA
N=SIHOINEY =gl [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

. . . . 8:00 ama 1 De Marzo
- Capacitacion de para las IMM en la ciudad de Guadalajara en el cual Coordinadora 3:00 pm del 2023
Asistencia se impartié el tema de mujer libre de violencia IMAJ '
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 2 De Marzo
- 3:00 del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 pn7]'00 i
Titular IM DA
p.m
- Participacion en la reunion de toma de protesta municipales del comité | Coordinadora 8500 ama 3 DeMarzo
. . . 3:00 pm del 2023
Asistencia del PRI en Guadalajara IMAJ
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
p . 8:00 6 De M
- Taller: Metodologia "Una Mirada Violeta a Nuestro Arbol Familiar” Coordinadora 3:00 Zm 2 del 2e023arzo
Asistencia https://meet.google.com/nwm-qycx-magk IMAJ ’
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
. 8:00 ama 7 De Marzo del
Coordinadora 3:00 pm 2023
Asistencia ) IMAJ 5:00 7:00
Titular IM D
p.m
- ‘s - . 8:00ama 8 De Marzo
- Clausura del taller de electricidad bésica en el auditorio de la casa de la | Coordinadora .
. . 3:00 pm del 2023
Asistencia cultura IMAJ 500 700
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8:00 ama 9 De Marzo del
- i6 3:00 pm 2023
Asistencia Suspensidn de labores IMAJ o p " o
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8:00 ama 10 De Marzo
- i6 3:00 pm del 2023
Asistencia Suspensidn de labores IMAJ o p i
Titular IM D
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/nwm-qycx-mqk

. 8:00 ama 13 De Marzo
L, Coordinadora :
Asistencia Suspension de labores IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
Coordinadora 8:00 ama 14 De Marzo
Asistencia Suspension de labores IMAJ 3500 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. 8:00 ama 15 De Marzo
L, Coordinadora :
Asistencia Suspension de labores IMAJ 3:00 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
) Coordinadora 8:00 ama 16 De Marzo
Asistencia Suspensidn de labores IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
Sesion informativa de Barrios de paz Coordinadora 8:00 ama 17 De Marzo
Asistencia : https://meet.google.com/zti-ccsd-ryt IMAJ 3500 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora 8:00 ama 20 De Marzo
Asistencia Suspensidn de labores IMAJ 3:00 pm. del 2023
Titular IM 5:00 - 7:00
p.m
Coordinadora 8:00 ama 21 De Marzo
Asistencia Participacion en la organizacion del desfile de primavera IMAJ 3:00 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
Coordinadora 8:00 ama 22 De Marzo
Asistencia IMAJ 3500 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
Participacion como jurado en el auditorio de la casa de la Coordinadora gfgg ;m a Z:’I |:2)821\garzo
Asistencia cultura en el certamen de primavera JBO IMAJ '
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 24 De Marzo
Asistencia IMAJ 3500 pm' del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
horario de 11:00 a 13:00 27 De Marzo
https://meet.qooqIe.com/l_(ff—xmzx—mmf _ Coordinadora 8500 ama del 2023
. . Comenzamos con los registros de las Becas Jalisco 3:00 pm
Asistencia L - . . IMAJ
Se hicieron los oficios correspondientes para el programa de barrios de . 5:00 — 7:00
paz Titular IM pm



https://meet.google.com/zti-ccsd-ryt
https://meet.google.com/kff-xmzx-mmf

Coordinadora 8:00 ama 28 De Marzo
Asistencia Registro de las becas jalisco (5 SOLICITUDES) IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. 8:00ama 29 De Marzo
. - L Coordinadora :
Asistencia Registro de las becas jalisco (6 solicitudes) IMA) 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
Primera reunion de la Red Estatal de Juventudes 2023 . 8:00 ama 30 De Marzo
. Coordinadora :
Asistencia https://meet.google.com/nwm-gycx-mgk IMAJ 3:00 pm del 2023
Registro de las becas jalisco (12 solicitudes) . 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 288 arrr; a gil ZDOezl;/Iarzo
Asistencia IMAJ : P .
Titular IM 5:00-7:00
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/nwm-qycx-mqk

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL

PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA
N=SIHOINEY =gl [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

Coordinadora

8:00 ama 3 De Abril del

: 202
Asistencia IMAJ 288 pn7]'00 "
Titular IM I
p.m
Coordinadora 8:00ama 4 De Abril del
- 3:00 2023
Asistencia IMAJ 5:00 pn7]'00
Titular IM R
p.m
Coordinadora 8:00 ama 5 De Abril del
- i 3:00 pm 2023
Asistencia guardia IMA) 5:00 ’ 7:00
Titular IM RO
p.m
Coordinadora 8:00 ama 6 De Abril del
- 3:00 pm 2023
Asistencia IMAJ 5:00 ’ 7:00
Titular IM PO
p.m
Coordinadora 8:00 ama 7 De Abril del
- 3:00 pm 2023
Asistencia IMAJ 5:00 P 7:00
Titular IM U
p.m
10. FECHA DE

ELABORACION:

Coordinadora 8:00 ama 10 De Abril

3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 500 P 7:00
Titular IM B
p.m
. 8:00 ama 11 De Abril del
Coordinadora 3:00 pm 2023
Asistencia ) IMAJ 5:00 7:00
Titular IM e
p.m
Coordinadora 8:00 ama 12 De Abril del
- i 3:00 pm 2023
Asistencia Guardia IMAJ =00 P 7:00
Titular IM e
p.m
Coordinadora 8:00 ama 13 De Abril
- 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 500 P 7:00
Titular IM B
p.m
- Limpieza profunda de cajones 14 De Abril
.. . .. ‘- . 8:00ama
- Reunion con la directora de promocion econémica para nuestra | Coordinadora 3:00 pm del 2023
Asistencia segunda edicion de expo tu evento IMAJ '
- - . 5:00 — 7:00
- Reunion en sala de cabildo Titular IM p.m
10. FECHA DE

ELABORACION:




"Creando alianzas con las nifieces y adolescencias", 8:00 ama 17 De Abril
https://meet.google.com/zti-ccsd-ryt Coordinadora 3j00 pm del 2023
Asistencia Reunion con la directora de promocién econémica para IMAJ 5: 00— 7:00
seguimiento de expo tu evento Titular IM p:m '
Coordinadora 8:00 ama 18 De Abril del
: 202
Asistencia IMAJ 288 prr;.oo 023
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8:00 ama 19 De Abril del
i6 i i 3:00 pm 2023
Asistencia Observacion y correcciones del programa barrios de paz IMAJ S0 p! " o0
Titular IM A
p.m
Solvatacion de las observaciones técnicas juridicas del Coordinadora 2588 ;:: a ggzDse Abril del
Asistencia programa barrios de paz IMAJ : .
) 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 21 De Abril del
3:00 pm 2023
Asistencia IMAJ 500 P 200
Titular IM D
p.m
10. FECHA DE

ELABORACION:



https://meet.google.com/zti-ccsd-ryt

Participacion en la lectura colectiva del libro “Recuerdos del 24 De Abril
porvenir “por el dia internacional del libro frente a presidencia del 2023
L, - . . 8:00 ama
Reunion en el auditorio de la casa de la cultura a las 12:00 con | Coordinadora 3:00 pm
los participantes de expo tu evento segunda edicion, después IMAJ 500 7:00
Asistencia pasamos a la cancha de la casa social donde se les repartieron | Titular IM p:m :
sus lugares correspondientes
Coordinadora 8:00 ama 25 De Abril del
. . 3:00 pm 2023
Asistencia IMAJ 500 700
Titular IM DA
p.m
Coordinadora 8:00 ama 26 De Abril del
Asistencia IMAJ 333 pn;.OO 2023
Titular IM S:00=7:
p.m
Coordinacién y celebracion del dia del nifio por parte de la casa | Coordinadora gfgg ;m a %de Abril del
Asistencia de la cultura con ayuda del instituto de la juventud IMAJ _ _
) 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
42 Sesion Ordinaria de la Subcomisidn de Secretarias 28 De Abril del
Ejecutivas de Proteccidn Integral de los Sistemas Estatal y 2023
Municipales, en un horario de 11:00 a 13:00 h.
https://meet.google.com/nhe-wnpg-wmw 6:00 am a
Asistimos a la cancha de la casa social para dividir ﬁ\;ﬁ'“adora 3:00 pm
Asisti i . , -
sistencia los espacios que tendran las expositoras par ot I 5:00 - 7:00
a el evento de expo- tu evento mimos que se llevara p-m
a cabo en estas instalaciones los dias 29 y 30 de
abril
10. FECHA DE

ELABORACION:



https://meet.google.com/nhe-wnpq-wmw

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL

PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA
N=SIHOINEY =gl [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

Coordinadora 8:00 ama 1 De mayo
Asistencia - Suspension de labores IMAJ ';‘:83 P”;.oo del 2023
Titular IM S
p.m
- sesiones grupales de contencién emocional 8:00 2 De mayo del
- https://meet.google.com/gzm-hsax-bfz Coordinadora | ;' ;m ° |02
Asistencia - Limpieza de cancha de la casa social del evento de expo tu IMAJ 500 7:00
evento 2023 Titular IM o.M
- Impresién y proporcion de datos para programa de fuerza mujer | Coordinadora 2588 ;m a 2302D:§ mayo del
Asistencia 2023 IMA) 5:00 7:00
Titular IM e
p.m
- Impresién y proporcion de datos para programa de fuerza mujer 8:00 am a 4 De mayo
2023 Coordinadora 3;00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 _ 7-00
Titular IM PO
p.m
Coordinadora 8:00 ama 5 De mayo del
- i0 3:00 2023
Asistencia Suspension de labores IMAJ S pn;.oo
Titular IM R
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:

- Impresion y proporcidn de datos para programa de fuerza mujer | Coordinadora 8:00ama 8 De mayo

3:00 pm del 2023
Asistencia 2023 IMAJ 5:00 P 7:00
Titular IM IO
p.m
- Impresidn y proporcion de datos para programa de fuerza Coordinadora 2588 ;m 8 2902D3e mayo del
Asistencia mujer 2023 IMAJ 5:00 7:00
Titular IM O
p.m
Coordinadora 8:00 ama 10 De mayo
Asistencia - Apoyo en decoraci6n y servicio para el festejo del 10 de Mayo | |\1a; 2588 pn;-oo del 2023
Titular IM U
p.m
- Impresion y proporcion de datos para programa de fuerza mujer | Coordinadora . 11 De mayo
- IMAJ 8:00ama del 2023
Asistencia 2023 3:00 pm

Titular IM



https://meet.google.com/gzm-hsax-bfz

5:00 - 7:00
p.m

S . - 8:00 12 D
Arreglo, acomodo Yy participacion en el evento del dia del Coordinadora 300 ;2 a del zoezr;ayo
Asistencia maestro que se llevara a cabo en el salén Real San Jose IMAJ ) )
. 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00 ama 15 De mayo
o Coordinadora | 3.0 del 2023
Asistencia IMAJ 500 700
Titular IM D
p.m
Sesion informativa sobre el Concurso Estatal de canto Suenan 16 De mayo
las Juventudes que se realizara de manera virtual, a través de 1a | ~,ordinadora 8:00ama del 2023
Asistencia plataforma Meet, el préximo martes 16 de mayo de 2023 alas | va) zfgg 9”7‘_00
11:00 a.m. Titular IM - o
https://meet.google.com/fhk-fdhx-xvk P.
Impresién y proporcidn de datos para programa de fuerza mujer . 8:00 ama 17 De mayo
2023 Coordinadora 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 7:00
Titular IM D
p.m
Impresién y proporcidn de datos para programa de fuerza mujer 18 De mayo
2023 . 8:00 ama del 2023
S, . ., . . Coordinadora :
Asistencia Participacion en la inauguracion del festival tierra y cultura IMAJ 3:00 pm
Participacion como invitada especial al certamen sefiorita Titular IM 5:00 - 7:00
Conalep 2023 p.m
Charla impartida por Leslie de la asociacion de psicélogos de 8:00 am 19 De mayo
los altos con el tema de manejo y control de emociones misma | Coordinadora 300 om del 2023
Asistencia que se llevé a cabo en las instalaciones de la escuela secundaria | IMAJ 5: 00 7:00
técnica 62 con una duracién de dos horas, de 11:00- 1:00 Titular IM p'm '
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00 ama 22 De mayo
Coordinadora
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 P 7:00
Titular IM R
p.m
. 8:00ama 23 De mayo
Coordinadora
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ =00 P 7:00
Titular IM RO
p.m
. 8:00ama 24 De mayo
Coordinadora
3:00 pm del 2023
Asistencia IMA) 5:00 ’ 7:00
Titular IM RO
p.m



https://meet.google.com/fhk-fdhx-xvk

Coordinadora 8:00ama 25 De mayo
3:00 del 2023
Asistencia IMAJ =00 pn;.oo ¢
Titular IM e
p.m
Coordinadora ggg ;m a d§|6 2'3;3{” ayo
Asistencia IMAJ 5:00 :00
Titular IM 007
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
52 Sesion Ordinaria de la Subcomision de Secretarias 29 De mayo
Ejecutivas de Proteccion Integral de los Sistemas Estatal y del 2023
.. . . 8:00 ama
Municipales, a las 11:00 Coordinadora :
. . . . 3:00 pm
Asistencia Enlace a la videollamada: https://meet.google.com/uum-xhoi- | IMAJ
. 5:00 - 7:00
nhs Titular IM
nns p.m
Capacitacion Hecra . 8:00 ama 30 De mayo
Enlace de la reunidn: https://zoom.us/my/salaiieg Coordinadora 3:00 pm del 2023
Asistencia ) . * IMAJ 500 700
Titular IM R
p.m
. 8:00 ama 31 De mayo
Coordinadora
: 1202
Asistencia IMAJ 288 pn;.oo del 2023
Titular IM A
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/uum-xhoi-nhs
https://meet.google.com/uum-xhoi-nhs
https://zoom.us/my/salaiieg

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA

RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER

Coordinadora 8:00 ama 1 De Junio
Asistencia - Suspension de labores IMAJ ’;‘fgg prr71.00 del 2023
Titular IM e
p.m
Coordinadora 8:00 ama 2 De Junio del
Asistencia - Suspension de labores IMAJ 2:83 prr71 o 2023
Titular IM e
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora 8:00 ama 5 De Junio
Asistencia . IMAJ zgg pn7]'00 del 2023
Titular IM e
p.m
- Apoyo a casa de la cultura con adornos en la plaza por los 200 | Coordinadora gfgg ;m a 2602'33? Junio del
Asistencia afios de Jalisco libre y soberano IMAJ : _
) 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
- sesion informativa del "PROTOCOLO CERO” 11:00 . 8:00 ama 7 De Junio del
- ingresar a la sesion: https://meet.google / tx-atk Coordinadora 3:00 pm 2023
Asistencia g - NUpS. -000g1e.COM/XOr-wztx-a IMAJ 5:00 p 700
Titular IM A
p.m
Coordinadora 8:00 ama 8 De Junio del
3:00 2023
Asistencia IMAJ 500 pn;'oo
Titular IM DA
p.m
- Elaboracién del Anteproyecto de PROMUPINNA Coordinadora gfgg Sm a 202'339 Junio del
Asistencia - https://meet.google.com/tuf-tfag-zef IMAJ .
. 5:00 — 7:00
Titular IM om

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/xor-wztx-atk
https://meet.google.com/tuf-tfaq-zef

Titular IM

p.m

Comenzamos con en lanzamiento de la convocatoria Suena la 8:00 am 12 De Junio
Juventud 2023 Coordinadora : a del 2023
. . L, . — . o 3:00 pm
Asistencia Reunidn en la sala de cabildo para el anélisis y diagnostico de | IMAJ 00 700
las funciones directivas Titular IM p'm :
sesion de contencion emaocional grupal Coordinadora 8:00 ama 13 De Junio
Asistencia https://meet.google.com/gzm-hsax-bfz IMAJ gfgg pn;.oo del 2023
Titular IM e
p.m
curso en linea "HECRA" https://meet.google.com/zfo- Coordinadora 8:00ama 14 De Junio
i- : 1202
Asistencia fygj-ysr IMAJ 3_20 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
taller para la elaboracién del PROMUPINNA Coordinadora 2588 ;2 a dleEI) ZDOengumo
Asistencia https://meet.google.com/fkr-vsce-fym IMAJ : .
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 16 De Junio
: 1202
Asistencia IMAJ 288 pn7]'00 e
Titular IM A
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora 8:00 ama 19 De Junio
3:00
Asistencia IMAJ o pn;.oo del 2023
Titular IM DA
p.m
Primer dia del proyecto ““ el gobierno en tu colonia” en el cual | Coordinadora 288 ;m 2 dze? 2Doez§ unio
Asistencia se entrevisto a los habitantes de la colonia de buenos aires IMAJ : )
) 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 21 De Junio
3:00 del 2023
Asistencia IMA) 5:00 prT7]'00 )
Titular IM D
p.m
Participacion ciudadana para apoyar a migrar despensas y ropa | Coordinadora gfgg ;m a Z:I ZDOeZé]U"'O
Asistencia para las personas de la taraumara IMAJ '
. 5:00 — 7:00
Titular IM
p.m
PROMUPINA Participacion de Nifias, Nifios y Adolescentes . 8:00 am a 23 De Junio
s Al Coordinadora :
o en las Politicas Publicas 3:00 pm del 2023
Asistencia . IMAJ
https://meet.google.com/kmm-fmbe-xig Titular M 5:00 — 7:00
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
62 Sesion Ordinaria de la Subcomisién de Secretarias 26 De Junio
Ejecutivas de Proteccion Integral de los Sistemas Estatal y - 8:00 am a del 2023
.. Coordinadora :
R Municipales a las 11:00 h. 3:00 pm
Asistencia IMAJ
https://meet.google.com/czg-ygpy-gxo 5:00 - 7:00



https://meet.google.com/gzm-hsax-bfz
https://meet.google.com/zfo-fygj-ysr
https://meet.google.com/zfo-fygj-ysr
https://meet.google.com/fkr-vsce-fym
https://meet.google.com/kmm-fmbe-xig
https://meet.google.com/czg-ygpy-qxo

. 8:00 ama 27 De Junio
. . Coordinadora :
Asistencia Periodo vacacional IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. 8:00 ama 28 De Junio
. . Coordinadora :
Asistencia Periodo vacacional IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. 8:00 ama 29 De Junio
. . Coordinadora :
Asistencia Periodo vacacional IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00 -7:00
p.m
. 8:00 ama 30 De Junio
. . Coordinadora :
Asistencia Periodo vacacional IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00 - 7:00
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:
A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcioén de
procedimientos
2. NOMBRE DEL
FROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO:
OCESO AGENDA SEMANAL

4. AREA
RESPONSABLE DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

:00 am a |30 De

Coordinadora .
. . - IMAT :00 pm Julio
Asistencia .00 — del 2023
Titular IM
:00 p.m

:00 am a| 41Dee
:00 pm Julio del

Apoyo en la decoracién del auditorio de Coordinadora

Asistencia la casa de la cultura H"IAJ .00 - 2023
Titular IM
:00 p.m
Coordinadora :00 am a 512?56
) ) - :00 pm Julio del
Asistencia IMAJ
‘ .00 - 2023
Titular IM
:00 p.m

:00 am a |18 De
:00 pm Julio del
.00 - 2023

:00 p.m

- CApugureodeleiphonteacodaryycenteegaodes de |Coordinadora
Asistencia tesomecombenmdsntotoa alfimaodedeatadados IMAJ
Titular IM

:00 am a 74Dbe
:00 pm Julio del

= c13ensibilizacion sobre tratay explotacion de. Coordinadora

Asistencia piftas; nifies yradelescentesilumnos destacados IMAJ oo - 2023
- 11:00 a 13:00 horas a través de la gituéér éM ;gg gna
oor nadaora - :
platarforma zoom en la siguiente Iiga de + T00 pm
10. FECHA DE IMAJ
ELABORACION: acceso: . Titular IM 00 -
PMAVAY) oI
BB e R e B e e ORI L R o bwd e oo de , 00 ama| 17 De
= e « - Coordinadora .00 Juli
poistencis 6025 0o % ddolD. (3%, “Educacion integral |Sees 00 pn | Julio
en Sexualidades” et Tu 100 - del 2023
:00 p.m

10. FECHA DE

ELABORACION: -  https://meet.google.com/czx-owoCc-yyg de :00 am a| 18 De

Coordinadora

10:00 a 14:00 taller “Educacién integral :00 pm Julio del

Asistencia . TMAJ 2023
en Sexualidades” , :00 -
Titular IM
:00 p.m
Coordinadora 00 am a |19 ,De
) ) - :00 pm Julio del
Asistencia IMAJ
.00 - 2023
Titular IM
:00 p.m

:00 am a |20 De
:00 pm Julio del
00 - 2023

:00 p.m

- Concurso Suenan las Juventudes 2023 que se |Coordinadora
Asistencia llevo a cabo en la plaza Manuel M. Diéguez |IMAJ
Titular IM

~J U1 W o i~] Ul W 00 -] U W C i~J U W ooy U WUl W o iJ Ul W Oo:i~J Ul Woid Ul Wo:i-d U W o



https://us06web.zoom.us/j/86106077848
https://meet.google.com/czx-owoc-yyg
https://meet.google.com/czx-owoc-yyg

) 8:00 am a |21 De
_ Coordinadora 3:00 Julio del
Asistencia IMAJ : p urio ae
Titul 5:00 - 2023
itular IM 7:00 p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
- 7% Sesidén Ordinaria de la Subcomisién . 8:00 am a| 24 De
, , de Secretarias Ejecutivas a las 11:00 Coordinadora | 5 44 pm Julio
Asistencia IMAJ del 2023
h https://meet.google.com/teh-kecu-epg - 5:00 -
Titular IM
7:00 p.m
_ Coordinadora 2388 am a §51.Ded 1
Asistencia IMAJ : pm urio e
tular TM | 9790 - 2023
Tit
rtusarn 7:00 p.m
- Rally deportivo organizado por el :
. Y b . g p , Coordinadora 8:00 am a 26,De
. . instituto de la juventud en conjunto con 3:00 pm Julio del
Asistencia IMAJ
casa de la cultura . 5:00 - 2023
Titular IM
7:00 p.m
- Capacitacién jueves 27 de julio - 10:00 27 De
horas Coordinadora 8:00 am a |Julio del
Asistencia - Videollamada: https://meet.google.com/i0x= | 45 3:00 pm 2023
tvao-twt?authuser=0 , 5:00 -
Titular IM
- 7:00 p.m
- Apoyo a casa de la cultura con los Coordinadora 8:00 am a |28 ,De
. . 3:00 pm Julio del
Asistencia talleres de verano IMAJ 5:00 2023
Titular IM e
thusar 7:00 p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
_ Coordinadora 2388 am a J31,De
Asistencia IMAJ : pm ulio
i | - 5:00 - del 2023
Tit
thusar 7:00 p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/teh-kecu-epg
https://meet.google.com/iox-tvao-twt?authuser=
https://meet.google.com/iox-tvao-twt?authuser=

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

A. Ayuntamiento Jalostotitlan

FORMATO:
Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA

RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER

- llevamos a los alumnos de los talleres de verano de casade la | Coordinadora 2588 ;rr: a éelgg 2A39°3t°
Asistencia cultura a visita a las piramides de tecua, donde IMAJ : _
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 2 De Agosto
. . - 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 500 7:00
Titular IM e
p.m
Coordinadora 8:00 ama 3 De Agosto
. . - Clausura de los talleres de verano de casa de la cultura 2023 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 500 7:00
Titular IM e
p.m
- 8:00 ama 4 De Agosto
- Coordinadora :
Asistencia - IMAJ 288 pn;.oo del 2023
Titular IM DA
p.m
10. FECHA DE
. 8:00 ama 7 De Agosto
. Coordinadora :
Asistencia - Guardias IMAJ 288 pn7]'00 del 2023
Titular IM D
p.m
. 8:00ama 8 De Agosto
Coordinadora :
Asistencia ) IMAJ 288 prr;'oo del 2023
Titular IM D
p.m
. 8:00ama 9 De Agosto
. Coordinadora :
Asistencia - Guardias IMAJ 288 pn7]'00 del 2023
Titular IM D
p.m
. 8:00ama 10 De Agosto
Coordinadora :
Asistencia ) IMAJ 288 pr;_oo del 2023
Titular IM D
p.m
- Guardias Coordinadora 8:00 ama 11 De Agosto
Asistencia IMAJ 288 prg.oo del 2023
Titular IM D
p.m




10. FECHA DE
ELABORACION:

Coordinadora 8:00 ama 14 De Agosto
. . 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 — 7:00
Titular IM D
p.m
. 8:00 ama 15 De Agosto
. Coordinadora
3:00 pm del 2023
Asistencia Guardias IMAJ 500 P o0
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8500 ama 16 De Agosto
. . 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 _ 7:00
Titular IM DA
p.m
. 8:00 ama 17 De Agosto
Coordinadora
i 3:00 pm del 2023
Asistencia Guardias IMAJ 500 P 700
Titular IM D
p.m
Se llevaron a cabo los premios juventud 2023 _ 18 De Agosto
. . . Coordinadora 8:00ama del 2023
. realizados en los portales fuera de presidencia 3:00 pm
Asistencia IMAJ 500 7:00
Titular IM R
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00 ama 21 De Agosto
Coordinadora
i 3:00 pm del 2023
Asistencia Guardias IMAJ 500 P 700
Titular IM DA
p.m
. 8:00ama 22 De Agosto
Coordinadora
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 500 P 7:00
Titular IM e
p.m
. 8:00ama 23 De Agosto
. Coordinadora
3:00 pm del 2023
Asistencia Guardias IMAJ 500 P 7:00
Titular IM e
p.m
. 8:00ama 24 De Agosto
Coordinadora
i 3:00 pm del 2023
Asistencia Guardias IMAJ =00 P 7:00
Titular IM e
p.m
. 8:00ama 25 De Agosto
Coordinadora
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ =00 P 7:00
Titular IM e
p.m




10. FECHA DE
ELABORACION:

82 Sesion Ordinaria de la Subcomision de Secretarias _ 28 De Agosto
Ejecutivas de Proteccion Integral de los Sistemas Estatal y Coordinadora gjgg am 2| del 2023
Asistencia Municipales IMAJ o P " o0
https://meet.google.com/ixr-czga-bvt Titular IM om
SESION INFORMATIVA/ JORNADAS EN EL MARCO 29 De Agosto
DEL DIA DE LA SALUD SEXUAL Coordinadora | 5:00@Ma | del 2023
Asistencia 11:00 IMAJ ’;‘gg prr;.oo
https://meet.google.com/zag-ysit-zfo Titular IM om
10am a 12pm 30 De Agosto
Taller Virtual: iMacro vinculacion interregional: Escenarios Y | coordinadora 2588 ama | del 2023
Asistencia Alianzas Regionales! _ ) IMAJ ~opm
https://us06web.zoom.us/j/87559653925?pwd=VXBAMVITCt | tiii1ar 1M 5:00 - 7:00
XZ1dNY2tybOxkSFhUdz09 p-m
Asistencia a la unidad admistrativa para el reacomodo del Coordinadora gfgg ;2 a 3; Ig(e)zggosto
Asistencia invetario del instituto de la juventud IMAJ '
. 5:00 - 7:00
Titular IM pm

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/ixr-czga-bvt
https://meet.google.com/zag-ysit-zfo?fbclid=IwAR3yp4o8_8OUplDTpeXuXcWhyiYUjhZ1deQvS_0R5C01tQ64O2Gi_Yw-oSw

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA

RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER

Coordinadora 8:00ama 4De
Asistencia i IMAJ :88 pn;.oo ggggembre del
Titular IM SR
p.m
. 8:00 ama 5 De
- Coordinadora : ;
Asistencia - IMAJ ';‘gg pn;.oo gggt:;embre del
Titular IM SR
p.m
- CONVENIO DE COLABORACION QUE EN EL MARCO 8:00 am a 6 De
DEL PROGRAMA “APOYO ECONOMICO PARA LAS Coordinadora 3100 pm Septiembre del
Asistencia HIJAS E HIJOS DE MUJERES VICTIMAS DE IMAJ 5:00 200 2023
FEMINICIDIO” Titular IM p'm -
Coordinadora 8:00ama 7 De
- iali 3:00 i
Asistencia Becas jalisco IMAJ S0 pﬂ;.oo gggt:;embre del
Titular IM e
p.m
. 8:00 ama 8 De
Coordinadora : .
Asistencia ) IMAJ 288 DTT;.OO ggggembre del
Titular IM e
p.m
10. FECHA DE
Coordinadora 8:00ama 11 De
Asistencia - Becas Jalisco IMAJ 288 prT;'OO gggt:;embre del
Titular IM D
p.m
- reunién informativa de la iniciativa Juventudes invencibles ) 8:00 ama 12 De
11:00 2:00 Coordinadora | 5.6 5 Septiembre del
Asistencia :00am — 12:00pm IMAJ :00 pi o
- https://meet.google.com/wof-ykgk-ufn Titular IM I[5):210 —7:00
- Apoyo a casa de la cultura con el arreglo de la plaza para el Coordinadora gfgg ;2: a égpltjizmbre i
Asistencia segundo informe de gobierno IMAJ : 5093
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00ama 14 De
- iali 3:00 Septiembre del
Asistencia Becas jalisco IMAJ 300 p,g.oo 2823'”“ re de
Titular IM e
p.m




Apoyo en el desfile civico del en conmemoracion al 16 de Coordinadora 8:00ama |15 De
Asistencia tiembr IMAJ 3:00 pm Septiembre del
SepHembre - 5:00 -7:00 |2023
Titular IM
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00 ama 18 De
. . Coordinadora 3:00 pm Septiembre del
Asistencia IMAJ . . 5023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
Primera Reunion 19 Do
Fecha: 19 de septiembre de 2023 Coordinadora 8:00 ama Septiembre del
Asistencia Horario: 13:00 a 14:00 h. IMAJ 3:00 pm 2023
Liga de reunion: https://meet.google.com/dzn-ercr-tqw Titular IM 5:00 - 7:00
p.m
Comenzamos con los adornos para la semana cultural de casa | Coordinadora 2588 ;rr: a égpItDiZmbre Gl
Asistencia de la cultura IMAJ : _ Soa
Titular IM 5:00 - 7:00
p.m
. 8:00 ama 21 De
Coordinadora : .
Asistencia IMAJ ';‘:88 pn;.oo ggggembre del
Titular IM SR
p.m
Coordinadora 8:00ama 22 De
. . 3:00 i
Asistencia IMAJ . pm. gggt:;embre del
Titular IM 5:00-7:00
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
Coordinadora 8:00ama 25 De
3:00 i
Asistencia Adornos de la semana cultural IMAJ 20 pr; " 28226'“”6 del
Titular IM e
p.m
Segunda Reunidn 5100 26 De
Fecha: 26 de septiembre de 2023 Coordinadora 300 ;m a Septiembre del
Asistencia Horario: 10:00 a 11:00 h. IMAJ 5:00 00 2023
Liga de reunion: https://meet.google.com/ggqw-ubnk-ihk Titular IM p'm o
Coordinadora 8:00ama 27 De
Asistencia Misiones culturales IMAJ 280 pm' gggt:glembre del
Titular IM 00 -7:00
p.m
Coordinadora 8:00ama 28 De
. . Visita a las escuelas para la convocatoria de mini cabildo 3:00 pm Septiembre del
Asistencia IMAJ
. 5:00 -7:00 |2023
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00ama 29 De
i0 3:00 i
Asistencia Suspensidn de labores IMAJ 00 pn;.oo gggﬂembre del
Titular IM e
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




Asistencia

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS @I I\@Iﬁjﬂ’ro inoggwae
) IMAJ :
Titular IM 200700
Carabana de Edusex impartiendo tema sobre prevencion de 8:00 alh a FORNbADCtUbre
Anbivytontadmentdaded astiesdithaision sexual a los alumnos | Coordinadora 3100 pin Désgelrzias de
de la preparatoria U de G e las instalaciones del DIF IMAJ q:nn g procedimientos
Misiones culturales en san gaspar Titular TM om

2. NOMBRE DEL
PROYECTO:

INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL
PROCESO:

AGENDA SEMANAL

4. AREA

RESPONSABLE DEL
SERVICIO:

INSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER

- 9*Sesion Ordinaria de la Subcomision de Secretarias _ 2 De Octubre
Ejecutivas de Proteccion Integral de los Sistemas Estatal y los | Coordinadora 2188 am a del 2023
Asistencia Municipales IMA) 5:00 ’ 7:00
- https://meet.google.com/mvo-huin-btc Titular IM om
Coordinadora 8:00 ama 3 De Octubre
- 3:00 del 2023
Asistencia IMAJ 500 prr;.oo ¢
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8:00 ama 4 De Octubre
- i6 i0 i 3:00 pm del 2023
Asistencia Apoyo con la creacion de la decoracion para el festival cultural | 143 o p i
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8:00 ama 5 De Octubre
- 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 500 P 7:00
Titular IM R
p.m
- Sensibilizacién sobre Diversidad sexual e identidades en 6 De Octubre
nifieces y adolescencias LGBTTTIQ. . 8:00 ama del 2023
. e Coordinadora :
Asistenci - https://meet.google.com/cui-tjud-uhh IMAJ 3:00 pm
sistencia
- 10:00 a 13:00 horas o 5:00 — 7:00
TTiuiar v p.m

10. FECHA DE

LABORACION:

——



https://meet.google.com/mvo-huin-btc
https://meet.google.com/cui-tjud-uhh

. 8:00 ama 11 De Octubre
Coordinadora :
Asistencia B IMAJ 3:00 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. Coordinadora ggg am a égl Ig(e)gctubre
Asistencia. IMAJ 0P
i 8:88am4° | 23 De Octubre
Adistena Comenzamos-adornes-para-Mictlan ﬁ\gi}?‘iﬂgﬁora 8:0.pm del.2023
sistencia .
. Gpordingdora §;g§ R e
Asistencia. IMAJ .
Titular IM 5.00-7:00
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
- 8:00 ama 16 De Octubre
Coordinadora :
Asistencia - Semana cultura IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. 8:00 ama 17 De Octubre
Coordinadora :
Asistencia - Semana cultura IMAJ 3:00 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
Coordinadora 8:00 ama 18 De Octubre
Asistencia - Semana cultura IMAJ 3500 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. 8:00 ama 19 De Octubre
Coordinadora :
Asistencia - Semana cultura IMAJ 3:00 pm. del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m
. 8:00 ama 20 De Octubre
Coordinadora )
Asistencia - Semana cultura IMAJ 3:00 pm del 2023
Titular IM 5:00-7:00
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:




Coordinadora 8:00 ama 24 De Octubre
isi o ici izacié i 3:00 pm del 2023
Asistencia Visita al pantedn municipal para la organizacion de mictlan IMAJ o p o
Titular IM DA
p.m
Coordinadora 8:00 ama 25 De Octubre
isi H ici izacio i 3:00 pm del 2023
Asistencia Visita al pantedn municipal para la organizacion de mictlan IMAJ o p i
Titular IM e
p.m
Coordinadora 8:00 ama 26 De Octubre
. . 3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 - 7:00
Titular IM e
p.m
Coordinadora 8:00ama 27 De Octubre
. . 3:00 pm del 2023
Asistencia IMA) 5:00 - 7:00
Titular IM e
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
102 Sesion Ordinaria de la Subcomisién de Secretarias 30 De Octubre
Ejecutivas de Proteccion Integral de los Sistemas Estatal y los . 8:00 ama del 2023
. Coordinadora )
. . Municipales, 3:00 pm
Asistencia IMAJ
https://meet.google.com/hag-wwht-fuwx Titular IM 5:00 — 7:00
alas 11:00 h. p.m
Coordinadora 8:00 ama 31 De Octubre
3:00 pm del 2023
Asistencia IMAJ 5:00 ’ 7:00
Titular IM D
p.m
10. FECHA DE

ELABORACION:



https://meet.google.com/hag-wwht-fwx

DESCRIPCION NARRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS

FORMATO:

A. Ayuntamiento Jalostotitlan Descripcion de
procedimientos

2. NOMBRE DEL

PROYECTO: INSTITUTO MUNICIPAL DE ATENCION A LA JUVENTUD

3. NOMBRE DEL

PROCESO: AGENDA SEMANAL

4. AREA
N=SIHOINEY =gl [NSTITUTO DE LA JUVENTUD, INSTITUTO DE LA MUJER
SERVICIO:

. 8:00 ama 1 De
L A Coordinadora : o
. . - Decoracién navidefia en la casa de la cultura 3:00 pm diciembre del
Asistencia IMAJ 2022
. 5:00—7:00 |20
Titular IM
p.m
Coordinadora 8:00 ama 2 De diciembre
- 3:00 del 2022
Asistencia IMAJ 500 pn7]'00 €
Titular IM B
p.m
10. FECHA DE
ELABORACION:
. 8:00 ama 5De
. I Coordinadora ) L
. . - Apoyo al poner las decoraciones navidefias en casa de la cultura 3:00 pm diciembre del
Asistencia IMAJ 2022
. 5:00 - 7:00
Titular IM
p.m
. 8:00 6D
- 1lava sesion ordinaria de comision de gobernacion en la sala de Coordinadora : ama > D€
. . . 3:00 pm diciembre del
Asistencia cabildo IMAJ 500 7:00 2022
Titular IM D
p.m
Coordinadora 8:00 ama 7 De diciembre
- 3:00 pm del 2022
Asistencia IMAJ 500 P 7:00
Titular IM D
p.m
- https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7 - 8 De diciembre
awpT fri8wU6074HT6BIT T SaexkauiX- 8:00 am a del 2022
IWRLE.DOMAAAAUZ3UUIRYtWXIJWWVNxdFNOV3FwWTOh4ZIRi Coordinadora 3:00 pm
Asistencia MIINAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA IMAJ ’
. 5:00 - 7:00
Titular IM
- Congreso de Salud Mental p.m
- Sesi6n Ordinaria de la Subcomision de Secretarias Ejecutivas Coordinadora 288 am a 3elljgéjzi;iembre
Asistencia meet.google.com/etr-hvpz-abz IMAJ P
. 5:00 - 7:00
Titular IM pm

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7-gwpTfrI8wU6O74HT6BdTTSaexkauiX-lWRLE.DQMAAAAUZ3uUlRYtWXJwWVNxdFN0V3FwT0h4ZlRiMlJnAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7-gwpTfrI8wU6O74HT6BdTTSaexkauiX-lWRLE.DQMAAAAUZ3uUlRYtWXJwWVNxdFN0V3FwT0h4ZlRiMlJnAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7-gwpTfrI8wU6O74HT6BdTTSaexkauiX-lWRLE.DQMAAAAUZ3uUlRYtWXJwWVNxdFN0V3FwT0h4ZlRiMlJnAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
https://us02web.zoom.us/w/87635498133?tk=RP4pf7-gwpTfrI8wU6O74HT6BdTTSaexkauiX-lWRLE.DQMAAAAUZ3uUlRYtWXJwWVNxdFN0V3FwT0h4ZlRiMlJnAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
https://meet.google.com/etr-hvpz-abz?hs=224

, i g08ama | »Be
SUSPENSION DE LABORES ﬁ%%‘mgg% §gg BA , gIBEQI%H%BFS del
: 38817
Fittlar IM B
Asistencia Se hicieron los bolos navidefios para la posada de la casa de la cultura lEREBAFEiHQHBFQ §gg %E 4 gﬁggﬁgw HE|
i 8:08 - 7:68
Fittlar IM o
Sesion Ordinaria de la Subcomision de Secretarias Ejecutivas 11am — - :
Asistenci 1pm meet.google.com/etr-hvpz-abz caardinadera 333 %llgg éléEE%BFE el
sistencia Se llevo a cabo la posada de la casa de la cultura lMN 00— Z: gggg
Tigar v | 88768
B:H
i gedama | dopk
Cogfliecera S| dage
i 3887
Fittlar M -
Salida a las 12 i sdiama | 3onr
Asistencia Posada del ayuntamiento I%%BAF&H e §88 Bm_ SIEIEQBFs gel
Tkl |76 |
10. FECHA DE 17 de Diciembre — inauguracion de Ta vifia navidefia a las 7 p.m. en Ta alameda -
ELABORACION:
. 8:00 ama 19 De
Presentacion del ballet de lagos en la vifia navidefia ﬁ&%jmadora 3:00 pm diciembre del
Titular IM 5:00-7:00 | 2022
p.m
. 8:00 ama 20 De
Presentacion de studio gallos dance en la vifia navidefia Icl\j%ilnadora 3:00 pm diciembre del
Titular IM 5:00-7:00 | 2022
p.m
. 8:00 ama 21 De
Navidad infantil Coordinadora : .
Tzl\:;rgs cljr; ri]r;;ualidad IMAJ 3:00 pm diciembre del
Titular IM 5:00-7:00 | 2022
p.m
. i Coordinadora 8500 ama 2_2_De
Cumbia navidefia IMAJ 3:00 pm diciembre del
Titular IM 5:00-7:00 | 2022
p.m
. i . Coordinadora 8500 ama 2.3-De
Radio navidefia en vivo IMAJ 3:00 pm diciembre del
Titular IM 5:00-7:00 | 2022
p.m

10. FECHA DE
ELABORACION:



https://meet.google.com/etr-hvpz-abz?hs=224

